
NO.

NOMBRE O TÍTULO DE LA 

CATEGORÍA DE 

INFORMACIÓN

NOMBRE O TÍTULO DE LA INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN IDIOMA
TIPO DE 

SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCIÓN DE LA  INFORMACIÓN

NOMBRE DEL 

RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN

GRADO DE CONFINDENCIALIDAD OBJETIVO LEGÍTIMO DE LA EXCEPCIÓN FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL FUNDAMENTO JURÍDICO DE LA EXCEPCIÓN EXCEPCIÓN TOTAL O PARCIAL

FECHA DE 

CALIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

PLAZO DE LA 

CLASIFICACIÓN O 

RESERVA

1 ACCIONES DE TUTELA Acciones de Tutela

Serie documental que está conformada por los documentos 

producto de la invocación a la protección de los derechos 

fundamentales de las personas naturales y jurídicas mediante 

el mecanismo constitucional denominado Acción de Tutela en 

la cual se involucra la entidad.
Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Art.  123 Ley 1564 de 2012: "Los expedientes solo podrán ser 

examinados: 1. Por las partes, sus apoderados. 2. Por los abogados 

inscritos que no tengan la calidad de apoderados de las partes. 3. Por 

los auxiliares de la justicia en los casos donde estén actuando 4. Por 

los funcionarios públicos en razón de su cargo. 5. Por las personas 

autorizadas por el juez.

6. Por los directores y miembros de consultorio jurídico. 

En el evento en que la información objeto de 

reserva sea conocida por terceros ajenos a la 

entidad,  puede generar daños a los derechos 

al debido proceso y la igualdad de las partes 

en el proceso judicial de acción de tutela

No aplica

No aplica 15 años

2 ACTAS Actas de Comité de Aprobación de Créditos

Subserie conformada por la documentación que soporta las 

decisiones tomadas en las reuniones de la entidad.
Español Físico Desde el 2017 GRUPO GESTIÓN DE CRÉDITOS Secretario General Publica Clasificada

 El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica 15 años

3 ACTAS
Actas de Comité de Coordinación del Sistema 

de Control Interno

Subserie conformada por la documentación que soporta la 

documentación de las reuniones del sistema de control 

interno.
Español Físico Desde el 2017 OFICINA DE CONTROL INTERNO Secretario General Publica Clasificada

 El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica 10 años

5 ACTAS Actas de Comité de Convivencia Laboral

Subserie conformada por la documentación que soporta las 

decisiones tomadas en las reuniones de la entidad.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ADMINISTRACIÓN Y 

DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

Ley 1581 de 2012, Artículo 5°. Datos sensibles. 

Art. 9.  Ley 1010 de 2006: "MEDIDAS  PREVENTIVAS  Y  CORRECTIVAS  

DEL  ACOSO  LABORAL. 

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica No aplica

8 ACTAS Actas de Consejo Directivo

Subserie conformada por la documentación producto de las 

reuniones donde se tratan temas como aprobación de planes, 

presentación de resultados y toma de decisiones de la 

entidad.

Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN GENERAL Secretario General Publica Clasificada

 El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos.

No aplica

No aplica 20 años

17 ACTAS Actas de reuniones de directivos

Subserie conformada por los documentos producto de 

reuniones donde se tratan temas relacionados de la entidad.
Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN GENERAL Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica 10 años

23 BOLETINES Boletines de deudores morosos del estado

Subserie que está conformada por los documentos por los 

reportes de las personas naturales y jurídicas que tienen 

obligaciones contraídas con el Estado y que cumplen los 

requisitos establecidos en la Ley 901 de 2004. Es elaborado y 

presentado por la entidad a la Contaduría General de la 

Nación cada semestre.

Español Físico Desde el 2017 GRUPO CARTERA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica 10 años

35 CONTRATOS Contratos de arrendamiento

Subserie conformada por los documentos producto del proceso 

de contratación directa, mediante el cual un tercero, sea esta 

una persona jurídica o natural se obliga a transferir 

temporalmente el uso y goce de un mueble o inmueble de la 

ALFM.

Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica No aplica

37 CONTRATOS Contratos de comodato

Subserie conformada por los documentos producto del proceso 

de contratación por el cual una parte entrega a la otra 

gratuitamente un bien mueble o inmueble para que haga uso 

de este.
Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica No aplica

38 CONTRATOS Contratos de compraventa

Subserie conformada por la documentación producida 

desarrolla valor legal debido a que contiene información de 

manera cronológica de los documentos generados en el 

proceso de contratación celebrados con la entidad.
Español Físico Desde el 2017

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE 

CONTRATACIÓN
Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

40 CONTRATOS Contratos de consultoría

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por la entidad referidos a los estudios 

necesarios para la ejecución de proyectos de inversión, 

estudios de diagnóstico, prefactibilidad o factibilidad para 

programas o proyectos específicos, así como a las asesorías 

técnicas de coordinación, control y supervisión. Artículo 32 de 

la Ley 80 de 1993

Español Físico Desde el 2017
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE 

CONTRATACIÓN
Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

41 CONTRATOS Contratos de obra

Subserie documental conformada por la totalidad de los 

documentos producidos y   recibidos como resultado de las 

actividades propias de la contratación de bienes y servicio de 

la Entidad.
Español Físico Desde el 2017

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE 

CONTRATACIÓN
Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

42 CONTRATOS Contratos de prestación de servicios

Subserie que está conformada por los documentos producto 

del proceso de contratación para la construcción, 

mantenimiento, instalación y en general, de la realización de 

cualquier otro trabajo. Español Físico Desde el 2017
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE 

CONTRATACIÓN
Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

43 CONTRATOS Contratos de suministros

Subserie documental en la que se conservan de manera 

cronológica los documentos generados en el proceso de 

contratación celebrado por la entidad con personas naturales  

o jurídicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una 

contraprestación, a cumplir en favor de otra, en forma 

independiente, prestaciones periódicas o continuadas de 

cosas o servicios

Español Físico Desde el 2017
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE 

CONTRATACIÓN
Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

46 CONVENIOS Convenios interadministrativos

Subserie conformada por la documentación producida 

desarrolla valor legal debido a que contiene información de 

manera cronológica de los documentos generados en el 

proceso de contratación celebrado entre las fuerzas militares 

o empresas públicas.

Español Físico Desde el 2017
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE 

CONTRATACIÓN
Secretario General Publica Clasificada

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18 establece " el acceso a la 

información publica clasificada podrá ser rechazado o denegado de 

manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar 

daño a los siguientes derechos: derecho a la intimidad, a la vida, la 

salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y 

profesionales".

En la Ley  1712  de 2014 articulo 18

Art. 24, numeral 3 Ley 1775 de 2015: "Informaciones y documentos 

reservados. 

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5 Ley 1581 de 2012: "Datos sensibles. 

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

48 DERECHOS DE PETICIÓN DERECHOS DE PETICIÓN

Serie documental conformada por los documentos que hacen 

referencia al seguimiento a las peticiones, quejas, reclamos, 

denuncias, consultas y sugerencias allegadas a la entidad, 

garantizando su respuesta oportuna y efectiva, dando 

cumplimiento a la normatividad legal vigente.

Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

53 ESTUDIOS
Estudios de caracterización de usuarios, 

grupos de valor y partes interesadas

Subserie documental conformada por los  documentos que 

reflejan la identificación de las características de los usuarios 

y grupos de interés que interactúan con la Entidad para 

establecer las estrategias hacia el mejoramiento de la calidad 

de los procesos y cumplimiento de la misión institucional.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO INNOVACIÓN Y REDES DE 

VALOR
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

54 ESTUDIOS Estudios de seguridad del personal

Subserie documental que hace referencia a los documento de 

los estudios de seguridad a personal que va a ingresar a la 

entidad.
Español Físico Desde el 2017

GRUPO DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

DEL PATRIMONIO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

57 HISTORIAS Historiales equipos de medición

Subserie documental conformada la agrupación documental 

evidencia las actividades  administrativas realizadas para el 

control, seguimiento, optimización del uso.
Español Físico Desde el 2017

SUBDIRECCIÓN GENERAL OPERACIÓN 

LOGÍSTICA
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

58 HISTORIAS Historias de vehículos

Subserie documental conformada por la agrupación 

documental que evidencia las actividades administrativas 

realizadas para el control, seguimiento y optimización del uso 

del parque automotor
Español Físico Desde el 2017

GRUPO DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

59 HISTORIAS Historias laborales

Subserie documental conformada por la documentación 

producida desarrolla valor legal debido a que contiene 

información relacionada con la relación laboral entre el 

empleador y el trabajador. Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ADMINISTRACIÓN Y 

DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad

Art. 18, literal a 

Artículo 24 de la Ley 1437 de 2011.

Art. 3, literal g) Ley 1266 de 2008

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008

Art. 5, Ley 1581 de 2012.

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 82 años

60 HISTORIAS Historias ocupacionales

Subserie documental conformada por la documentación 

producida desarrolla valor legal debido a que contiene 

información que evidencia la atención médica dada a los 

funcionarios de la entidad Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Ley 1712 de 2014 Artículo 18 literal,

b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad; Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 20 años

68 INFORMES Informes de inventarios de producción

Subserie que está conformada por los documentos producto 

de la información de la unidad de negocio correspondiente.

Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

69 INFORMES Informes de novedades clientes CADS

Documento generado de forma electrónica. Estos informes 

hacen referencia a la gestión de las diferentes actividades de  

la dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las metas 

propuestas en la atención a las fuerzas militares en los 

centros de almacenamiento y distribución de las diferentes 

regionales,

Español Físico Desde el 2017 GRUPO CAD`S Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

70 INFORMES Informes de novedades externas

Subserie documental conformada por  informes hacen 

referencia a la gestión de las diferentes actividades de la 

dependencia con el fin de cumplir los objetivos y las metas 

propuestas en la atención a las fuerzas militares Español Físico Desde el 2017 GRUPO CATERING Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

71 INFORMES Informes de novedades internas

Subserie conformada por el documento generado de forma 

electrónica. Estos informes hacen referencia a la gestión de 

las diferentes actividades de la dependencia con el fin de 

cumplir los objetivos y las metas propuestas en la atención a 

las fuerzas militares en los comedores de tropa

Español Físico Desde el 2017 GRUPO CATERING Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

72 HISTORIAS Historias de bienes inmuebles

Subserie documental que evidencia las actividades 

administrativas para llevar a cabo el control y el 

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes inmuebles de 

la Entidad. Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

73 INFORMES
Informes de procesos judiciales y 

conciliaciones

Subserie la cual contiene los diferentes documentos que son 

producto de los procesos judiciales y  conciliaciones que 

tiente la entidad.
Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

75 INFORMES Informes de revisión por la Dirección

Subserie documental conformada por documentos en los que 

se consolida anualmente la información de los avances 

mensuales a los planes, indicadores de gestión y riesgos de la 

entidad. Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL Y GESTIÓN INTEGRAL
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

78 INFORMES Informes de seguridad

Subserie documental que contiene los documentos de carácter 

administrativo y jurídico, los cuales son evidencia para la 

investigación y soporte de la gestión.
Español Físico Desde el 2017

GRUPO DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

DEL PATRIMONIO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

79 INFORMES
Informes de solicitudes de acceso a la 

información

Documento en el que se relacionan los informes que publican 

en la página web, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1712 

de 2014, sobre las respuestas a solicitudes y denuncias 

realizadas por la ciudadanía. Artículo 52, Decreto 103 de 2015 Español Físico Desde el 2017
GRUPO ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN 

CIUDADANA
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

80 INFORMES
Informes de visitas de inspección a 

regionales

Subserie documental conformada por documento generado de 

forma electrónica. Contiene información de las visitas 

realizadas a las regionales a nivel nacional, con el fin de  

realizar las inspecciones requeridas en cumplimiento a los 

objetivos y las metas propuestas en la atención a las fuerzas 

militares en las unidades de negocio.

Español Físico Desde el 2017 GRUPO CAD`S Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

92
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control copias de 

respaldo de Backup

La serie no posee valores para la investigación, ya que 

contienen información de registro de las copias de seguridad 

realizadas a los sistemas de información de la Entidad y los 

discos duros son reutilizables. Por lo cual, una vez la 

documentación pierda sus valores primarios se procede a su 

Eliminación

Español Físico Desde el 2017 GRUPO DE INFORMÁTICA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años
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93
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

almacenamiento y distribución de víveres 

secos y frescos

Documentos que soportan el control de la planificación y 

entregas de las distribuciones de abastecimientos a los 

diferentes batallones, la trazabilidad de la información queda 

registrada en el aplicativo SAP y en las cuentas fiscales de 

cada Regional

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ABASTECIMIENTOS Y 

SERVICIOS  REGIONALES
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

94 INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de buenas 

prácticas de manufactura

Subserie conformada por los documentos establecidos para el 

cumplimiento de las BPM. Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

No aplica

No aplica 10 años

96
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

conciliación del menú

Serie documental conformada por la documentación que 

detalla los despachos de los productos a la unidades de 

negocio
Español Físico Desde el 2017

GRUPO DE ABASTECIMIENTOS Y 

SERVICIOS  REGIONALES
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

97
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

contribuciones especiales

Subserie conformada por documentos que soportan el 

respectivo tramite del pago, son el insumo para realizar el giro 

al beneficiario final, su verificación y consulta de las fechas 

en que se realizaron los pagos, la trazabilidad queda 

registrada en las herramientas tecnológicas.

Español Físico Desde el 2017 GRUPO TESORERIA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

98
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de créditos 

desembolsados

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que únicamente se constituye en un apoyo a la gestión 

administrativa
Español Físico Desde el 2017 GRUPO GESTIÓN DE CRÉDITOS Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

99
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

despacho de productos por unidad de 

negocio

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que son documentos que respaldan el control de los 

despachos de producción, adelantado en ejercicio de su 

función y se constituye en un apoyo a la gestión 

administrativa.

Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

100
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

elementos de protección personal

Subserie documental que agrupan la información de los 

registros de las entregas de los EPP a todo el personal de la 

entidad, así como el seguimiento a su implementación Estos 

documentos agrupan la información de los registros de las 

entregas de los EPP a todo el personal de la entidad, así como 

el seguimiento a su implementación. 

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 20 años

101
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de ingreso 

de personal en horas no laborales

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que son documentos que respaldan el control adelantado en 

ejercicio de su función, al culminar su gestión y trámite 

administrativo no son fuente de consulta para la 

administración ni para la ciudadanía

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

DEL PATRIMONIO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

102
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de ingreso 

de visitantes

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que son documentos que respaldan el control del ingreso de 

los visitantes a las instalaciones de la entidad, adelantado en 

ejercicio de su función y se constituye en un apoyo a la 

gestión administrativa

Español Físico Desde el 2017
GRUPO ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN 

CIUDADANA
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

103
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de ingreso 

y salida de elementos

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que son documentos que respaldan el control adelantado en 

ejercicio de su función, al culminar su gestión y trámite 

administrativo no son fuente de consulta para la 

administración ni para la ciudadanía

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

DEL PATRIMONIO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

104
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

inventarios

evidencia el control de la mercancía que ingresa de los 

productos en las unidades de negocio, los cuales se consolida 

un informe interno mensual por la Subdirección Gral. de 

Operaciones Logísticas Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ABASTECIMIENTOS Y 

SERVICIOS  REGIONALES
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

105
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de mesa 

de ayuda SAP

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que únicamente se constituye en un apoyo a la gestión 

administrativa
Español Físico Desde el 2017 GRUPO DE INFORMÁTICA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

106 INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

recepción de materia prima por unidad de 

negocio

Subserie documental conformada por los documentos que 

respaldan el control adelantado en ejercicio de su función 

para control de la entrega de la materia prima de los 

productos, los cuales son adelantados en ejercicio de su 

función y se constituye en un apoyo a la gestión 

administrativa

Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

107
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

producción por unidad de negocio

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que son documentos que respaldan el control de los 

despachos de producción, adelantado en ejercicio de su 

función y se constituye en un apoyo a la gestión 

administrativa.

Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

108
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

recepción y entrega de mercancía

son documentos que respaldan el control de almacenamiento 

de materia prima para las unidades de negocio

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ABASTECIMIENTOS Y 

SERVICIOS  REGIONALES
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

109
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

recobros de incapacidades

La documentación producida contiene información del 

registro, control y seguimiento a las incapacidades para su 

recaudo por parte de la Entidad
Español Físico Desde el 2017 GRUPO DE NÓMINA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

110
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

requerimientos de compras locales

Documentos que respaldan el seguimiento y consolidado de 

los contratos locales de alimentación para las fuerzas, la 

información queda registrada en los Contratos 

Interadministrativos.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ABASTECIMIENTOS Y 

SERVICIOS  REGIONALES
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

No aplica

No aplica 10 años

111
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de reserva 

estratégica

Subserie documental conformada por: Documento generado 

de forma electrónica. Estos informes hacen referencia a la 

gestión de las diferentes actividades de la dependencia con el 

fin de brindar un buen servicio a las Fuerzas Militares. Español Físico Desde el 2017 GRUPO CAD`S Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

112
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

seguimiento de peticiones

Subserie documental  conformada  por los documentos 

contienen información acerca del seguimiento y control de los 

requerimientos que los ciudadanos han hecho directamente a 

la Entidad.

Español Físico Desde el 2018
GRUPO ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN 

CIUDADANA
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

No aplica

No aplica 5 años

113
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

seguridad de instalaciones físicas

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que son documentos que respaldan el control adelantado en 

ejercicio de su función y se constituye en un apoyo a la 

gestión administrativa

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

DEL PATRIMONIO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

No aplica

No aplica 5 años

114 INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de 

solicitudes TIC usuarios a nivel nacional

Subserie que contiene información sobre la creación de 

usuarios, roles y permisos de las plataformas tecnológicas, 

para asegurar la integridad, disponibilidad y confidencialidad 

de los activos informáticos de la Agencia Logística.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE REDES E INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

115
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control de tarjeta 

biométrica

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que son documentos que respaldan el control adelantado en 

ejercicio de su función y se constituye en un apoyo a la 

gestión administrativa Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 

DEL PATRIMONIO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

116
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control del 

servicio de transporte

Subserie documental conformada por Documentos que 

evidencian los servicios solicitados por las diferentes áreas a 

través de la mesa de ayuda, para la salida de los vehículos de 

la entidad, no desarrolla valores secundarios ya que 

únicamente se constituye en un apoyo a la gestión 

administrativa.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

117
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control mensual 

de las comisiones del personal

La Subserie documental no desarrolla valores secundarios ya 

que únicamente se constituye en un apoyo a la gestión 

administrativa

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ADMINISTRACIÓN Y 

DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

No aplica

No aplica 5 años

118 INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control para la 

Administración de la Plataforma Tecnológica

Subserie conformada por le conjunto de documentos que 

evidencian controles de seguridad informática y con los 

Contratistas para asegurar la integridad, disponibilidad y 

confidencialidad de los activos informáticos de la Agencia 

Logística.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE REDES E INFRAESTRUCTURA 

TECNOLÓGICA
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

119
INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control resumen 

unidades tácticas abastecidas

Son documentos que respaldan el control de abastecimiento 

en las unidades tácticas Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ABASTECIMIENTOS Y 

SERVICIOS  REGIONALES
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

No aplica

No aplica 10 años

120 INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y CONTROL

Instrumentos de registro y control 

seguimiento de satisfacción al usuario

Subserie documental conformado por el documento en el que 

se relacionan información sobre solicitudes o satisfacción de 

los usuarios, realizados por personal interno o externo, en 

concordancia con la Ley 1437 de 2011, de acuerdo con el 

artículo 5 de la Ley 1712 de 2014, asimismo sobre el 

seguimiento y las respuestas a solicitudes y sugerencias 

realizadas por la ciudadanía. Artículo 52, Decreto 103 de 2015

Español Físico Desde el 2017
GRUPO ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN 

CIUDADANA
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

121 INVENTARIOS DE 

ELEMENTOS DEVOLUTIVOS
INVENTARIOS DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS

Agrupación documental que evidencia el control de 

inventarios por cada funcionario y activos fijos a cargo, no 

desarrolla valores secundarios ya que únicamente se 

constituye en un apoyo a la gestión administrativa.
Español Físico Desde el 2017

GRUPO DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años



129 NÓMINA NÓMINA

La documentación producida es fuente principal de 

información para efectos pensionales y demás evidencia en 

cuanto a sueldos y deducciones de los funcionarios o 

exfuncionarios, el registro y trazabilidad de la nómina se 

maneja por el sistema de información -SAP el cual le realizan 

Backup semanal a un servidor externo de la Entidad

Español Físico Desde el 2017 GRUPO DE NÓMINA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público. Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad

Art. 3, literal g) Ley 1266 de 2008: "Dato semiprivado.

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5, Ley 1581 de 2012. "Datos sensibles. 

Art. 24,  numeral 3 Ley 1755 de 2015.

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 80 años

130
NOVEDADES DE NÓMINA 

DE PERSONAL ACTIVO Y 

PENSIONADO

NOVEDADES DE NÓMINA DE PERSONAL 

ACTIVO Y PENSIONADO

La documentación producida contiene información contable, el 

registro y trazabilidad de las novedades de nómina se realizan 

en el sistema de información -SAP el cual le realizan Backup 

semanal a un servidor externo de la Entidad
Español Físico Desde el 2017 GRUPO DE NÓMINA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 12 años

131 ORDENES
Ordenes de producción por unidad de 

negocio

Serie conformada por los documentos que contienen 

información de las órdenes para la producción de Raciones, 

café y panadería posee valores y características que dan 

cuenta de la misión y los objetivos de la entidad
Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

151 PLANES Planes de vacaciones

Subserie documental conformada por los documentos 

contienen información acerca del seguimiento y control de las 

vacaciones de los funcionarios de la Entidad

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ADMINISTRACIÓN Y 

DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público, el derecho de 

toda persona a la vida, la salud o la seguridad. 

Constitución Política de Colombia Articulo 15 - Derecho a la intimidad

Art. 3, literal g) Ley 1266 de 2008: "Dato semiprivado.

Art. 3, literal h) Ley 1266 de 2008: "Dato privado. 

Art. 5, Ley 1581 de 2012. "Datos sensibles. 

Art. 24,  numeral 3 Ley 1755 de 2015.

 Ley 1437 de 2011  artículo 24 literal b) 

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 5 años

152 PLANES
Planes del sistema de gestión de seguridad y 

salud en el trabajo

Subserie conformada por documento en el que se identifican 

las metas, responsables, recursos y cronograma de 

actividades para alcanzar los objetivos propuestos en el 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo. 

Numeral 7, Artículo 2.2.4.6.8. Decreto 1072 de 2015 y 

Resolución 0312 de 2019, Por la cual se definen los 

estándares mínimos del sistema de gestión de SST

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica No aplica

156 PÓLIZAS DE SEGUROS PÓLIZAS DE SEGUROS

Subserie documental conformada por Documentación de los 

seguros adquiridos anualmente por la entidad, los cuales 

pierden su valor primario cada año al adquirir nuevas pólizas, 

la información original queda en el Contrato celebrado Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ADQUISICIONES Y 

SUMINISTROS
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

157

PROCESOS DE 

RECUPERACIÓN DE 

CARTERA

Procesos de recuperación de cartera créditos

Subserie, la documentación producida desarrollar valor 

contable y jurídico, debido a que contiene información que 

evidencia la ejecución de actividades de recuperación de la 

cartera generada como resultado de otorgamientos de 

créditos por parte de la entidad.

Español Físico Desde el 2017 GRUPO GESTIÓN DE CRÉDITOS Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

158
PROCESOS DE 

RECUPERACIÓN DE 

CARTERA

Procesos de recuperación de cartera cuentas 

por cobrar

Subserie conformada por la  documentación producida 

desarrollar valor contable debido a que contiene información 

sobre la gestión del cobro de los valores que hacen parte de la 

cartera por temas de valores a favor de la Entidad conexos a 

la liquidación de contratos, convenios o acuerdos.

Español Físico Desde el 2017 GRUPO CARTERA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24. Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 10 años

159
PROCESOS DE 

INVESTIGACIONES
Procesos de investigaciones Administrativas

La documentación producida desarrolla valor legal debido a 

que contiene información de las acciones realizadas por la 

entidad por perdida o daños de los bienes propiedad de la 

ALFM. De acuerdo con el capítulo 2 artículo 30 de la ley 734 

de 2002 modificado por el artículo 132 de la ley 1474 de 2011.

Español Físico Desde el 2017 SECRETARÍA GENERAL Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Ley 1712 de 2014 Artículo 19, literal

e) El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos 

judiciales

Contiene datos personales privados, 

semiprivados,  sensibles, y que al revelarse 

vulnerarían el derecho a la intimidad del 

titular de los datos, así como se podría poner 

en riesgo su seguridad.

No aplica

No aplica 15 años

160 PROCESOS DE 

INVESTIGACIONES
Procesos de investigaciones Disciplinarias

Subserie. La documentación producida desarrolla valor legal 

debido a que contiene información de actos procesales 

coordinados para realizar una investigación disciplinaria de 

conformidad con el Código General Disciplinario.
Español Físico Desde el 2017

OFICINA CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Ley 1712 de 2014 Artículo 19, literal

e) El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos 

judiciales

Código General del Proceso

En el procedimiento ordinario las actuaciones 

disciplinarias serán reservadas hasta cuando 

se formule el pliego de cargos o la 

providencia que ordene el archivo definitivo, 

sin perjuicio de los derechos de los sujetos 

procesales

No aplica

No aplica 15 años

161
PROCESOS DE 

RECLAMACIÓN
Procesos Reclamación administrativas

Serie documental conformada por los documentos en el cual 

se realiza una reclamación de carácter administrativo. Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Ley 1712 de 2014 Artículo 19, literal

e) El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos 

judiciales

No aplica No aplica

No aplica 15 años

162
PROCESOS DE 

RECLAMACIÓN
Procesos de reclamación por siniestros

Serie documental conformada por los documentos en el cual 

se realiza una reclamación de carácter administrativo. Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ADQUISICIONES Y 

SUMINISTROS
Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Ley 1712 de 2014 Artículo 19, literal

e) El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos 

judiciales

No aplica No aplica

No aplica 15 años

163
PROCESOS DE 

RECLAMACIÓN
Procesos de reclamación Sede Administrativa

Serie documental conformada por los documentos en el cual 

se realiza una reclamación de carácter administrativo. Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Ley 1712 de 2014 Artículo 19, literal

e) El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos 

judiciales

No aplica No aplica

No aplica 15 años

164 PROCESOS JUDICIALES Procesos administrativos

Subserie que está conformada por los documentos que 

evidencian los procesos que se aplican a los órganos, 

corporaciones y dependencias de las ramas del poder público 

en todos los órdenes, a las entidades descentralizadas, a la 

Procuraduría General de la Nación.

Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales" Constitución Política  de Colombia Articulo 15 y 29

"Artículo 15. Todas las personas tienen derecho a su intimidad 

personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y 

hacerlos respetar."

"Artículo 29. El debido proceso se aplicará a toda clase de 

actuaciones judiciales y administrativas."

Código General del Proceso:  

Ley 1564 del 12 julio 2012; 

Código de Procedimiento Administrativo y de 

lo Contencioso Administrativo: Ley 1437 del 

18 enero 2011

No aplica

No aplica 20 años

165 PROCESOS JUDICIALES Procesos civiles

Subserie que está conformada por los documentos producto 

de actos judiciales ante la jurisdicción.

Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales" Constitución Política  de Colombia Articulo 15 y 29

"Artículo 15. Todas las personas tienen derecho a su intimidad 

personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y 

hacerlos respetar."

"Artículo 29. El debido proceso se aplicará a toda clase de 

actuaciones judiciales y administrativas."

Código General del Proceso:  

Ley 1564 del 12 julio 2012; 

Código de Procedimiento Administrativo y de 

lo Contencioso Administrativo: Ley 1437 del 

18 enero 2011

No aplica

No aplica 20 años

166 PROCESOS JUDICIALES Procesos laborales

Subserie que está conformada por los documentos producto 

de proceso judicial ante la jurisdicción laboral.

Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales" Constitución Política  de Colombia Articulo 15 y 29

"Artículo 15. Todas las personas tienen derecho a su intimidad 

personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y 

hacerlos respetar."

"Artículo 29. El debido proceso se aplicará a toda clase de 

actuaciones judiciales y administrativas."

Código General del Proceso:  

Ley 1564 del 12 julio 2012; 

Código de Procedimiento Administrativo y de 

lo Contencioso Administrativo: Ley 1437 del 

18 enero 2011

No aplica

No aplica 20 años

167 PROCESOS JUDICIALES Procesos penales

Subserie que está conformada por los documentos producto 

de actos que regulan la forma de la actividad jurisdiccional en 

orden al procedimiento, los cuales se dirigen a resolver una 

controversia, admitiendo discusión de cuestiones. Español Físico Desde el 2017 OFICINA ASESORA JURÍDICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales" Constitución Política  de Colombia Articulo 15 y 29

"Artículo 15. Todas las personas tienen derecho a su intimidad 

personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y 

hacerlos respetar."

"Artículo 29. El debido proceso se aplicará a toda clase de 

actuaciones judiciales y administrativas."

Código General del Proceso:  

Ley 1564 del 12 julio 2012; 

Código de Procedimiento Administrativo y de 

lo Contencioso Administrativo: Ley 1437 del 

18 enero 2011

No aplica

No aplica 20 años

180 PROGRAMAS Programas de riesgo psicosocial

Subserie que contiene información de carácter administrativo 

y jurídico los cuales son evidencia de la gestión realizada con 

los funcionarios de la entidad.
Español Físico Desde el 2017

GRUPO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

De revelarse la información pública 

clasificada que contiene el activo de 

información se vulneraría el derecho a la 

intimidad del titular de los datos

No aplica

No aplica 20 años

181 PROGRAMAS Programas de seguridad industrial

Subserie documental que agrupa la información de  los 

registros de las actividades para cumplimiento al programa de 

seguridad industrial de la entidad, así como el seguimiento a 

su implementación.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 20 años

183 PROGRAMAS Programas de vigilancia epidemiológica

Subserie documental que contiene información de carácter 

administrativo y jurídico, los cuales son evidencia para la 

investigación y soporte de la gestión. Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 20 años

186 PROYECTOS
Proyectos de diseño, desarrollo e 

implementación de soluciones informáticas

Subserie conformada por la documentación producida 

desarrolla valor histórico debido a que contiene información 

sobre metodologías o acciones planeadas  para la apropiación 

de herramientas TI para la mejora de las condiciones de 

operación de la entidad.

Español Físico Desde el 2017 GRUPO DE INFORMÁTICA Secretario General Publica Reservada

Artículo 19, literal e. "El debido proceso y la igualdad de las partes en 

los procesos judiciales"

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal

c) Los secretos comerciales, industriales y profesionales

No aplica No aplica

No aplica 10 años

191 REGISTROS
Registros de Reserva Presupuestal Cierre de 

Vigencia

Subserie documental conformada por documentos que 

contienen información contable presentada a los diferentes 

organismos de inspección y vigilancia.
Español Físico Desde el 2017 GRUPO PRESUPUESTO Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

192 REGISTROS
Registros de Creación, Modificación y 

Bloqueo de Centro de Costos

Subserie documental conformada por documento generado de 

forma electrónica, contiene la relación de los usuarios y 

centros de costos por cada unidad de negocio, da cuenta de la 

gestión del área en relación con sus funciones, contiene 

documentación institucional contable y relevante para la toma 

de decisiones.

Español Físico Desde el 2017 GRUPO DE COSTOS Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

193 REGISTROS
Registros de Operaciones de Cuentas 

Fiscales Clase III

Subserie documental que refleja las entradas y salidas de las 

unidades de negocio y hechos económicos de la entidad, las 

cuales quedan registradas en el aplicativo SAP y respaldo de 

la información escaneada en carpeta compartida de la 

Dirección Financiera, donde se compila los soportes de los 

movimientos

Español Físico Desde el 2017

GRUPO PLANIFICACIÓN Y OPERACIÓN 

LOGÍSTICA DE OTROS 

ABASTECIMIENTOS

Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

194 REGISTROS
Registros de Operaciones de Cuentas 

Fiscales  de Almacén General

Subserie conformada por los  documentos donde se realiza los 

registros de los hechos económicos en el aplicativo SAP, 

compila los soportes de los movimientos de las unidades de 

negocio y servicio de la entidad, documentos de carácter 

contable, los cuales son evidencia para la administración y 

soporte de la gestión conforme Directiva Permanente No. 07 

de 2019.

Español Físico Desde el 2018
GRUPO DE SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

195 REGISTROS
Registros de Operaciones de Cuentas 

Fiscales de Producción

Subserie documental que refleja las entradas y salidas de las 

unidades de negocio y hechos económicos de la entidad, las 

cuales quedan registradas en el aplicativo SAP y respaldo de 

la información escaneada en carpeta compartida de la 

Dirección Financiera, donde se compila los soportes de los 

movimientos

Español Físico Desde el 2017 DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

196 REGISTROS
Registros de Operaciones de Cuentas 

Fiscales de Regionales

Subserie documental que refleja las entradas y salidas de las 

unidades de negocio y hechos económicos de la entidad, las 

cuales quedan registradas en el aplicativo SAP y respaldo de 

la información escaneada en carpeta compartida de la 

Dirección Financiera, donde se compila los soportes de los 

movimientos, son documentos de carácter contable, los cuales 

son evidencia para la administración y soporte de la gestión

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE ABASTECIMIENTOS Y 

SERVICIOS  REGIONALES
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

197 REGISTROS Registros del Banco de Ideas

Subserie conformada por documento generado de forma 

electrónica, contiene los registros de las ideas generadas por 

los funcionarios para mejoramiento de la Entidad.
Español Físico Desde el 2017

GRUPO INNOVACIÓN Y REDES DE 

VALOR
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

198 REGISTROS
Registro del Repositorio Institucional de 

Innovación

Subserie conformada por documento generado de forma 

electrónica, de las actividades de innovación que da cuenta de 

la gestión del área en relación con sus funciones, contiene 

documentación institucional relevante para la toma de 

decisiones

Español Físico Desde el 2017
GRUPO INNOVACIÓN Y REDES DE 

VALOR
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

199 REGISTROS Registros del Sistema Integrado de Gestión

Subserie documental conformada por documentos manejados 

a través de la Suite Visión Empresarial y cada oficina 

productora es responsable de tener los originales y 

debidamente firmados sus (Procedimientos, Manuales, Guías, 

Programas y Planes). Subserie documental que da cuenta de la 

gestión de la dependencia en relación con sus funciones, 

contiene documentación institucional relevante para la toma 

de decisiones

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL Y GESTIÓN INTEGRAL
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 15 años

200 REGISTROS Registros Gestión del Cambio

Subserie documental conformada por documentos que da 

cuenta de la gestión de la dependencia en relación con sus 

funciones, contiene documentación institucional relevante 

para la toma de decisiones, se sugiere conservar totalmente 

ya que su contenido es fundamental para la reconstrucción de 

la historia institucional de la entidad.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL Y GESTIÓN INTEGRAL
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 5 años

201 REGISTROS Registros de Control Ordenes de Pago

Subserie documental Fuente de información del pago de las 

obligaciones tributarias, registro y control de los ingresos por 

diferentes conceptos, saldos no ejecutados de proyectos, 

rendimientos de Contratos o Convenios y otros ingresos que 

son

atribuidos a la Entidad a través del Sistema SIIF.

Español Físico Desde el 2018 GRUPO TESORERIA Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

202 SOLICITUDES DE CRÉDITOS 

DE LIBRE INVERSIÓN

SOLICITUDES DE CRÉDITOS DE LIBRE 

INVERSIÓN

La documentación producida desarrolla valor histórico debido 

a que contiene la relación de créditos desembolsados en el 

mes

Español Físico Desde el 2017 GRUPO GESTIÓN DE CRÉDITOS Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 10 años

203

SOLICITUDES DE 

ELABORACIÓN, 

MODIFICACIÓN O 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTACIÓN DEL SIG

SOLICITUDES DE ELABORACIÓN, 

MODIFICACIÓN O ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTACIÓN DEL SIG

Serie documental conformado por la agrupación documental 

en la que se registran los controles realizados para la revisión 

y actualización de los documentos y registro que hacen parte 

del Sistema de Gestión de Calidad. La serie documental no 

desarrolla valores secundarios ya que únicamente se 

constituye en un apoyo a la gestión administrativa.

Español Físico Desde el 2017
GRUPO DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL Y GESTIÓN INTEGRAL
Secretario General Publica Clasificada

El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones 

propias que impone la condición de servidor público.

Ley 1712 de 2014 Artículo 18, literal a).

Ley 1437 de 2011 Artículo 24.

No aplica No aplica

No aplica 8 años
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