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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

‘ 001-0 37 —2 0 ) 3 Fecha de contrato: 1 FEB 2023
“Entidad contratante | AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES, establecimiento
| publico del orden nacional adscrito al Ministerio de Defensa Nacional.

"Numero de Contrato

NT 1 899.999.162-4

ARY VIDAL TAMAYO
Cédula de ciudadania No. 78.618.112 DE BOGOTA
Direccién: Cra. 94 A No. 65-42 Sur Blogue 2 Casa 8 ~ Bogota
Teléfono: 2995481

E-mail: vidaltamayo93@gmail.com

“Contratista

“Objeto contractual | CONTRATAR EL SERVICIO DE MENSAJERO MOTORIZADO PARA LA |
OFICINA PRINCIPAL DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS
MILITARES.

Valor | VEINTICUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($24.200.000)

© |incluidostodos los impuestosaquehayalugar. |
Plazo de ejecucion El plazo de ejecuciéon del presente contrato se contara a partir de la
legalizacion del mismo y hasta el 31 de diciembre de 2023.

Entre los suscritos: ABG. ROSA YANETH FUENTES MORERA, en su calidad de Coordinadora Grupo
Contractual encargada de las funciones de la Subdireccion General de Contratacion de la Agencia Logistica
de las Fuerzas Militares, mediante Resolucion No. 2249 del 30 de noviembre de 2022, mayor de edad,
vecina de Bogota D.C., identificada con la cédula de ciudadania nimero 39.758.531 expedida en Fontibon,
debidamente facultada para celebrar contratos, de una parte, quien en adelante se denominara AGENCIA
LOGISTICA, y por la otra el sefior ARY VIDAL TAMAYO, también mayor de edad, identificado con la cédula
de ciudadania No. 79.618.112 expedida en Bogota, actuando en nombre propio, quien en lo sucesivo se
denominara el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las siguientes
consideraciones:

CONSIDERACIONES

1. Que, se elaboré el estudio y documentos previos y se dic cumplimiento a la normatividad legal vigente.

2. Que, al momento de la apertura del proceso de seleccién, se contd con el Certificado de Disponibitidad
Presupuestal N° 5423 del 16 de enero de 2023, el cual respalda el presente contrato.

3. Que, la Coordinadora del Grupo Contractual encargada de las funciones de la Subdireccion General
de Contratacién de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, cuenta con plenas facultades para
celebrar el presente contrato, en especial las contenidas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015, Resolucion No. 176 del 19 de febrero de 2019, modificado parciaimente por la
Resolucion 246 del 4 de marzo de 2019 y demas nermas concordantes.
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CLAUSULAS
CLAUSULA PRIMERA - OBJETO, PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DE EJECUCION:
OBJETO: El presente contrato tiene por objeto contractual "CONTRATAR EL SERVICIO DE MENSAJERO
MOTORIZADO PARA LA OFICINA PRINCIPAL DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS
MILITARES”.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato se contara a partir de la legalizacion
del mismo y hasta el 31 de diciembre de 2023.

LUGAR DE EJECUCION: La ejecucién del objeto a contratar se llevara a cabo en:

Puntosde |  Direccion de Direccion de envié
| Recoleccion y Recoleccién
Envio |

" Oficina Principal | Calle 95 # 13-08 Toda la cobertura a
nivel urbano Bogota

CLAUSULA SEGUNDA - PLAZO DE DURACION DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales la
duracion del contrato es el mismo establecido para su ejecucion. Una vez finalizada la etapa de ejecucion
del contrato, se dara tramite a la liquidacion, de acuerdo a lo establecido en el art. 11 de la Ley 1150 de
2007.

CLAUSULA TERCERA - VALOR DEL CONTRATO: Para el presente contrato, el valor es hasta por la
suma de VEINTICUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($24.200.000,00) incluidos todos
los impuestos a que haya lugar.

PARAGRAFO: El valor aqui contemplado se entiende firme y fijo, por lo tanto, no esta sujeto a ninguna
clase de reajuste. Igualmente, dentro de éste, estan incluidos los costos proyectados y la utilidad razonable
gue el CONTRATISTA pretende obtener.

CLAUSULA CUARTA - SUBORDINACION PRESUPUESTAL: La obligacion que contrae la AGENCIA
LOGISTICA esta respaldada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5423 del 16 de enero de
2023, IDENTIFICACION PRESUPUESTAL: A-02-02-02-008-003 - OTROS SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS - REC. 20, POR VALOR DE $24.200.000.00, EXPEDIDO
POR EL GRUPO PRESUPUESTO DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES PARA
LA VIGENCIA FISCAL DE 2023,

CLAUSULA QUINTA - IMPUESTOS: El CONTRATISTA, se obliga a pagar todos los impuestos, tasas y
similares que estén a su cargo y se deriven de la ejecucion del presente contrato, de conformidad caon la
Ley que le sean imputables.

CLAUSULA SEXTA - FORMA DE PAGO: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares cancelara el valor
del contrato mediante pagos parciales de acuerdo a corte mensual, dentro de los treinta (30) dias siguientes
contados a partir de la fecha en la que se emita el acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar, y radicacion de
los siguientes documentos:

A
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PARAGRAFO 5: Ei CONTRATISTA no podré realizar cesiones economicas (endosos) sin previa

autorizacién det Ordenador del Gasto.

CLAUSULA SEPTIMA- RIESGOS ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA:

7.1. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la entidad de los perjuicios derivados de:

- Incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al Contratista
garantizado. Ademas, comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la Glausula Penal
Pecuniaria que se pacten en el conirato garantizado.

7.2. Con ocasion de: (i) Mala calidad del servicio prestado teniendo en cuenta las condiciones pactadas

en el contrato.

7.3. Los dafios que se ocasionen a terceras personas, por dafios materiales y lesiones personales
causados a terceros durante la vigencia de la péliza y que suceda durante el desarrollo de las
actividades propias del asegurado, relacionadas y aseguradas por |a poliza.

7.4. OTROS RIESGOS PREVISIBLES

- —_— SR = = E ; :
| o Impecic oesmes del of5 | ¥ Montara yrovsion
i ke § 2 r At i '_;‘ Eg g
[ ] g | B | oossomin |imscmemane i [ § ] relaser | = {3 ;; i. 3
& L = et E 3 K % plomertac § . —; 55% éi if
b Els|s|2 ] & t 25 ji g
" =2 i * 3
| | |
trega e | | w |
B g @ £ umernrq T— [ . g | 2 5 vmln: | 5
1 ¥ ] 3 | comesporoancis | srsumbneel z | 3 5 ] E z > | &= | i 3 i .
8 I H S ol tiempe | 2 | <! smnun 3
oY pravitio | 5 | = 5
[--%] : , i
e P o gano de - | % | . - E
E n - 2 | momersaris | F .
2 E E H E esponda b [ : 3 5 El S ...m..e'..n.m | AERERE 3 ‘E 2 ity |
2 g e | T , Wi B =t £ | £ E R i
| ] . ;
T Terde | ——pr T i
- - scxents o e | Trcenan seln | - |
H g H s praz il s" e [ | o £ e wna | F
3 13 H | pmarescmsrse | ) El KE Ieaizml los 1 a )| ® |4 2 mineme gal |
I 5 B [entreges o srwios 2 - | = Aupubrvint H
I a |, B £
= | S T | IS —
e E H 1% 3
§ | B |Detceramion | eprtvaan | 3 ] - y3i 3
B i s puaFnasionst | Mare | | | ~ =2 | = £z 21 §
E i e.k,".,|m,,.,,...,. [« < | 8|3 wlale| 3 |31 ]38 ;
= a sonomces | sesmsfagah | 3 | ] H -ie | “g | &
[ oo _ : \ 3% ! |
T ‘ ‘ + R
| | £ T ‘ g
| H H | &
! | Tarw clia | | : : | H
== | " tamtien | a H H
£ Rcbo dato prestesin | | ¥ v pnn ¥ ] H
SRR R o = BN I I R SRR R
I : maleciceta | % ‘y‘ .,“, o | = | :_; H | 2%
commmpanincs | - i
| 2 | E L4 ;
. R iy :
5 iz, fo [ s | gif, 1 c ¥
TR R RN E O I T I I O S Jatalsl 2| 8|3 i
£ Z £ E5E az | 2 ;E a )| = & B -1
S hE B iR . B ' 5| i ; | | B
b B F] | i |
i = | =3
iy i3 ‘ ‘
E 24 2 o 4
1 ] Ed HE H | g 3
r E i F i §a§ i - 1 . i E g clalk|a é é 3 1
Helh B | = Pl E] =
3 £ | z
| £ EE | |
e ] 1 |




37 -702"
CONTINUACION ANEX( DEL, CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIQS Y DE APOYC A LA GESTION No. 001-
CUYQ OBJETQ ES CONTRATAR EL SERVICIO DE MENSAJERO MOTORIZADC PARA LA OFICINA PRINCIPAL DE LA AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES Pagina 7

y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes realizadas durante la
gjecucion del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES CONTRATANTES:
101 DEL CONTRATISTA
GENERALES

10.1.1. Afiliarse antes de iniciar la ejecucién de su contrato al Sistema General de Riesgos Laborales de
conformidad con lo sefialado en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y sus
normas regtamentarias.

10.1.2. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por o tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo [aboral
alguno entre EL CONTRATISTA y la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares.

10.1.3. Brindar un trato respetuoso, considerado, imparcial y diligente a todas las personas sin distincion
alguna, respetando los derechos de los ciudadanos, tal y como lo estipula la Ley 1437 de 2011 en
sus articulos 5,6, 7 y 8.

10.1.4. Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la debida asistencia y apoyo al area supervisora.

10.1.5. Atender los requerimientos y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le solicite
la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares a través del supervisor del mismo, para una correcta
ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

10.1.6. Presentar los informes requeridos por el area supervisora para el seguimiento de las tareas
encomendadas.

10.1.7. Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que por razén del
contrato liegue a conocer, obligacion que debera ser cumplida por el (la) CONTRATISTA aun
después de terminado el contrato.

10.1.8. Adoptar las medidas correspondientes y velar para que se cumplan los requisitos y términos
contractuales de acuerdo con lo establecido para tal efecto en el Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica y normas concordantes,

10.1.9. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje en
desarrollo de su actividad.

10.1.10. Cumplir las obligaciones que se deriven del presente contrato, las cuales deberan prestarse en la
oportunidad requerida por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, de tal manera que se
garantice la continua y eficiente prestacién del servicio.

10.1.11. Tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte del presente contrato, en primer
lugar, dentro de los términos fijados por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, y en todo
caso, sin exceder los establecidos en el ordenamiento juridico

10.1.12. Velar por el buen uso de los bienes devolutivos, entregados por la Agencia Logistica de las Fuerzas
—%Militares para realizar sus actividades.
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10.1.25. Cumplir con las indicaciones dadas por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares a través del
supervisor de [a prestacion de los servicios contratados.

10.1.26. Realizar la entrega de comunicaciones oficiales fuera de ia Entidad, de ferma eficiente y oportuna.
10.1.27. Velar por ef mantenimiento de la motocicleta y la legalidad de su documentacién reglamentaria
vigente relacionada al SOAT, Pase de conduccién, Certificacion de Gases, mantenimiento

preventivo, etc.

10.1.28. Al presentarse un envid de caracter urgente, el motorizado debe atender a la solicitud
inmediatamente.

10.1.29. Realizar entrega y/o recibido de las comunicaciones oficiales al Ministeric de Defensa Nacional
Organismos Adscritos al Sector Defensa y diligencias Bancarias, en forma eficiente y oportuna.

10.1.30. Realizar entrega y seguimiento de las Actas del Consejo Directivo en el Ministerio de Defensa.

10.1.31. Tramitar las consignaciones, recoger cheques de gerencia, chequeras, formularios de aflicciones
de las EPS, cajas de compensacion y tramites notariales, etc.

10.1.32. Recepcion y seguimiento a documentos para firmas de los altos comandantes de |as diferentes
Entidades de las Fuerzas Militares.

10.1.33. Entrega de documentacion de caracter confidencial al viceministerio de Defensa del GSED.

10.1.34. Reportar oportuna y adecuadamente cuando se presente alguna novedad en el gjercicio de sus
funciones con el supervisor del contrato en Agencia Logistica de las Fuerzas Militares.

10.1.35. Cumplir oportunamente con las demas obligaciones que sean asignadas para el cumplimiento del
objeto contractual y que sea inherente con la naturaleza del contrato.

10.1.36. Prestar por sus propios medios, con plena autonomia, servicios de mensajeria, contando con
vehiculo tipo moto, con documentacion al dia.

COMPETENCIAS LABORES ASOCIADAS:

1. Reserva de informacion

2. Identidad con la organizacion jerarquica de la fuerza publica y con los valores institucionales del Sector
Defensa.

3. Aptitud cognoscitiva propia de la formacion profesional.

4. Capacidad de analisis.

5. Ordenado y sistematico.

6. Trabajo en equipo e interdisciplinario.

7. Manejo comercial y atencion de clientes.

8. Habilidad en el manejo de las relaciones con los clientes tanto internos como externos.

10.2 DE LA AGENCIA LOGISTICA

10.2.1 Aprobar la garantia de cumplimiento del presente contrato en el SECOP Il y cargar el auto de
aprobacién.

1
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contractual, ni de lugares que llegaren a conocer por ser considerados de seguridad nacional, a menos que
dicha informacidn sea requerida por autoridad competente.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Con la firma del presente
contrato el CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que no se halla incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 del
12 de julio de 2011 (Estatuto Anticorrupcién) y deméas normas concordantes y que si llegare a sobrevenir
alguna actuara conforme a lo dispuesto en las normas legales.

PARAGRAFO: EI CONTRATISTA, respondera por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones o por haber suministrado informacién falsa.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA — EXCLUSION RELACION LABORAL.: Este contrato por su naturaleza, no
constituye vinculo iaboral, ni subordinacién, ni genera prestaciones sociales entre la AGENCIA LOGISTICA y
el CONTRATISTA, ni entre la AGENCIA LOGISTICA y las personas naturales o juridicas con las que el
CONTRATISTA cuente para la ejecucion del objeto contractual.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - SANCIONES: Con fundamento en el principio de la autonomia de la
voluntad, las partes pactan las siguientes multas:

19.1. MULTAS: En caso de retardo o incumplimiento parcial o total de alguna de las obligaciones
derivadas del presente contrato por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de
fuerza mayar o caso fortuito conforme a las definiciones del articule 1° de la Ley 95 de 1890, la
AGENCIA LOGISTICA podra imponer al CONTRATISTA multas cuyo valor se liquidara con base
en el una por ciento (1%) del valor del objeto contractual, por cada dia de incumplimiento y hasta
por treinta (30) dias habiles.

19.2. MULTAS POR INCUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES:
En caso de mora o incumplimienio de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales, la AGENCIA LOGISTICA podra imponer al CONTRATISTA multas, cuyo valor se
liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del presente contrato, por cada
dia de retardo en la presentacion de la certificacion y soportes que evidencie el cumplimiento de la
presente obligacién y hasta su cumplimiento.

Estas sanciones se reportaran a la Camara de Comercio competente de conformidad con lo previsto en la
normatividad vigente.

La parte resolutiva de los actos administrativos ejecutoriados que declaren la caducidad, impongan multas,
sanciones o declaren el incumplimiento, se publicaran en el SECOP y se comunicaran a la Camara de
Comercio en que se encuenire inscrito el CONTRATISTA. También se comunicaran a la Procuraduria
General de la Nacidn.

El pago o deduccion de las multas no exanerara al CONTRATISTA del cumplimiento de las obligaciones
emanadas del presente conirato.

En caso de incumplimiento reiterado de las obligaciones por los cuales ya hubiese sido sancionado con
multa el contratista, Ia Agencia Logistica estara facultada para tomar las medidas que considere adecuadas
y proporcionales para conminar el cumplimiento del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Con fundamento en el principio de la autonomia
de la voluntad, las partes pactan la exigibilidad de la clausula penal pecuniaria en caso de mora, declaratoria
de incumplimiento parcial, total o caducidad de las obligaciones derivadas del presente contrato, evento en el
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respectivamente de la Ley 80 de 19893; la AGENCIA LOGISTICA podra hacer uso de las facultades
excepcionales alli previstas.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - FUERZA MAYOR O CASQ FORTUITO: Las partes no seran
responsables ni se considera que han incurrido en incumplimiento de sus obligaciones reciprocamente
adquiridas, si se presentaren durante su ejecucién del contrato, circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito, de conformidad con las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890 y lo establecido para el
efecto por la ley civil. El CONTRATISTA se obliga a notificar por escrito a la AGENCIA LOGISTICA las
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito acomparnando la exposicion de los motivos correspondientes
la cual se presentara dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de fas posibles causas
de la demora cuando esto sea posible.

Asi mismo, el CONTRATISTA acompafiara a ia mencionada notificaciéon todos los documentos soporte,
debidamente aceptados por el Supervisor, que acrediten o justifiquen la demora ocasionada por ia fuerza
mayor ¢ el caso fortuito, manifestando el tiempo dentro del cual cumplira su obligacion. En caso de
persistencia de |la causal o causales de fuerza mayor o caso fortuito, el CONTRATISTA informara por escrito
a la AGENCIA LOGISTICA, dicha circunstancia o circunstancias cada quince (15) dias habiles siguientes
hasta por un término maximo de sesenta (60) dias habiles; vencidos los cuales la AGENCIA LOGISTICA
podré dar por terminado el presente contrato de forma unilateral por medio de un acto administrativo de
terminacién, el cual sera notificado al CONTRATISTA sin que haya lugar a sancion alguna para éste.

Cuando las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas no excedieren de
sesenta (60) habiles dias, se levantara un acta suscrita por las partes contratantes con el fin de suspender
los términos de éste contrato y desaparecida la causal de fuerza mayor o caso fortuito se reiniciara la
ejecucion del mismo, mediante acta suscrita entre las partes. Evento en el cual el CONTRATISTA se obliga
a prorrogar igualmente |a vigencia de la garantia que ampara el objeto contractual.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA — SOLUCION DE CONFLICTOS: Conforme al articulo 68 de la Ley 80 de
1893, las partes podran utilizar los mecanismos de solucion previstos en la mencionada ley, excepto la
clausula compromisoria, habida consideracion que el articuio 70 de la Ley 80/93 fue derogado por el articulo
118 de la Ley 1563/12.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA - ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO: Realizadas las actas de
entrega a satisfaccion del contrato de obra y una vez efectuados todos los pagos correspondientes y
encontrandose a paz y salvo las partes por todo concepto, se procedera a diligenciar el formato de acta de
liguidacién de acuerdo a lo establecide en el Manual de Procesos y Procedimientos de la AGENCIA
LOGISTICA, de o contrario se procedera con lo manifestado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decreto 019 de 2012.

La liquidacion se realizara dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la expiracion del término previsto
para ia gjecucion del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA - APLICACION DE PRINCIPIOS GENERALES: Este contrato se regula,
ademas de sus estipulaciones, por las Leyes Civiles y Mercantiles Colombianas que correspondan a su
esencia y naturaleza, la AGENCIA LOGISTICA podra hacer uso de las potestades previstas en el articulo
14 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA VIGESIMA NOVENA - REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Puablica - EGCAP vigente y sus Decretos Reglamentarios, Estatuto
Anticorrupcion, las Leyes de Presupuesto y en general |as normas civiles y comerciales vigentes, las demas
normas concordantes que rijan o lleguen a regir los aspectos del prasente contrato.

037-2023
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ANEXO No. 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS

| ITEM | ACTIVIDADES | ENTREGABLES
Entrega y/o recoleccion de comunicaciones oficiales al
1 Ministerio de Defensa Nacional, Ministerio de Hacienda, |
Comandos de las Fuerzas Militares, Organismos ‘
| Adscritos al Sector Defensa y diligencias Bancarias ‘
Tramitar las consignaciones, recoger cheques de |
2 gerencia, chequeras y demas documentos y/o tramites .
| bancarios. -
Recoger formularios de afiliaciones en las EPS, '
| tramites notariales y demas entidades. _
Recepmon y seguimiento a documentos para firmas de
4 | los altos comandantes de las diferentes Entidades de |
| las Fuerzas Militares. .
| Realizar entrega y seguimiento de las Actas del Consejo
| Directivo en el Ministerio de Defensa. i ]
| Reportes oportunos y adecuados cuando se presenten | Informe de Actividades
6 novedades en el ejercicio de sus actividades con el |
supervisor del contrato en Agencia Logistica de las |
| Fuerzas Militares |
7 } Lievar documentacion a los proveedores, clientes y/o
| contratistas a que haya lugar. )
8 _Dirlbp_nr y/ﬁoﬁreﬁpgger enco_rr_ugndas cuando se reqmera

Durante la Entrega de documentos atender cualquner"
solicitud de la Direccién Administrativa y Talento

9 | Humano- Grupo de Gestion Documental, manteniendo
| permanente comunicacion. ] ]
| Elaboracion de  documentos y/o  diligenciar
10 oportunamente registro en formatos de la entidad |

| soportado con copia del recibo de admision de los | g
| documentos. _ '
“Asistir a las mesas de trabajo ‘cuando se requiera con &l |

11 | &rea Direccion Administrativa y Talento Humano- Grupo
| de Gestién Documental. |
Prestar por sus propios medios, con plena autonomia,
12 | servicios de mensajeria, contando con vehiculo tipo
| moto, con documentacion al dia. L




