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Florencia, 11 de marzo 2024

LAURA CAMILA ORTEGA SANDOVAL
MEDICO GENERAL
- RM 1018465287

CERTIFICA QUE:

El Sr HERNAN PORRAS JOVEN identificado con cedula de
ciudadania CC. 1117834670 no presenta ninguna enfermedad
infectocontagicsa segun sus reportes de iaboratorio clinico los cuales
fueron Baciloscopia, Coprologico, KOH de ufias y Frotis faringes, por
tanto, es apto para desarroliar actividades de manipulacion de

alimento.
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Florencia, 18 de marzo de 2024

Safior

JOSE LUIS GIRALDO TIQUE

Comercializadara Makameth S.A.S.

Celular: 3214748023

Email: comercializadgramakameth@gmail.com
Ciudad

Asunto: CONCEPTO SOBRE PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL PRESENTADO EN COR 4875 .

Cardial saludo.

Habiendo recibido en medio digital el documento que contiene el Plan Estratégico de Seguridad Vial
de su Empresa, registrado bajo COR 4875, se ha revisado a la luz de o normado en la Resolucion
40040595 del 12 de julio de 2022 del Ministerio de Transporte, encontrando el documento acorde
con la normatividad vigente.

Por lo tanto, este Despacho emite concepto de favorabilidad acerca de la concordancia del
docurmnentp presentado con la normatividad que regula la elaboracion y formulacion del PESY,
recordando gue segin la ley 2050 del 2020 le corresponde es al Ministerio de Trabajo realizar fa
verificacidn sobre I correcta y completa implementacion de los procedimientos, protocolos y
demas elementos que lo conforman, dado el objeto social y la actividad econdmica de su
organizacién.

Atontamernte,

} { [C L4,
LUIS FELIPE CASTRO PARDO
Asesor de Control y Movilidad

Técnico Seguridad Vial, Contratista |

Secretarta de Trasporte y Movilidad
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PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL
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Elaborado de acuerdo a la Resolucién 40040595 de 2022 del Ministerio de Transporte

COMERCIALIZADORA MAKAMETH S.A.S.

VIGENCIA 2023 - 2025

FLORENCIA, FEBRERO DE 2023
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SIGLAS

ANSV Agencia Nacional de Seguridad Vial

ARL Administradora de Riesgos Laborales

CALE Centro de Apoyo Logistico de Evaluacion.

CDA Centro de Diagndstico Automotor

CEA Centro de Ensefianza Automotriz

CIA Centro Integral de Atencién

COPASST Comité Paritario de Seguridad y Salud en et Trabajo
CNTT Cédigo Nacional de Transito Terrestre

CSv Comité de Seguridad Vial.

EPP Elementos de Proteccion Personal

PESV Plan Estratégico de Seguridad Vial

PHVA Planear, Hacer, Verificar y Actuar.

PNSA Plan Nacional de Seguridad Vial

RUNT Registro tinico Nacional de Transporte

SG-SST Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
SIMIT Sistema de Informacion de Multas por Infracciones de Transito.
SOAT Seguro Obligatorio de Accidente de Tréansito.




GLOSARIO:

Accidente de transito: Evento generalmente involuntario, generado al menos por un vehiculo en
movimiento, que causa dafios a personas y bienes involucrados en él, e igualmente afecta la normal
circulacion de los vehiculos que se movilizan por la via o vias comprendidas en el lugar o dentro de 1a zona de
influencia del hecho (CNTT, 2002).

Nota: En el enfoque de sistema seguro adoptado en el Plan Mundial de Seguridad Vial para la década 2021-
2030 y en el Plan Nacional de Seguridad Vial para la década 2022-2031, no se habla de “accidente de
transito™ sino de siniestro vial.

Accidente de trabajo: Todo suceso repentino que sobrevenga con causa u ocasidn del trabajo y que produzca
en ¢l trabajador una lesion orgdnica, una perturbacién funcional o psiquica, una invalidez o la muerte. Asi
como el que se produce durante la ejecucién de drdenes del empleador o coniratante, durante la ejecucion de
una labor bajo su autoridad, ain por fuera del lugar y horas de trabajo; igualmente el que se produzca durante
el traslado de los trabajadores o contratistas desde su residencia a los lugares de trabajo y viceversa, cuando el
transporte lo suministre el empleador. (Ley 1562 de 2012),

Actor vial: Rol que asumen las personas en ¢l transito haciendo uso de las vias para desplazarse de un lugar a
otro. En seguridad vial, el actor es vial es un ser humano en su rol de; peaton, pasajero/acompafiante, ciclista,
motociclista o conductor de vehiculo tipo carro,

Alcoholemia: Cantidad de alcohol que tiene una persona en determinado momento en su sangre.
Alcoholimetria: Examen o prueba de laboratorio, o por otro medio técnico que determina el nivel de alcohol
etilico en la sangre (CNTT, 2002)

Alcohosensor: Dispositivo que determina la alcoholemia mediante prueba en aire expirado.

Amenaza: Se define como la probabilidad de ocurrencia de un suceso potencialmente desastroso, durante
cierto periodo de tiempo en un sitio dado.

Colaboradores de la Organizacién: Para efectos del PESV son colaboradores de la entidad, organizacién o
empresa todos los trabajadores independientemente de su forma de vinculacion o contratacién, incluyendo a
todos los empleados, contratistas o personas vinculadas mediante tercerizacion, subcontratacion, outsourcing
o por intermediacién laboral, que realizan funciones mistonales para la organizacién,

Comité de Seguridad Vial (CSV): Conjunto de personas que apoya el diseiio, implementacién, seguimiento
y mejora del PESV, promoviendo la coordinacién entre todos los colaboradores de la organizacidén para el
cumplimiento de los objetivos del Plan.

Comunidad de 1a Organizacion: Para efectos del PESV la comunidad de la organizacién corresponde a
todas las personas que tienen relacién con la organizacién. Incluye: colaboradores, socios, clientes.
Conductor: Es la persona habilitada y capacitada técnica y teéricamente para operar un vehiculo (CNTT,
2002). Para cfectos del PESV son considerados como conductores todos los colaboradores directos,
contratistas o tercerizados, que para el cumplimiento de sus funciones o labores tengan el rol de conducior de
un vehiculo motorizado o no motorizado, de propiedad de la organizacién o del colaborador o de terceros,
puesto al servicio de la empresa, organizacion o entidad para el cumplimiento de su misionalidad.

Licencia de Conduccién: Documento piblico de carécter personal es intransferible expedido por autoridad
competente, el cual autoriza a una persona para la conduccién de vehiculos con validez en todo el tetritorio
nacional (CNTT, 2002).

Licencia de Transito: Documento piiblico que identifica un vehiculo automotor, acredita su propiedad e
identifica a su propietario y autoriza a dicho vehiculo para circular por las vias pablicas y por las privadas
abiertas al publico (CNTT, 2002).

Embriaguez: Estado de alteracion transitoria de las condiciones fisicas y mentales, causada port intoxicacion
aguda que no permite la realizacion adecuada de actividades de riesgo (CNTT, 2002)

Entorno de la Organizacion: Para los efectos del PESV es el conjunto de condiciones que ests fuera de los
limites de la entidad, organizacién o empresa y que puede afectar la seguridad vial de la comunidad de la
Organizacion,

Estrategia: Conjunto de orientaciones y acciones encaminadas a lograr el objetivo de un plan. En un proceso
medible, es el conjunto de reglas que aseguran una decisién 6ptima en cada momento,



Factor de desempeiio de la seguridad vial: Elemento y criterio medible, mensurable, que contribuye a ia
seguridad vial y que es susceptible de influir por la Organizacion y que a su vez le permiten a ella determinar
los impactos sobre la seguridad vial.

Linea Base: Es la primera medicidn de todos los indicadores contemplados en el disefio del PESV,
permitiendo conocer a posteriori el valor de las aplicaciones de indicadores en el transcurso del desarrollo de
las acciones planificadas. Establece le punto de partida del PESV para su intervencién,

Nivel de Pérdida: Es la representacion de la punta de la Piramide de la Seguridad Vial (Hydem, 1987),
adicionando variables de pérdida que son relevantes para las organizaciones y permite analizar los accidentes
de trénsito segiin su severidad. La Piramide muestra que, para eliminar los accidentes viales més graves, se
deben prevenir los accidentes leves.

Nivel Directivo: Persona o grupo de personas que dirigen una entidad, organizacion o empresa. También es
llamado “alta direccion”.

Organizacién: Persona o grupo de personas que tienen sus propias funciones con responsabilidades,
autoridades y relaciones para el logro de sus objetivos (NTC-1SO 39001:2014). Para efectos del PESV, el
término aplica para todo tipo de empresa, entidad, organizacién del sector piablico o privado,
independientemente de su finalidad, estructura, tamafio, propiedad, actividad econdmica, tecnologia, régimen
juridico, jerarquia, filosofia y valores.

Pasajero: Persona distinta al conductor que se transporia en un vehiculo de servicio de transporte publico
(CNTT, 2002).

Peatén: Persona que fransita a pie por una via (CNTT, 2002).

Pilares de la Seguridad Vial: Son los componentes fundamentales para lograr la seguridad vial y que estin
relacionados en el Plan Nacional de Seguridad Vial (Gestion Institucional, Comportamiento Humano,
Atencién y Rehabilitacion de Victimas, Infraestructura y Vehiculos).

Plan de accién: Documento que contiene el conjunto de actividades especificas, recurses y plazos necesarios
para alcanzar los objetivos de un proyecto, asi como las orientaciones sobre la forma de realizar, supervisar y
evaluar las actividades.

Plan Estratégico de Seguridad Vial (PESV): Herramienta de gestion que contiene las acciones,
mecanismos, estrategias y medidas de planificacion, implementacion, seguimiento y mejora, que deberan
adoptar las diferentes entidades, organizaciones o empresas del secior publico o privado existentes en
Colombia, encaminadas a generar habitos, comportamientos y conductas seguras en las vias para prevenir
riesgos, reducir su accidentalidad vial y disminuir sus efectos nocivos.

Politica de Seguridad Vial: Documento que contiene el compromiso del Nivel Directivo de una
Organizacién para dar cumplimiento al PESV, al igual que el compromiso de suministrar los recursos
necesarios para su disefio € implementacion.

Riesgo: Es la evaluacion de las consecuencias de un peligro o amenaza, expresada en términos de
probabilidad y severidad, tomando como referencia la peor condicion previsible.

Seguridad activa: Conjunto de mecanismos y/o dispositivos del vehiculo automeotor destinados a
proporcionar una mayor eficacia en la estabilidad y el control del vehiculo en marcha, para disminuir ¢l riesgo
de ocurrencia de un accidente de transito.

Seguridad pasiva: Conjunto de elementos del vehiculo automotor destinados a reducir los dafios o efectos
nocivos que se puedan producir en la ocurrencia de un accidente de trénsito.

Seguridad Vial: Conjunto de acciones y politicas dirigidas a prevenir, controlar y disminuir el riesgo de
muerte o de lesién de las personas en sus desplazamientos en medios motorizados o no motorizados.

Siniestro vial: Hecho en el que se producen daiios a personas, animales o cosas con ocasién del desarrolio de
actividades de trafico o circulacién y que es consecuencia de la falla de uno o varios factores que conforman
el sisterna seguro vial.

Sistema de Gestién de Ia Seguridad y Salud en el Trabajo (8G-SST): Consiste en el desarrollo de un
proceso légico y por etapas, basado en la mejora continua y que incluye la politica, organizacion,
planificacién, aplicacion, evaluacién, auditoria y acciones de mejora, con el objetivo de anticipar, reconocer,
evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y la salud en el trabajo.




Transito: Es la movilizacién de personas, animales o vehiculos por una via piblica o privada abierta al
poblico (CNTT, 2002).

Transporte: Es el traslado de personas, animales o cosas de un punto a otro a través de un medio fisico
(CNTT, 2002).

Vehiculo: Todo aparato montado sobre ruedas que permite el transporte de personas, animales o cosas de un
punto a ofre por via terrestre piblica o privada abierta al pablico (CNTT, 2002).

Vehiculo de traccién animal: Vehiculo no motorizado halado o movido por un animal (CNTT, 2002).
Vehiculo no automotor: Vehiculo que se desplaza por esfuerzo de su propio conductor.

Vulnerabilidad: Es la susceptibilidad de ser afectado por una amenaza y la capacidad de sobreponerse a
dicha afectacion.



Ley 105 de 1993

MARCO NORMATIVO

Se dictan disposicio
recursos entre la nacién y las entidades territoriales, se reglamenta la planeacion en el
sector transporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 336 de 1996

Estatuto General de Transporte,

Resolucion 7733 de
1997

Se reglamenta el uso y las condiciones técnicas de los cinturones de seguridad para
todos los vehiculos que circulen en el Territorio Nacional.

Ley 769 de 2002

Codigo Nacional de Transito Terrestre (CNTT),

Resolucidn 19200
de 2002

Se reglamenta et uso ¢ instalacion del cinturén de seguridad en concordancia con ¢l
articulo 82 del CNTT.

NTC 1570 de 2003

Disposiciones uniformes respecto a cinturones de seguridad y sistemas de retencién
para ocupantes de vehiculos automotores.

Resolucidn 1555 de
2005

Se reglamenta el procedimiento para obtener ef certificado de aptitud fisica, mental y
de coordinacitn motriz para conducir y se establecen los rangos de aprobacitn de ia
evaluacidn requerida,

Ley 1383 de 2010

Se reforma la ley 769 de 2002 {CNTT).

Resolucion 3027 de
2010

Se actualiza Ia codificacién de las infracciones de trénsito, de conformidad con lo
establecido en fa Ley 1383 de 2010, se adopta ¢l Manual de Infracciones y se dictan
otras disposiciones.

Ley 1503 de 2011

Se promueve la adopcion de habitos, comportamientos y conductas seguras en fa viay
se dictan otras disposiciones.

Ley 1696 de 2013

Se dictan disposiciones penales y administrativas para sancionar la conduccion bajo el
influjo del alcohol u ofras sustancias psicoactivas.

Ley 1702 de 2103

Por la cual se crea la Agencia Nacional de Seguridad Vial y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 2851 de
2013

Por el cual se regiamentan algunos articulos de Ja ley 1503 de 2011 y se dictan ofras
disposiciones.

Resolucién 315 de
W13

Se adoptan unas medidas para garantizar la seguridad en el transporte pabtico terrestre
automotor v se dictan otras disposiciones.

Resolucién 1565 de
2014

Por la cual se expide la Guia Metodologica para la elaboracion del Plan Estratégico de
Seouridad Vial,

Circular 0014 de
2014

Control de Infracciones de Conductores, expedida por 12 Superintendencia de Puertos
y Transporte.

BPecreto 1079 de
2015

Decreto Unico Reglamentario del Sector Transporte,

Decreto 1906 de
2015

Se modifica v adiciona ¢l Decreto 1079 de 2015, en relacién con el Plan Estratégico
de Seguridad Vial.

Decreto-ley 2106 de
2019

Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y reformar tramites, procesos ¥
procedimientos innecesarios existentes en la administracion piiblica.

Ley 2050 de 2020

Modifica v adiciona la Ley 1503 del 2011 para estabiecer la competencia de la
Superintendencia de Transporte. los organismos de transitc 'y el Ministerio del
Trabajo para la verificacion de la implementacién de los planes estratégicos de
seguridad vial {PFESV).

Decreto 1252 de
2021

Por el cual se modifica el literal a del articulo 2.3.2.1 dei Titulo 2 de la Parte 3 del
libro 2 v se sustituye el Capitulo 3 del Titulo 2 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto
107 de 2013, Unico Reglamentatio del Sector Transporte, en lo relacionado con los
Planes Estratégicos de Seguridad Vial.




Ley 2161 de 2021

Por la cual se establecen medidas pars promover la adquisicion, renovacién y no
evasitn del segure obligatorio de accidentes de trénsito (SOAT). se modifica la ley
769 de 2002 y se dictan otras disposiciones.

Ley 2251 de 2022

Por la cual se dictan normas para el disefic e implementacion de la Politica de
Seguridad Vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones. -Ley
Julian Esteban.

Ley 2252 de 2022

Por 1a cual se modifica el arsiculo 112 de la fey 769 de 2002,

Decreto 1430 de
2022

Por medio del cual se aprueba el Plan Nacional de Seguridad Vial 20272031,

Resolucion
20223040040505

Por la cual se adopta la metodologia para el disefie, implementacion y verificacion de
los Planes Estratégicos de Seguridad Vial y se dictan otras d isposiciones.




INTRODUCCION

El decenio de la seguridad vial 2011-2020 y 2021-2030
La Asamblea General de la Organizacién de Naciones Unidas de 2010, acogiendo un informe de la

Organizacién Mundial de la Salud {OMS) de ese mismo afio en el cual se declaraba como pandemia
el nimero de victimas por accidentes de transito, expidié la Resolucién 64/255 del 20 de mayo de
2010, declarando el Decenio de |la Seguridad Vial 2011-2021.

En dicha Resolucion, la ONU plantea entre otras [as siguientes acciones:

»  Exhortar a los Estados Miembros a que lleven a cabo actividades en materia de seguridad
vial, particularmente en los dmbitos de la gestién de la seguridad vial, la infraestructura
vial, la seguridad de los vehiculos, el comportamiento de los usuarios de las vias de
trénsito, incluidas las distracciones, la educacidn para la seguridad vial y la atencion
después de los accidentes.

+ Invita a los Estados miembros y a la comunidad internacicnal a integrar ka seguridad vial
en otros programas internacionales como los relativos al desarrolio, el medio ambiente y
la urbanizacién.

No obstante, todo lo desarrollado en el decenio, ya terminado, por reducir el nimero de fallecidos
y lesionados por accidentes de transito en el mundo, las cifras entregadas por la Organizacion
Mundial de la Salud en agosto de 2020 a la Asamblea General de las Naciones Unidas siguen
siendo preocupantes:

“el ndmero de accidentes de trafico sigue siendo inaceptablemente alto y porque Ios accidentes
son una de las principales causas de muertes y lesiones en todo el mundo, ya que mueren mas de
1,35 millones de personas y S0 millones resultan heridas, y el 90 % de esas muertes se producen
en los paises en desarrollo, y también por el hecho de que los accidentes de trafico son |a principal
causa de muerte en todo el mundo de los nifios y los jévenes de edades comprendidas entre los 15
y los 29 afios” (Resolucidon 74/299 del 31 de agosto de 2020 de ONU),

Las cifras son alarmantes como lo reconoce la ONU en su Resolucidn y se han mantenido sin
muchas variaciones en los Gltimos 20 afios. Por eso esta Resolucién declara un nuevo decenio de
la seguridad vial con el objetivo explicito de reducir los fallecimientos y traumatismos por
accidentes de transitc en un 50% en el periodo comprendido entre 2021-2030 adoptando un Pian
Mundial de Seguridad Vial.

La novedad del nuevo documento radica en que hace mas énfasis en la necesidad de concretar las
acciones y de establecer mecanismos de informacién gque permitan hacer control y seguimiento a
las acciones desarrolladas para reducir el ndmero de fallecimientos y de traumatismos por
accidentes de transito, en los distintos niveles: particular, local, territorial, nacional y mundial,




La seguridad vial en Colombia 2011 -2021

La problematica de ia seguridad vial en Colombia empezé a fratarse como tal a partir de la
Resolucién 64/255 de mayo de 2010 de la ONU. Fue asi como se inicié el proceso que generé la
promulgacion de la Ley 1503 del 29 de diciembre de 2011 por medio de la cual se promueve la
adopcion de habitos, conductas y comportamientos seguros al hacer uso de las vias pablicas y/o
privadas abiertas al publico.

Un paso importante en el tratamiento de la problematica de la seguridad vial en el pais lo
constituyé la creacion de la Agencia Nacional de Seguridad Vial (ANSV) mediante la ley 1702 del 27
de diciembre de 2013. A partir de ese momento se empezaron a desarrollar acciones, programas,
procesos para constituir una Politica Pablica Nacional de Seguridad Vial.

En efecto, la Agencia Nacional de Seguridad Vial, adscrita al Ministerio de Transporte, funge como
la maxima autoridad para la aplicacién de las politica y medidas de seguridad vial en el pais,
coordinando entidades y organizaciones, tanto publicas come privadas, para desarrollar la
planificacién, articulacion y gestion de la seguridad vial en el territorio nacional {Articulos 2 v 3 de
laley 1702 de 2013).

La Agencia Nacional de Seguridad Vial se estrend con la formulacién y puesta en marcha del Plan
Nacional de Seguridad Vial, que inicialmente habia sido definido mediante la Resolucion 1282 de
2012 para un periodo comprendido entre 2011-216, vy acogiendo |as recomendaciones de la ONU,
lo ajusta mediante la Resolucion 2273 del 6 de agosto de 2014 para extenderlo hasta el afio 2021,
incluyendo los pilares estratégicos recomendados por ONU: fortalecimiento de la gestidn
institucional, medidas sobre comportamiento humano, medidas sobre seguridad de vehiculos,
medidas sobre infraestructura vial y medidas para [a atencion de victimas de accidentes de
transito.

De esta manera, el Plan Nacional de Seguridad Vial acogia las recomendaciones a nivel mundial y
ademas mostraba coherencia y concordancia con lo que se venia desarrollando en los temas del
Plan Estratégico de Seguridad Vial para entidades, empresas y organizaciones, desde el afio 2011y
particularmente con la Resolucién 1565 del 6 de junio de 2014.

Una de las fortalezas de la Agencia Nacional de Seguridad Vial fue la puesta en marcha del
Observatorio Nacional de Seguridad Vial, contando con la colaboracién del Instituto Nacional de
Medicina Legal y Ciencias Forenses. El pais empezd a conocer cifras y estadisticas relacionadas con
victimas fatales y lesionados por accidentes de transito en Colombia, lo que facilité una
sensibilizacién sobre [a problematica a fin de lograr que la ciudadania se apropiara del tema.



La COMERCIALIZADORA MAKAMETH S.A.S. recoge las informaciones estadisticas publicadas por
la Agencia Nacional de Seguridad Vial, para que sirvan de sensibilizaciéon que permita acoger todo
lo contemplado en su Plan Estratégico de Seguridad Vial {PESV) para el periodo 2022-2024.

HISTORICO NUMERO DE FALLECIDOS EN SINIESTROS VIALES EN COLOMBIA
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HISTORICO NUMERD DE LESIONADOS EN SINIESTROS VIALES EN FLORENCIA

105

Elaboracién propia. Fuente: ANSV.,

Nuevo Decenio de la Seguridad Vial en Colombia

El final del decenio de la seguridad vial propuesto en el 2010, estuvo marcado por la pandemia
ocasionada por el “COVID-19” a nivel mundial. Colombia no fue la excepcién a las consecuencias
para la salud ocasionadas por el virus y a la afectacién del desarrolle econémico y social que
produjo. Una muestra de ello, son las cifras a la baja no sélo en ocurrencia de siniestros viales y del
nimero de fallecidos y de lesionados resultantes de tales hechos, sino también en otros campos
de la economia.

Sin embargo, al empezar a ejecutarse una reactivacion econémica en nuestro pais se evidencié
una vuelta a la tendencia de aumento del namero de siniestros viales. Por eso, y en consonancia
con fa Resolucién 74/299 de la ONU de 2020, desde la Agencia Nacional de Seguridad Vial se inicié
el proceso para formular un nuevo Plan Nacional de Seguridad Vial para el decenio 2021-2030.

El nuevo Plan, aln no adoptado, hace énfasis en pasar de andlisis y diagnésticos y de
formulaciones a ejecuciones que puedan ser medibles. En otras palabras, se quiere pasar del
querer hacer al hacer, con un componente importante en acciones de control y seguimiento.

El Plan Estratégico de Seguridad Vial (PESV) en el nuevo Decenio de la Seguridad Vial,

En el campo de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial, desde el 2019 mediante el Decreto-Ley
2106 de 2019 se dio inicio a diferenciar la manera de como vigilar y verificar |a implementacién
dependiendo del objeto social de la empresa u organizacién. lgualmente se puso de manifiesto la
relacién entre Plan Estratégico de Seguridad Vial y el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en
el Trabajo.



Uno de los pasos dados en este sentido fue la derogatoria de la Resolucidn 1231 del 2016, que
adoptaba el Documento Guia para la evaluacién de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial,
mediante la Resolucidn 20203040007495 del 2 de julic de 2020.

Con el fin de no dejar el tema de la vigilancia sobre la implementacion de los Planes Estratégicos
de Seguridad Vial sin responsabilidad, se expidié la ley 2050 del 12 de agosto del 2020 que
modifica y adiciona la ley 1503 del 2011 y se expidié el decreto 1252 del 12 de octubre de 2021
para reglamentar lo correspondiente en el sector del transporte publico.

Asi las cosas, también se veia necesario modificar la Guia Metodologica para la formulacion de los
Planes Estratégicos de Seguridad Vial que fue adoptada mediante la Resolucién 1565 del 6 de junio
de 2014. Desde el aiio 2020, a través de mesas técnicas, la Agencia Nacional de Seguridad Vial
(ANSV) viene desarrollando un nuevo documento con el titulo de: “Metodologia para el disefio,
implementacién y verificacién de Planes Estratégicos de Seguridad Vial”. Dicho documento fue
puesto en consideracién mediante Proyecto de Resolucidn por parte del Ministerio de Transporte
desde febrero de 2022. La correspondiente Resolucidn fue expedida bajo e ndmero
20223040040595 el 12 de julic de 2022.

La nueva gula metodoldgica tiene varias novedades: una es la articulacion con la metodologia de
los sistemas de gestién de seguridad y salud en el trabajo, distinguiendo los objetos sociales de las
empresas o entidades y el tamafio de las mismas para determinar tres niveles de requerimientos:
basico, estandar y avanzado; 1a otra es la composicidn del documento que, aunque no deja de lado
los pilares de la seguridad vial definidos en el Plan Nacional de Seguridad Vial, propone una
formulacion a través de pasos metodoldgicos.

Con respecto a los niveles de disefio e implementacion del PESV, la nueva guia establece lo
siguiente:

Nivel Basico: Aplica para empresas con misionalidad de transporte terrestre automotor con una
flota entre 11 y 19 vehiculos o con empleo, contrato o administracion de mas de 1 conductor y
menos de 20 conductores. Aplica también para empresas con misionalidad distinta al transporte
terrestre automotor con una flota entre 11 y 50 vehiculos ¢ con empleo, contrato o administracién
de mas de 1 conductor y menos de 50 conductores.

Nivel Estandar: Aplica para empresas con misionalidad de transporte terrestre automotor con flota
entre 20 y 50 vehiculos o que emplee, contrate o administre entre 20 y 50 conductores. Para las
empresas con misionalidad diferente al transporte aplica si cuenta con una flota entre 50 y 100
vehiculos o si emplea, contrata o administra entre 50 y 100 conductores.

Nivel Avanzado: Aplica para empresas con misionalidad de transporte terrestre automotor con
flota mayor de 50 vehiculos o si emplean, contratan o administran mas de 50 conductores. Para
las empresas con misionalidad diferente al transporte aplica si cuenta con una flota superior a 100
vehiculos o si emplean, contratan o administran mas de 100 conductores.




TABLA 1: RESUMEN SOBRE NIVEL DE DISENO E IMPLEMENTACION DEL PESV.

MIiSIONALIDAD DE LA ORGANIZCION
NIVEL DE DISENO E PRESTACION SERVICIO DE
IMPLEMENTACION DEL PESV TRANSPORTE TERRESTRE OTROS SERVICIOS
AUTOMOTOR
- Flota: 11 - 19 Flota: 11 -59

BRRIED Conductores: 2-19 Conductores: 2 ~50
Flota: 20 -50 Flota: 51 - 100

ESTANDAR Conductores: 20- 50 Conductores: 51 — 100
Flota: Mas de SO vehiculos. | Flota: Mas de 100

AVANZADQ Conductores; Mas de 50. vehicuios.

Conductores: Mas de 100

Elaboracion propia.

De acuerdo a lo anterior, COMERCIALIZADORA MAKAMETH $.A.S. aplica para el NIVEL BASICO de
disefio e implementacidn del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Con respecto a la metodologia para el disefio y formulacién del PESV, la nueva guia establece
cuatro fases en [as que se desarrollan diversos pasos:

Fase 1: Planear (Pasos 1 — 8). Contiene los pasos que corresponden a nombramiento del lider,
nombramiento del Comité de Seguridad Vial, formulacién de la Politica de Seguridad Vial y
formulacién del documento que manifieste el liderazgo, compromiso y corresponsabilidad del
nivel directivo. Ademis, en esta fase se contienen los pasos de diagnéstico, evaluacién de riesgos,
formulacién de objetivos y metas y determinacién de programas y factores de desempeiio.

Fase 2: Implementar y ejecutar el PESV (Pasos 9 - 19). Contiene los pasos que materializan las
acciones de gestion de la Seguridad Vial a partir de los pilares definidos en el Plan Nacional de
Seguridad Vial: pilar institucional, pilar de comportamiento humano, pilar de atencién a victimas,
pilar de infraestructura y pilar de vehiculos.

Fase 3: Seguimiento del PESV (Pasos 20 - 22). Contiene los pasos que definen los indicadores, el
registro y andlisis estadistico de accidentes de transito y la auditoria anual del PESV.

Fase 4: Mejora continua del PESV {Pasos 23 - 24). Contiene los pasos gue definen e implementan
las acciones preventivas y/o correctivas necesarias a partir de los resultados obtenidos en la
aplicacion de los indicadores y en la realizacién de la auditoria y las acciones que permitan la
comunicacién multidireccional para la socializacién de las politicas, lineamientos y actividades
ejecutadas, recibir retroalimentacion y propuestas de mejora, promover la adopcion de habitos,



conductas y comportamientos seguros en los colaboradores y la atencidn de comunicaciones
relativas al PESV tanto internas como externas.

GIA PARA EL DISENC E IMPLEMENTACION DEL PESV.

PASO METODOLOGICO NIVEL DISENO E IMPLEMENTACION
DESCRIPCION i E ;

Nombramiento del Lider del PESY

Constitucién del CSV

Formulacidn Politica PESV

Compromiso del nivel directivo

Diagndstico

Evaluacidn y control de riesgos

Formulacién de objetlvos y metas

Definicién de programas y factores de desmpefio

Eormulacidn del Plan Anual de Trabajo

Definicion de responsabilldad, competencia ¥ comportamiento

Formulacidn de Plan anual de formacion

Farmufacidn de Plan de Contingencia ante emergencias viales

Procedimiento de investigacién interna de accidentes viales

vfas para ¢irculacion de vehiculos

Planificacién de viajes mislonales

Ingpeccién de vehiculos y equipas

Mantenimiento y control de vehiculos y equipos

GestiGn det Cambio

Archivo y retencion documental

No. | NOMBRE

PLANEAR

HIS I I R R I R B R

HACER
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Elaboracién propia.

Siguiendo pues la nueva guia metodolégica para el disefio e implementacion del Plan Estratégico
de Seguridad Vial, MAKAMETH S.A.S. dado su objeto social y su tamafio, elabora el PESV para la
vigencia 2023-2025, a excepcién de los items que de acuerdo a la normatividad vigente se
requieren actualizar anualmente.




Hustracién 1: FASES DEL DISENO E IMPLEMENTACION DEL PESV

Fase 1. Disefioy
Planificacion del
PESV

{Planear)

Seguimiento por
ia Organizacion

Nustracién del documento Metodologfa para el disefio, implementacion y verificacién de Planes
Estratégicos de Seguridad Vial de la Agencia Nacional de Seguridad Vial.



1. DISEfiO Y PLANIFICACION DEL PESV
(FASE I. PLANEAR}

1.1 LIDER DEL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL (Paso metodolégico 1),

COMERCIALIZADORA MAKAMETH S5.A.S. ha hecho el nombramiento del lider para el disefio e
implementacion del Plan Estratégico de Seguridad Vial, verificando su idoneidad legal.

Ver Anexo 1. Nombramiento del lider del PESV.
Ver Anexo 2. Resolucién de Licencia de prestacidn de servicios en Seguridad y Salud en el Trabajo.

1.2 POLITICA DEL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL (Paso metodoldgico 3).

La Organizacién ha elaborado documento mediante el cual establece el compromiso del nivel
directivo frente al PESV, proporcionando un marco de referencia para |a definicién de objetivos en
seguridad vial, incluyendo los requisitos legales aplicables, asi como el compromiso de mejora
continua.

Ver Anexo 3. Polltica del PESV.

1.3 UDERAZGO, COMPROMISO Y CORRESPONSABILIDAD DEL NIVEL DIRECTIVO (Paso
metodoldgico 4).

El nivel directivo de COMERCIALIZADORA MAKAMETH $5.A.5. ha plasmado en un documento su
postura frente al PESY, demostrando el liderazgo, el compromiso y la corresponsabilidad en su
diseiio, implementacién, seguimiento y mejora.

Ver Anexo 4. Directrices del Nivel Directivo.

1.4 DIAGNOSTICO (Paso metodolégico 5)

La Organizacion ha desarrollado las actividades para determinar el diagnéstico de seguridad vial:
ha registrado la accidentalidad en los Jlitimos 2 afios, ha registrado los datos socicdemograficos de
su personal, tiene actualizado el listado de sus vehiculos, asi como de las rutas que
frecuentemente realiza en cumplimiento de su misionalidad.




1.4.1 Caracterizacion Legal de la Organizacién.

NOMBRE

COMERCIALIZADORA MAKAMETH 5.A.S.

AT

901385898-7

DIRECCION SEDE PRINCIPAL

TRANSVERSAL 6 No, 16-34 BARRIO EL PORVENIR

CORREQ ELECTRONICO

comercializadoramakameth@gmail.com

TELEFONO 3124748023

ACTIVIDADES ECONOMICAS | 1081 -4631-5611 -4711

SECTOR ECONOMICO MICROEMPRESA

ENTIDAD DE VIGILANCIA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO
ARL POSITIVA

NIVEL DE RIESGO v

1.4.2 Listado de Colaboradores

La Organizacién ha actualizado el listado de sus colaboradores con los datos requeridos en [a Guia
metodoldgica para el disefio e implementacidn del PESY,

No. NOMBRES Y APELLIDOS C.C. CARGO
1 JOSE LU1Z GIRALDO TIQUE 17654106 GERENTE Y CONDUCTOR
2 HERNAN PORRAS JOVEN 1117534670 CONDUCTOR
3 JESUS ANTONIO GIRALDO TIQUE 17645920 AUX. BODEGA Y CONDUCTOR
4 DIANA YAIRA OME CARDONA 1117507593 CONTADORA
1.4.3 Listado de vehiculos

La Organizacion ha actualizado el listado de vehiculos con los datos requeridos en la Guia
metodoldgica para el disefic e implementacion del PESV.

ITEM MARCA LINEA MODELO PLACA
1 FOTON BJ1128VGPEK-F2 2023 GIL925
2 CHEVROLET NKR 2015 THV323




1.4.4 Informacién de accidentalidad dltimos 2 afios

NUMERO DE CASOS SEGUN LA GRAVEDAD
1.5 aANO DANOS HERIDOS MUERTOS Tcz;g;
MATERIALES GRAVES
2020 0 0
2021 0 0
Totales 0 0

EVALUACION Y CONTROL DE RIESGOS (Paso metodoldgico 6)

1.5.1 Identificacién del riesgo

Con el fin de hacer la identificacion del riesgo, la Organizacién aplicé encuesta en sus
colaboradores con el fin de conocer su percepcién en torno a la seguridad vial y para identificar
riesgos en los desplazamientos misionales y en los desplazamientos in itinere.

Ver Anexo 5. Modelo Encuesta Seguridad Vial para colaboradores del area administrativa.
Ver Anexo 6. Modelo Encuesta Seguridad Vial para colaboradores del area operativa.

Ver Anexo 7. Tabulacion de la informacion obtenida en las Encuestas.

Ver Anexo 8. Identificacion de riesgos.

1.5.2 Andlisis del riesgo

La Organizacién ha hecho el andlisis de fos riesgos aplicando la técnica de andlisis llamado
“pajarita”, descubriendo las causas y efectos del mismo.
Ver Anexo 9. Anélisis de riesgos.

1.5.3 Valoracién del riesgo

Se ha realizado la valoracién de! riesgo a través de la herramienta de mapa de calor por cada cargo
que hay en la Organizacién, tomando como base los criterios de niveles de exposicion y niveles de
probabilidad.

Ver Anexo 10. Valoracion de riesgos.

1.5.4 Tratamiento de los riesgos

Con el fin de tratar los riesgos viales en 1a Organizacién, se definen unos programas que establecen
las acciones tendientes a disminuir los riesgos.
Ver Anexo 11. Tratamiento del riesgo vial (Programas}.

1.6 OBIETIVOS Y METAS {Paso metodolégico 7)




1.6.1 Objetivos

A. Objetivo General

Disminuir los accidentes de transito y en consecuencia el nimero de victimas
resultante de los mismos, con ocasién del desarrollo de las operaciones de
COMERCIALIZAORA MAKAMETH S.A.S., posicionando la seguridad vial como
elemento inherente al ser humano mediante el fortalecimiento de la gestidn
institucional, la cualificacién del factor humano en cuanto actor vial, la adopcién
de ia cultura de la prevencién en cuanto el factor vehiculo, la gestién frente a los
riesgos de la infraestructura y la optimizacién de los procesos que corresponda a
la empresa en la atencién a las victimas.

B. Obijetivos Especificos

1.6.2 Metas

Definir y establecer procedimientos, politicas, protocolos y demiss
instrumentos que sean necesarios, para fortalecer la gestién institucional de |a
Organizacidn en orden a posicionar la seguridad vial como algo inherente al
ser humano en todo su personal, expresando el compromiso institucional con
la seguridad vial.

Hacer gestion sobre los riesgos de accidentalidad vial derivados del factor
humano mediante acciones de sensibilizacién, capacitacion, control y
regulacidn, para posicionar la cultura vial en todos sus colaboradores.

Definir y establecer las estrategias que sean necesarias para hacer gestion al
riesgo de accidentalidad vial como consecuencia del factor vehiculo, mediante
la adopcion de la cultura de la prevencién.

Reconocer y hacer gestién al riesgo de accidentalidad vial en la infraestructura
mediante la revisidn de las rutas internas y la implementacién de mecanismos
que permitan identificar los puntos criticos de la infraestructura en el 4rea de
nuestras operaciones.

Disefiar e implementar los procesos necesarios para optimizar la atencién a
victimas de accidentes de trénsito.



El Lider del PESV tendrd definidos todos los formatos de registro para la
implementacién de las politicas, protocolos y procedimientos del PESV para el
30 de marzo del afio 2023.

El 100% de los colaboradores de la Organizacion habran participado en la
socializacién del PESV antes del 30 de septiembre de 2023

A partir del 1 de abril de 2023, el 100% de los colaboradores de la
Organizacién recibiran capacitaciones mensuales en seguridad vial y
obteniendo un porcentaje minimo de aprobacion de la evaluacion
correspondiente por cada capacitacidn del 75%.

A partir del 1 de abril de 2023 sera revisado el 100% de los colaboradores
{incluye los administrativos} con respecto a la existencia de comparendos por
infracciones de transito mensualmente, con la correspondiente aplicacién del
procedimiente en caso de encontrarse casos positivos.

El 100% de los vehiculos afiliados o vinculados o contratados por la
Organizacién, tendran antes del 1 de abril de 2023 su hoja de vida
debidamente diligenciada con su programa particular de mantenimiento
preventivo.

Al finalizar el afio 2023, el 100% de los vehiculos afiliados o vinculados o
contratados por la Organizacién habran registrado la realizacién del
mantenimiento preventivo de acuerdo a su programacion particular.

Al finalizar el afio 2023, e 100% de los colaboradores de la Organizacion
conoceran el Protocolo de Atencidn a Victimas en accidentes de transito y el
30% habra realizado el curso de primer respondiente.

Al finalizar el afio 2023, la Organizacion continuard su registro en cero de
siniestros viales.

La meta en relacion a victimas fatales para la Organizacion, sera siempre cero
en siniestros viales.




2. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PESV
(FASE Il. HACER)

2.1 Plan anual de Trabajo {(Paso metodolégico 9).

La Organizacién ha formulado su Plan de Trabajo anual. Anexo 12,
2.2 Responsabilidad, competencia y comportamiento (Paso metodolégico 10).

2.2.1 Del personal en general de |a organizacién

Con el fin de hacer claridad sobre la responsabilidad, competencia y comportamiento del personal
en general en relacién con la seguridad vial, la organizacién ha adoptado unas politicas y
procedimientos que tienen como fin promover la adopcidn de habitos, comportamientos y
conductas seguras al hacer uso de las vias publicas. Los documentos correspondientes establecen
las responsabilidades y competencias pertinentes, asi como los lineamientos generales del control
del comportamiento.

Anexo 13 Procedimiento de seleccidn de conductores.

Anexo 14. Politica de No conduccion bajo efectos de alcohol y/o drogas psicoactivas.

Anexo 15. Politica de Horas de conduccién y descanso.

Anexo 16. Politica de Limites de Velocidad.

Anexo 17. Politica de uso del Cinturén de Seguridad.

Anexo 18, Politica de uso de Elementos de Proteccion Personal para motociclistas y ciclistas.

Anexo 19. Politica de uso de equipos bidireccionales durante ta conduccién.

Anexo 20. Modelo de Acta de Compromiso de los Colaboradores.

Anexo 21. Procedimiento de consulta de comparendos por infracciones de transito.

Anexo 22. Procedimiento ante la existencia de comparendos por infracciones de transito.

Anexo 23. Procedimiento para recepcion y trdmite de quejas sobre comportamiento.

2.2.2  Delos cargos relacionados con la gestion de la Seguridad Vial en la Organizacién

La organizacion ha definido las responsabilidades, competencias y lineamientos del
comportamiento de los cargos relacionados con la gestion de la seguridad vial, a saber: Lider del
PESV, Capacitadores de seguridad vial, Planificadores de Rutas, Técnicos de mantenimiento y
auditores de seguridad vial,

En la siguiente tabla se detallan las elementos referidos por cada cargo:

CARGO LIDER DEL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL

Liderar la elaboracién, formulacién, implementacion y seguimiento del Plan
Estratégico de Seguridad Vial de la organizacién, en todas sus fases: Planear,
Hacer, Verificar y Actuar, haclendo informe ejecutive de gestién mensual
presentado a la Gerencia.

COMPETENCIA ¢ Profesional def drea de Seguridad y Salud en el Trabajo
(Tarjeta Profesional o Licencia de prestacidn de

RESPONSABIUDAD




servicio).
Técnico o Tecndlogo en Seguridad Vial.

COMPORTAMIENTO

Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado de antecedentes fiscales.

Certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado del Registro Nacional de Nermas Correctivas.

LN NE NE SR NN ]

Paz y Salvo Sistema de Informacién de Multas por
Infracciones de Transito.

CARGO CAPACITADORES EN SEGURIDAD VIAL
Elaboracion del material correspondiente al tema relacionado con la seguridad
vial que le sea asignado y socializacion del mismo al personal de la

RESPONSABELIDAD organizacién, liderando el proceso de aprehensién de conceptos y de
asimilacién de actitudes necesarias para posicionar la seguridad vial como algo
inherente al ser humano.

COMPETENCIA Técnico profesional o laboral en seguridad vial.

e C(ertificado de antecedentes judiciales.

+ Certificado de antecedentes fiscales.
e Certificado de antecedentes disciplinarios.
COMBORTAVIERNS * Certificado del Registro Nacional de Normas Correctivas.
& Paz y Salvo Sistema de Informacién de Multas por
Infracciones de Transito.
CARGO PLANIFICADORES DE RUTAS
Elaboracién del material correspondiente al estudio de ruta que le sea
asignada, haciendo sustentacién y socializacion del mismo ante el Comité de
R Seguridad Vial y posteriormente a los conductores que cubren la ruta
estudiada,
COMPETENCIA Técnica profesional o laboral en seguridad vial.

COMPORTAMIENTO

s Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado de antecedentes fiscales.

Centificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado del Registro Nacional de Normas Correctivas.

Paz y Salvo Sistema de Informacién de Multas por
Infracciones de Transito.

CARGO TECNICOS DE MANTENIMIENTO
Realizar el mantenimiento preventivo y/o corrective de los vehiculos de la
organizacion rendir informe técnico de su realizacidon anexando la

i i dgumentaciéz que acredite la calidad de las piezas y/o materiales de
consumo que eventualmente se hayan requerido.

COMPETENCIA Técnico profesional o laboral en seguridad vial.

COMPORTAMIENTO e Certificado de antecedentes judiciales.

e Certificado de antecedentes fiscales.

s Certificado de antecedentes disciplinarios.




¢ Certificado del Registro Nacional de Normas Correctivas.

* Paz y Salvo Sistema de informacién de Multas por
Infracciones de Transito.

CARGO AUDITORES DE SEGURIDAD VIAL

Liderar el proceso de auditoria interna del Plan Estratégico de Seguridad Vial

RN DA de la Organizacién conforme a lo dispuesto en la norma 1SO 39001:2012

Profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo.
Técnico en Seguridad Vial,
Diplomado en 1SO 39001:2012

COMPETENCIA

Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado de antecedentes fiscales.

Certificade de antecedentes disciplinarios.

COMPORTAMIENTD

Certificado del Registro Nacional de Normas Correctivas.

Paz y Salvo Sistema de Informacién de Multas por
Infracciones de Transito.

La responsabilidad, competencia y lineamientos del comportamiento de los conductores esti
relacionado en el punto anterior, como parte del personal en general de la organizacion.

Anexo 24. Protocolo de control de documentacién de conductores.

2.3 PLAN ANUAL DE FORMACION (Paso metodolégico 11),

La organizacion ha establecido el Plan anual de formacion en seguridad vial para todo su personal,
de la siguiente manera:

miNIMO
INTENSIDA APROBACION

No. TEMA DIRIGIDO A CAPACITADOR D HORARIA EVALUACION
INDIV.
Diagndstico de Riesgos
1 Viales de la TODO EL Responsable del 1 70%

.. PERSONAL PESV
Organizacidn.

Principios Rectores del TODO EL Técnico

2 ;’f;:e'a""’""ﬁs"e' PERSONAL | Seguridad Vial 1 5%

Polticas del PESVy TODOEL | Responsable del

3 Compromiso del PERSONAL PESY i 75%
personal,

4 Normas de trénsito TODOEL Técnico 1 75%
aplicables alos peatones PERSONAL Seguridad Vial

5 Transito de ciclistas y TODO EL Técnico 1 759%
motociclistas en [as vias. PERSONAL Seguridad Vial

6 Plan Nacional de TOBO EL Técnica 1 70%
Seguridad Vial PERSONAL Seguridad Vial

7 | Protocolo de Atencion a TODOEL Responsable del | 1 75%




Victimas PERSONAL PESV

3 Sefales de transito TODO EL Técnico 1 70%
verticales PERSONAL Seguridad Vial
Sefales de trénsito s

TODG EL Técnico

2 [f| honzontates PERSONAL | Seguridad Vial t Ly
(demarcacion)
Normas de transito para Técnico

10 | el manejo defensivo: CONDUCTORES Seguridad Vial 1 70%
Carro

i | | wonos, | e A
Motocicleta PERSONAL Seguridad Vial
Cémo actuar en un TODO EL .

2 accidente de transito PERSONAL Reseavista 1 70%

2.4 PLAN DE PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS VIALES (Paso metodolégico

12).

La organizacidn ha formulado un plan de preparacion y respuesta ante emergencias viales,
teniendo como linea de accién la estrategia: “Proteger, Avisar y Socorrer”. En esa linea, la
organizacion adoptd el Protocolo de Atencién a Victimas y ademds desarroliara las acciones que se
detallan a continuacion:

ACTIVIDAD TEMATICA DIRIGIDO | ORIENTAD | CRONOGRAMA

A Q POR (Fecha Limite)
Elaboracién y Propc‘urqona.r un instrumento que P
o . permita registrar de manera bt}
socializacion ) . v o
del formato cierta y completa lo sucedido en u =
. N - - o n

de reporte de un siniestro vial cc?n o sin victimas = " 15 DE ABRIL DE
. ¥ que ademas registre los = =

accidentes o 2 < 2023

/o elementos que puedan constituir S %
¥ la hipdtesis mds cercana de la S o
incidentes de - . -
trdnsit causa del incidente y/o accidente v
0 de transito =




Dar a conocer el paso a paso del

responsabilidad de atencién en
razdn del cargo que desempeiian
en la organizacidn

>
antes, durante y después de la Q
..., | ocurrencia de un accidente de 0 =
Socializadion | ¢ <o con victimas, haciendo S a
del Protocolo | | .~ toa 5 = 15 DE ABRIL DE
iy énfasis en Proteger, Avisar y 3 o
de Atencion a - L S L 2023
N Socorrer, definiendo la actuacion > vi
victimas 5 d
de los colaboradores de la S S
organizacion segln el cargo y @9
responsabilidad que les asiste. «<
Brindar los conocimientos vy
desarrollar las habilidades o
tendientes a la atencién 3
Curso de oportuna, eficaz y segura de ﬁ by
Primer victimas de accidentes de © & 15 DE
Respondiente | transito, para garantizar su s \g SEPTIEMBRE
en Siniestros | estabilidad mientras llega el e < DE 2023
Viales personal que tenga la idoneidad S W
para efectuar el rescate y el §
traslado al centro de atencién en
salud.
Reconocer las fortalezas y las
debilidades en la preparacién y
respuesta ante una emergencia |
vial con gravedad de lesionados » 3
. o fallecidos, para formular g o
Simulacro de v/ . ¢ . = o
respuesta lecciones aprendidas que ? e
. . o
w
ante una permitan ajustar protocolos y| i Z OCTUBRE 2023
. procedimientos para la atencién — <
emergencia .l w o
. de las victimas y para evaluar el o z
vial . s o o)
conocimiento y Jas habilidades de o &
fas personas  que  tienen =

Anexo 25. Protocolo de Atencidn a Victimas.

2.5 PLANIFICACION DE VIAJES MISIONALES (Paso metodolégico 1S).

La Organizacion no tiene rutas definidas en sus viajes misionales, por eso se ha disefiado el
procedimiento para la planificacion de la realizacién de los mismos en el momento en que se
requiera.

Anexo 26. Procedimiento de Planificacién de viajes misionales,

2.6 INSPECCION DE VEHICULOS {Paso metodoldgico 16).



ggatéfalﬁgcuon Z Bancolombia

FLORENCIA, 1 de Marzo de 2024.

Seitor

A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S A. se permite informar que AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC SAS
identificado({a) con NIT No. 501249274 a |a fecha de expedicitn de esta certificacidn, tiene con el
Banco los siguientes productos:

Mombre Producto Nizmero Prodicio Fecha Apertura Estado
{saanimmidd}

CUENTA AHORROS F6600054368 2015/07/25 AACTIVA

PERSONA JURIDICA

* importants: Esia congtancia salo hace rferencia al producte mencionado snteriormante.

“$i desea verificar fa verackiad de esta informacitn, pusde comunicarse con fa Sucursal Telefonica Banoolombia los siguientes
niimeros: Medelin - Local; {57-4) 510 DO 60 - Bogota - Local: (87-1) 343 Q0 00 - Bamanquilia - Local: (5755 381 88 86 - Caii ~ Logat

{57- 2)82243‘233{; 1:!&5&0 dei pals: J1808 09 123458, Sucursgles Telefdnicas en of extorior: Espatia (34) 900 8885 717 - Estades Unidos

. Pigina 141
bia




= AVESUR FLORENCIA €A ZOMAC S.AS
Pagina 80 de 87

FORMULARIO No. 3
DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA SIIF

FORMATO APERTURA — CANCELACION DATOS TERCERO-CUENTAS BANCARIAS SIIF
NACION Il

CIUDAD_Florencia-Cagueta FECHA _18 de marzo 2024
Sefior (a)

AGENCIA LOGITICA DE LAS FUERZAS MILITARES, REGIONAL

AMAZONIA

Florencia-Caqueta

O o Cancelacion O
Me permito certificar la siguiente informacién respecto de la Apertura en
SIIF de cuenta bancaria registrada a mi nombre.

l. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario). - Persona Natural
Nombre: CC. No

Fecha de Expedicion de la cedula de ciudadania de ciudadania

Direccion: Teléfono: Fax

Cuenta Bancaria: Corriente O Ahorro O
Entidad Bancaria No.

Ciudad: Departamento: Municipio:

Email:

Il DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario). - Persona Juridica

Razén Social: AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC 8.A.S

NIT:801.249.274-1 Direccion:LOTE 12 MZ 114 CIUDADELA
SIGLO XXI Teléfono:3202807550 Fax:
Cuenta Bancaria; Corriente O Ahorro KX

Entidad Bancaria Bancolombia No. 46600054368

Ciudad: Florencia Departamento: Caqueta

Municipio: __Florencia

Email:avesurflorenciazomac2019@outlook.es

Nombre Representante Legal: Carlos Alberto Cadena Montoya  C.C.1.117.494.539 No
Fecha de Expedicion de la cedula de ciudadania del 22 de julio del 2005

ciudadania

( ﬁ” lj;aéi“w"fszﬂ*

CARLOS ALBERTO CADENA MONTOYA

C.C 1.117.494.539

REPRESENTANTE LEGAL .

AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC

NIT:901.249.274

NOTA: LA INFORMACION RELACIONADA DE LA CUENTA BANCARIA (N° Tipo y
Entidad) DEBE COINCIDIR CON LA CERTIFICACION BANCARIA 80 de 87




CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

“ ;“ @ Fecha expedicion: 27/03/2024 - 11:35:14
pous o Fagustd Recibo No. 5001329207, Valor 3700

CODIGO DE VERIFICACION x12buDZ938
Verifique &l contenido y conflabilidad de este certificado, ingresando a https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla‘cv.php?empresand 1 y digite el
respectivo codigo, para que visualics la imagen generada al momento de su expedicidn. La verificacion se puede realizar de manera ilimitada,
durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicitn.

La matricula mercantll proporclona seguridad y confianza en los negocios,renueve su matricula a més tardar el 01 de abril de 2024,

De conformidad con lo establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y la Ley 962 de 2005, los Actos Administrativos de registro
quedan en firme, dentre de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de
inscripecién, siempre que ne sean cbijeto de recursos. Para estos efectos, se informa que
para la CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA, los sabados MO son dias
hébiles.

Una vez interpuestos los recursos, los Actos Administrativos recurridos quedan en
efecto suspensivo, hasta tanto los mismos sean resueltos, conforme lo prevé el articulo
7% del Cédigo de Procedimiento Administrative y de lo Contencicsec Administrativo.

A la fecha y hora de expedicién de este certificado, NO se encuentra en curso ningin
recurso.

INFORMACION COMPLEMENTARIA — REPORTE A ENTIDADES

INFORMACION COMPLEMENTARIA a. Que los datos del empresario y/o establecimiento de
comercio han sido puestos a disposicidén de 1la Policia Nacional a través de la ceonsulta
a la base de datos del RUES. b. Se realizdé la inscripcidén de la empresa y/o
establecimiento en el Registro de Identificacién Tributaria (RIT).

Este certificado refleja la situacidén juridica registral del establecimiento, a la
fecha v hora de su expedicidn.

IMPORTANTE: La firma digital de la CAMARA DE COMERCIOQ DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA conienida en este cerlificado slectrénico se encuentra emitida por
una entidad de certificacion acreditada por el Organisme Macional de Acreditacién de Colombia (ONAC), de conformidad con las exigenclas establecidas en la Ley 527
de 1999 para valkdez juridica y probatosia de los documentos elecirdnicos.

La fiena digital no es una firmna digitalizada o escaneada, per o tanto, 1a firma digital que acompana este docummento la podra verificar a través de su aplicativo visor de
documentos pdf.

La lirma mecénica que 5 muestra a continuacion e la representacion gréfica de la firma del secretario juridico (o de quien haga sus vaces) de la Camara de Comercio
quien avala este certificado. La firma mecdnica no resmplaza la Jirma digital en los documentos electrénicos.

Al realizar la verificacion podrd visualizar {y descargar) una imagen ?xact?‘de}fbeniiipadg que fue entregado al usuzrioc en ol momento que se realizd la transacci6n.

ik iy

CARLO ANDRES PRADA GOMEZ

“** FINAL DEL CERTIFICADO ™

Pagina2de 2




CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

@ CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
é e ;ﬁ ] Fecha expedicién: 27/03/2024 - 11:35:14
pove ol Engurti Recibo No, 5001329207, Valar 3700

CODIGO DE VERIFICACION x1zbuDZ938
Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a https://sil.confecamaras.coivista/plantillafev.php?empresa=41 y digite el
respectivo cddigo, para que visuallce la imagen generada al momento de su expedicion. La verificacion se puede realizar de manera ilimitada,
durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicion.

La matricula mercantil proporciona seguridad y confianza en los negocios,renueve su matricula a més tardar el 01 de abril de 2024,

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO MERCANTIL, LA
CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

NOMBRE, DATOS GENERALES Y MATRIiCULA

Nombre : AVESUR 3

Matricula No: 114230

Fecha de matricula: 08 de mayo de 2020
Ultimo afio renovado: 2023

Fecha de renovacidn: 28 de marzo de 2023

UBICACION

Direccidn Comercial : CR 14 CALLE 16 LOCAL 35 GALERIA LA CONCORDIA - Centro
Municipio : Florencia, Caqueti

Correo electrdnico : carlitoscamo0lZ@hotmail.com

Teléfono comercial 1 : 3202807550

Teléfono comercial 2 : No reportd.

Teléfono comercial 3 : No reportd.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CITU

Actividad principal Cédigo CIIU: G4721
Actividad secundaria Cédigo CIIU: IS6ll
Otras actividades Codigo CIIU: No reportd

Descripcidén de la actividad econdmica reportada en el Formulario del Registre Unico
Empresazrial y Social -RUES- : Comercio al por menor de productos agricolas para el
consumo en establecimientos especializados expendio a la mesa de comidas preparadas

PROPIETARIOS

Que la propiedad sobre el establecimiento de comercio la tiene(n) la(s) siguiente (s}
persona({s) natural{es) o Jjuridica(s}

***% Nombre : AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC S.A.S
Nit : 201249274-1
Domicilio : Florencia, Caqueta

Matricula/inscripcién No. : 41-108061
Fecha de matricula/inscripeién : 29 de enero de 2019
Ultimoe afic renovado : 2023

Fecha de renovacién : 28 de marzo de 2023

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

Pagina t de 2
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CIRCULAR EXTERNA UNICA

1

-;i_?:-:
A

Colombia

2 COMPRA EFICIENTE

i

Codigo CCE-EICP-MA-06

- Departamento Nacional
/) de Planeacién - DNP

B T
=

Agenciz Nacional de Contratacidn Piblice « Colombia Compra Eficlente
Tel. [601)7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogold - Colombia

Subdirectora
Gestién
lllllllllllllll i e - Confractual ~ I
. 1 Juan David Jorge Tirado
U@gfearg ?gge Subdireccion Marin Nawvarmro
02 2270642022 . Gestidn Asesor Juridico - Subdirector
circulares externas ] A -
d jurio de 2022 Confractudl Direccion Gestidn
General Contractual
| | ,\:'c‘f'r:f’;'so Nohelia del
|
Actualizacion . Subdireccion | Jiménez— CG";‘::S éig\tady |
03 277122023 ALt Gestidn GestorTl 15- Subdirectora de |
' | Contractual | Subdireccion Geslitn |
| de Gestion Confractual |
___________________________________________________ . __ Contractual ol
Nota: E control de cambios en el documento, se refiere a cudlquier gjuste que se efectie sobre el
documenio que describe ficha técnica del presente documento., -

= A . mgov,co

| CCEEICP-MADS  Fecha

" 97 de diclembre de 2023
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COLOMBIA
POTENCIA OF LA

~ VIDA

CIRCULAR EXTERNA UNICA
Cédigo CCE-EICP-MA-06
Versiéon 03 de 27 de diciembre de 2023

P

»< Colombia

2 COMPRA EFICIENTE

Agentia Nacional de Tontratagion Pablico

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y

.

N
&
(A (}:“,_

o

Y
AN

>

P4

APROBACION
ACCION NOMBRE CARGO/ FERFIL FECHA FIRMA
Juan David . . i
: Contratista - Subdireccién R
Elaboré Montoya e ation ot 05/06/2023  Ocdwa T
i Penagos
Diana Carolina ¢ Centratista = Subdireccion A3 Y WA e )
Elabord . Ammenta Celis de Gestion Confractual 05/06/2023 o .
|
o . Natalia Montoya | Gestor Tl 15— Subdireccion
Fevio ' Jiménez de Gestion Confractual 2171172023 I@Mw}i‘
Gabriel Eduardo . o !
o Contratista - Subdireccion i bt
Revisd Mendoza de Gestion Confractual 21M/2023  7peat] %d”
Martelo v
Alejandro s w W
™ N Gestor T1 15 = Subdireccién ",
Revisd Sarmiento de Gestién Contractual 21/11/2023 + A<
Cantille ;i
.z Juan Pablo Asesor Experto G3-08 A
poee VelasquezSiva  Secretaria General 28/1142023 e
Asesor Experto G3 - 08 A
o Juan Camilo Subdireccién de i
R : !
SVBo Arango Medina ©  Informacién y Desamollo 28/11/2023
S Tecnologico |
Nohelia del . ..
Revisé Cammen zawaay ~ SOPAreciora de Geston ) 192023 o teSsadiie
Palacio - -
. Sandra Milena . Ny !
Revisd Lopez Lopez Asesora Direccion General — 29/12/2023 ,
Reviso Jesus David Dioz Asesor Dirgccidn Genercl 2971272023
Stalin Ballesteros .
bé
APro Garcia Direcior generdi 291072023
FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 3. CONTROLDE | Versidn vigente del i
CAMBIOS DE DOCUMENTO documento: T
| esorrooie e e i
VERSION FECHA AJUSTES ELABORO REVISO APROBG
e s Subdirec%n_?_ ...... e X
01 19/04/2019 unificacion Gestion | &u{.ns: Fernsr_-gi c; Duque Botero |
clreulares Contractual a egosLa _ Director General |
> Departamento Nacional Agencia Naclonal de Contratacidn Pablics - Colombla Compra Eficlente
de Planeacidn - DNP Tel. [G07]7956800 » Carrera 7 No, 26 - 20 Piso 7 » Bogold - Colombia
@ WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
___\g'ersién:_ ____________ 03 Chdigo: CCE-EICP-MA-DE ______ Fecha: 27 de diciembre de 2023 ~ Pagina 81 de 42




COLOMBIA
POTENCIA DELA

- VIDA

CIRCULAR EXTERNA L]NlCA ;\genclalﬁet‘:omrumclan Pablica
Cédigo CCE-EICP-MA-06
Versién 03 de 27 de diciembre de 2023

hitps./mww.colombigcompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manugles-y-
Quigs.

STALIN BALLESTEROS GARCIA
DIRECTOR GENERAL
Agencia Nacional de Confratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-

CONTROL DOCUMENTAL

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION
Titulo del documento: Circular Ederna Unica de Colombia Compra Eficiente
Fecha de aprobacion: 21/12/2023

- Esta Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente
busca unificar los criterios v posiciones de la Agencia en los
diferentes temas que se relacionon con el mercado de la
Resumen / Objetivo de contenido: | contratacion y la compra pablica, siviendo come instrurmento
para las entidades publicas, proveedores y comunidad en
general. En este sentido, esta Circular deroga la actual Circular
Extema Unico expedida por Colombio Compra Eficiente,

Areq / Dependencia de autoria: Subdireccién de Gestion Contractual

_ Q_g_g_l_g_g__de estandarizacion: | CCE-EICP-MA-04
Categoria / Tipo de documento:  : Circular / Manual
Aprobacidn por: Nohelia del Carmen Zawady
Informacion CldlCla;lal h Documento sometido a consulta civdadana
Serie documental segin TRD DG.SGC.30.5 Manudles del sistema de compra piblica
Hink €15 Vi e g hieaeinal del hitps:/fwww.colombiacompra.gov.co/manuales-guics-y-

documento (especifique donde se

aloja o reposa el documento) pliegos-tipo/manuales-y-gulas

> Departamento Nacionaf Agerwia Nacional de Contratacién Pablica - Colombila Compra Eficlente
| de Planeacidn - DNP Tol. (601)7956600 « Carrera 7 No. 268 - 20 Piso 7 = Bogold - Colombia

WWW COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
27 de diciembre de 2023 Pégina 60 de 42
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S 2 Colombia
C1A DE LA X

VIDA “2% COMPRA EFICIENTE
CIRCULAR EXTERNA ]j NICA Agentio Naclonal de Contratagitn Pukiica

Cédigo CCE-EICP-MA-0é
Version 03 de 27 de diciembre de 2023

16.8. Prérrogas, modificaciones, adiciones y cesidén de contratos durante lo
Ley de Garontics

L.a Ley de Garantias no establece restricciones para las promrogaos, modificaciones
o adiciones, y la cesidn de los contratos suscritos antes del periodo electoral,
siempre que tales prérrogos, modificaciones, adiciones y cesiones cumplan 1os
principios de planeacién, transparencia y responsabilidad.

En este sentido, las prorogas, modificaciones o adiciones, y la cesién de los
contratos suscritos antes del periodo de la campafia electoral, pueden realizarse
en cualquier tiempo antes o después del comienzode la aplicaciéon de la Ley de
Garantias, siempre y cuando el confrato se encuentre vigente y se observen las
demdés disposiciones conforme a las cuales deben readlizarse dichas actuaciones.

16.6. Trdmites de registro presupusstal y aprobacion de garantias en
contratos restringicles por la Ley de Garantias

La redlizacién del registro presupuestal y la aprobacién de la garantiapueden
redlizarse con posterioridad a la entrada en vigencia de la Ley de Garantias por ser
requisitos de ejecucidn del contrato, ne de su perfeccionamiento.

Ley 80 de 1993, articulo 41.
Ley 996 de 2005, articulos 33 y 38,

EZ??Z%E‘ Ley 1150 dle 2007, articulo 23.
Consejo de Estado, Sala de Consulta vy Servicio Civil. Expediente No. 1001-03-06-
000-2007-00092-00. NUmero 1863. C.P Luis Femando Alvarez Jaramiillo.
17.VIGENCIA

Esta Circular sustituye integramente la version 2 de la Circulor Externa Unica que
incluia las actudlizaciones del 15 de julio de 2022. Las demds Circulares que no se
relacionen con los asuntos tratados en la presente Circulor Externg Unica
continuaran teniendo vigencia, de acuerdo con lo establecido en cada una de
ellas. Las guias y manudles expedidos por Colombia Compra Eficiente permanecen
vigentes Y pueden consultarse en el siguiente enlace:

E¥® Departamento Nacional Agencis Nacional de Comratacion Pablics - Colombla Compra Eficlente
§i/ de Planeacidn - DNP Tel. [601)7956600 « Camera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogold - Colombia
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En el contexto de la Ley de Garantias, las restricciones ademds de propender por
la igualdad de los candidatos estdn encaminadas a evitar aee por medio de la
confratacién se altere la voluntad popular, lo cual se puede lograr a través de
contratos o0 convenios. En este sentido, la prohibicidn que establece el pardgrafo
del articulo 38 de la Ley de Garantias consiste en evitar que los recursos del Estado
se ejecuten para lograr apoyos indebidos mediante la suscripcidn de contratos y/o
convenios, que para efectos de la Ley de Garantias tienen la misma connotacién
y proposito.

En cuanto a la aplicacién tempordl de las restricciones de la Ley de Garantias,
debe tenerse en cuenta que ambas restricciones No son excluyentes, pues en el
pericdo preelectoral para eleccién de Presidente de la Republica, a todos los entes
del Estado, incluidos los territoriales, les aplican las restricciones del articule 33 con
sus excepciones, asi como las del pardgrafo del articulo 38. Por lo que las
restricciones de la Ley de Garantias pueden aplicarse de manera simultdinea.

16.3. Reshiccidn de Ley de Garantias o los contratos de colaboracién y
convenios de asociacion celebrados en el marco del Decreto 092 de
2017

Se encuentron restringidas las contrataciones que en el marco del Decreto 092 de
2017 se redlicen mediante procesos no compefitivos, que se asimilan a la
contratacion directa. en los periodos en que rija la prohibicién del articulo 33 de la
Ley de Garantias. Los procesos competitivos que se adelanten en el marco del
Decreto 092 de 2017 no se encuentran restringidos.

16.4. No aplicacion de la Ley de Garantias

No les aplicard la restriccién de la Ley de Garantias a los contratos o convenios que
se deben celebrar en virtud de un fallo judicial, puesto que la obligateriedad v la
fuerza vinculante de las sentencias ejecutoriadas proferidas por los funcionarios
investidos del poder judicial emanan de la autonomia conferida o estos por la
Constitucion y del derecho que tienen los ciudadanos al acceso y oportuna
administracién de justicia’s,

13 Consejo de Estado- Sala de Consulta y Servicio Civil, 15 de noviemnbre de 2007. Expediente No. 1001-03- 06-000-2007-
00092-00, Niimero 1863 de 2007, CP: Luis Fernando Alvarez Jaramitlo.
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16.2. Restriccion para celebrar convenios y contratos
inferadministrativos

El pardgrafo del arficule 38 de la Ley 996 de 2005 prohibe a los gobernadores,
alcoldes, secretarios, gerentes y directores de Enfidades Estatales del orden
Municipal, Departamental o Distrital celebrar convenios interadministrativos para
ejecutar recursos publicos durante los cuatro {4) meses anteriores a cualquier
eleccién, sin importar la naturaleza o el orden nacional o tenitorial de la otra
entidad contratante,

Esta restriccibn es aplicable tanto o los convenios como a los confratos
interadministrativos, foda vez que, al no existir definicién legol que diferencie el
concepto de convenio del concepto de contrato, la denominacién prevista por
la Ley 80 de 1993 v la Ley 1150 de 2007 para tal fin se entenderdn en el mismo
sentido. Es asi como el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 trata indistintamente
a los convenios y contratos interadministrativos, al establecer la contratacién
directa como la moddlidad de seleccién para la contratacién entre entidades
publicas a través de estas dos figuras juridicas.

No obstante, por via jurisprudencial se ha establecido gque en los contratos
interadministrativos existe una confraprestacion directa a favor de la entidod que
ha entregado el bien o prestado el servicio a la Entidad contratante, habilitado
para ello por su objeto legal como entidad ejecutora, como quiera que las
obligaciones asignadas legalmente a aquella entidad pUblica estan directamente
relacionadas con el objeto contractual. Por su pare, en los convenios
interadministrativos las entidades se asocian con el fin de cooperar en el
cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente servicios
que se hallen a su cargo, sin que exista una contraprestacion para ninguna de las
entidades ni la prestaciéon de un servicio a carge de alguna de ellas y en favor de
la otra parte del convenio2,

12 Consejo de Estado, Seccién Tercera, sentencia de 23 de junio de 2010, rad. 17860; Consejo de Estado, Sala de Consulta
¥ Servicio Civil, concepto de 26 de julio 20186, rad. 11001; Consejo de Estado, Seccién Tercera, Sentencia de veintitrés 23
de abril de 2021, rad. 49148; Consejo de Estado, Seccidn Tercera, sentencia de 20 de naviembre de 2019, rad. 61429;
Consego de Estado; Consejo de Estado, Seccidn Tercera, sentencia de 23 de abril de 2021, rad, 49148,
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Decreto-Ley 393 de 1991, articulo 2
Referencia Decreto-ley 591 de 1991, articulo 2
Nomativa Ley 1286 de 2009, articulo 18

Documento CONPES 4049 de 2021

16. APLICACION DE LA LEY DE GARANTIAS

16.1. Restriccidn para celebrar contratos en la modalidad de contratacion
directa

El articulo 33 de la Ley 996 de 2005 prohibe a todos los Entes del Estado celebrar
contratos en la moddadlidad de contratacién directa durante los cuatro {4) meses
anteriores a la eleccion presidencial y hasta la fecha en la cual el Presidente de la
RepuUblica sea elegido. Esta prohibicidon cobija a todos los Entes del Estado, sin
importar su régimen juridico, forma de organizacién o naturaleza, pertenencia a
una u ofra rama del poder piblico o su auionomia. Estdn incluidas en esta
prohibicién las enfidades enunciadas en el articulo 68 de la Ley 489 de 1998.

Para los efectos de lo Ley de Garantias Electorales, confratacion directa es
cualguier sisterna de seleccién o procedimiento de contratacién utilizado por las
enfidades estatales que no incluya lo convocatoria publica en alguna de sus
etapas, ni permita la posible partficipacion de una plurdlidad de oferentes!. Por
tanto, durante el periodo en que rige la restricciébn las enfidades pueden seguir
desarrollando procesos de coniratacién mediante las modalidades competitivas
que resulien procedentes.
El inciso 2 del articulo 33 de la Ley de Garantias consagra excepciones para los
contratos referentes a la defensa y seguridad del Estado, los contratos de crédito
pUblico, los requeridos para cubrir las emergencios educativas, sanitarias y
desastres, asi como también los utilizados para la reconstruccién de vias, puentes,
carreteras, infraestructura energéticay de comunicaciones, en caso de que hayan
A sido objeto de atentados, acciones teroristas, desastres naturales o casos de fuerza
mayor, y los que deban realizar las entidades sanitarias y hospitalarics.

11 Cpnsejo de Estado. Sala de Consulta y Servicio Civil. Concepto dei 08 de mayo de 2018. Exp. 2.382. C.P, Alvaro

Namén Vargas.
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contratacion directa, de acuerdo con el literal {e) numerol 4 del articulo 2 de
I ley 1150 de 2007 y en el articulo 33 de laley 1286 de 2009,

b. H convenio especial de cooperacion estd sujeto a las normas de derecho
privado, de conformidad a lo previsto en el Decreto-Ley 393 de 1991. §i el
convenio respectivo introduce lineas de accidn relativas a lo administracién
de proyectos o financiamiento, se somete al mismo régimen privado del
convenio,

c. Los contratos de financiamiento estan sujetos a: (i} las leyes 80 de 1993y 1150
de 2007 y a sus normas reglamentarias y pueden celebrarse baijo la
modalidad de contratacion directa; y (i) el articulo 8 del Decreto-Ley 591 de
1991.

d. Los contratos de administracion de proyectos, previstos en el articulo $ el
Decreto-Lley 591 de 1991, celebrados de manera independiente o un
convenio especial de cooperacion, estdn sujetos a las Leyes 80 de 1993 v
1150 de 2007, y sus normas reglamentarias, y pueden celebrarse bajo la
moddalidad de contratacion directa

Sin perjuicio del régimen aplicable, las Entidades Estatales deben cumplir con Ia
exigencia previa de valoracién de oportunidad y conveniencia de la contratacién

15.3. Supervision e interventoria

Ei Decreto Ley 393 de 1991, Decreto Ley 591 de 1991 v la Ley 1286 de 2009
determinan el procedimiento de seleccién aplicable v las actividades que son
consideradas como de ciencia, tecnologia e innovacién. Sin embargo, fratdndose
de interventoria a los coniratos de ciencia, tecnologia e innovacion, ninguna de
las normas vigentes mencionadas consagran una regla especial frente al
procedimiento de seleccién aplicable y, por tanto, en principio, habra de aplicarse
el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUbiica o las normas que
lo modifican, a menos que la entidad en el marco de su autonomia y de acuerdo
a la viabilidad juridica, técnica y financiera determine que el objeto contractual
cumple conlas condiciones de aplicabilidad de las normas de ciencia, tecnologia
e innovacion citadas.

10 Literal (e) del numeral 4 det articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
& > Departamento Nacional Agencia Naclonal de Contrataci6n Pablics - Colombia Compra Eficlente
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En caso de gue los Entidades Estatales no tengan certeza sobre la catalogacion
de las actividades cientificas, tecnoldgicas y de innovacién, deben acudir of
Ministetio de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon, autoridad competente en la
maternia.

15.1. Tipologias confraciuales para actividades de ciencia, tecnologia €
innovacién

Para gue proceda la modalidad de seleccién de contratacién directa es necesario
que la Entidad Estafal, conforme a su necesidad, ejecute actividades de ciencia,
tecnologia e innovacion por medio de la celebracion de alguno de los siguientes
tipos de contrato:

Q) Convenios especiales de cooperacion:

Bl cual es celebrado para asociar recursos, capacidades y competencias
interinstitucionales, y puede incluir el financiomiento y administracién de proyectos.
El convenio especial de cooperacién estd regulado en los articulos 6, 7 y 8 del
Decreto-Ley 393 de 1991 y en el articulo 17 del Decreto-Ley 591 de 1991.

b} Coniratos de financiamiento:

Para financiar actividades cientificas, tecnolégicas y de innovacion, con los
alcances definidos en el articulo 8 del Decreto-Ley 591 de 1991,

¢} Contratos de Adminisiracion de Proyectos:

Los cuales estan regulados en el articulo ¢ del Decreto ~ Ley 591 de 1991 y que
tienen como propdsito encargar a un tercero idéneo para llevar a cabo
actividades de ciencig, tecnologia e innovacién, para la gestion y ejecucion de un
proyecto en estas materias

18.2. Régimen contractual

a. Los contratos para la ejecucién de programas, proyectos, y actividades de
ciencia tecnologia e innovacion, pueden celebrarse bajo la modalidad de

- ’wﬁ? Depaﬂamento fNacionai w Nacional do Conmtrataciin Pablica - Colombla Wﬁ Eficlonte
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entidades deberan realizar la adquisicion a través del procedimientc de minima
cuantia, pues esta moddlidad es independiente del objeto contractual’.

Ley 1150 de 2007, literal a) del articulo 2.2

Referencic Ley 1955 de 2019, ariculo 49

Normativio Decreto 310 de 2021, orticulos 2.2.1,2.1.2.7. v 2.2.1.2.1.2.12.
Circular 004 de 2021

15. comRAmg:IéN DE ACTIVIDADES DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 33 de la Ley 1286 de 2009, las
actividades, contratos y convenios que tengan por objeto la realizacién de
actividades definidas como de ciencia, tecriologio e innovacién que celebren las
entidades estatales, continuaran rigiéndose por las normas especiales que les sean
aplicables.

Las actividades de ciencia, tecnologia e innovacion estdn previstas en cuatro
cuerpos normatives: i) el Decreto Ley 393 de 1991, que prevé dos formas de
asociacion para que las entidades ejecuten actividades cientificas y tecnolégicas,
proyectos de investigacion y creacién de tecnologias: a) crear personas juridicas
civiles, comerciales y sin animo de lucro y b) celebrar convenios especiales de
cooperacion; if) el Decreto Ley 591 de 1991, que enlista actividades cientificas y
tecnologicas y, a pesar de que su propdsito principal era regular las modalidades
especificas de contratos de fomento de esas actividades, con la derogatoria del
articulo 7 que senalaba 10 tipos de contratos, actualmente se encuentran vigentes
3: a} contratos de financiamiento, b} contratos de administracién de proyectos y
¢} convenios especiales de cooperacion; iii) la Ley 1286 de 2009 y iv) el Documento
CONPES 4069 de 2021, donde se define cudles son estas actividades de los actores
del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

9 Antes de la expedici6n de la Ley 1955 de 2019, para la jurisprudencia de Ja Subseccién A de fa Seccién Tercera del Consejo
de Estado, “No existe ninguna concurrencia entre la modaiidad de seleccién abreviada y de minima cuantfa, pues siempre
que i} exista un Acuerdo Marco de Precios para adquirir bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes v i) el
presupuesto del proceso de contratacidon sea equivalente a la minima cuantia de la entidad, debe acudirse ai
procedimiento de seleccidn de minima cuantfa independientemente del abjeto a contratar” {Consejo de Estado. Seccién
Tercera. Subseccion A. Auto del 29 de marzo de 2017. Exp. 56.307. Consejero: Carlos Alberte Zambrano Barrera).
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deberdn sujetarse las entidades estatales para la adquisiciéon de bienes o servicios
de caracteristicas técnicas uniformes a fravés de Bolsas de Productos,
independientemente de que exista © no un Acuerdo Marco de Precios vigente.

De acverdo con el marco normativo anteriormente expuesto, esta entidad expidié
las Circulares 004, 006 v 008 del 21 de septiembre de 2021, 2 de agosto de 2022y 30
de diciembre de 2022 respectivamente, por la cual se define la «Obligatoriedad de
los Acuerdos Marco de Precios estructurados por la Agencia Nacional de
Coniratacién Pdblica -~ Colombia Compra Eficiente por parte de algunas entfidades
teritoriales y otras instituciones del orden nacional / aplicacién del Decreto 310 de
2021n.

Dicho documento se encuentra publicado en la pagina web:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce _public/files/cce circulares/vf cir
culor_externa 004 de 2021 002 2.pdf, v es un pardmetro necesario para los
participes del sistema de compras publicas en lo relative al ingreso gradual y
progresivo de las Enfidades Estatales a la Tienda Virtual del Estado Colombiano -
TVEC-, asi como para las reglas de decision para la escogencia del mecanismo
padra adquirir bienes y servicios de caracteristicas uniformes y no uniformes.

Sin perjuicio de lo anterior, el arficulo 42 de la Ley 1955 de 2019, adiciond el
paragrafo 3 al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el cual regulaba la prevalencia
del Acuerdo Marco de Precios sobre la minima cuantia. Sin embargo, actualmente
estd Ultima moddalidad de seleccion estd desarrollada en el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, modificando el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,

En este contexto, el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 fue derogado por la Ley de
Emprendimiento; razén por la cudl, en aguellos evenios en que las entidades
estatales deban contratar bienes o servicios de caracteristicas tecnicas uniformes
y no uniformes de comuUn utilizacién gue se encuentren en un Acuerdo Marco de
Precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia, las

24 Departamento Nacional Agencis Naciona! de Contratacién Piblica - Colombis Compra Eficlente
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Conforme al inciso segundo del literal a} v jj del articulo 2.2 de la Ley 1150 de 2007,
para la adguisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes v no
uniformes las entidades deberdn hacer uso de procedimientos de subasta inversa
o de instrumentos de compra por catdloge derivados de la celebracién de
Acuerdos Marco de Precios o de procedimientos de adquisicién en bolsas de
productos, en las condiciones que disponga el reglamento.

Esta disposicion se complementa con el pardgrafo 5 ibidem, modificado por el
articulo 41 de la Ley 1955 de 2019, el cual dispone que los Acuerdos Marco de
Precios permiten fijar las condiciones de oferta para la adquisicién o suministro de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y no uniformes de comun
utilizacion a las entidades estatales durante un periodo de fiempo determinado, en
la forma, plaze y condiciones de entfrega, cdlidad y garantia establecidas en el
mismo. En este sentido, la seleccidn de proveedores como consecuencia de la
redlizacién de un Acuerdo Marco de Precios les dord a las entidades estatales que
suscriban el acverdo, la posibiidad que, mediante érdenes de compra directa,
adquieran los bienes y servicios ofrecidos.

Para estos efectos, la norma citada también dispone que «[...] El reglamento
establecerd las condiciones bajo las cuales el uso de acuerdos marco de precios,
se hard obligatorio para todas las entidades sometidas al Estatuto General de
Contrataciéon de la Administracion PUblicom. Dicho aspecto fue desarrollado
mediante el Decreto 310 del 25 de marzo de 2021, modificado por el Decreto 142
del 1 de febrero de 2023 «Por el cual se regiamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de
2019, sobre los condiciones paraimplementar la obligatoriedad y aplicacién de los
Acuerdos Marco de Precios y se modifican los articulos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12.
del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacionaly.

En este contexto, el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015
dispone que la implementacién de los Acuerdos Marco de Precios por parte de las
entidades sometidas a la Ley 80 de 1993 se hard de manera gradual, de
conformidad con el plan operativo de despliegue definido por la ANCP - CCE.
Asimismo, el articulo 2.2.1.2.1.2.12 dispone que la Agencia también definira los
lineamientos generales, asi como los criterios objetfivos y medibles a los cuales
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Ahora bien, todas las resoluciones expedidas por esta Agencia, mediante las cuales
se han adoptado los documentos tipo consagran la regla de inalterabilidad. Esta
prohibicién consiste en que las entidades estatales no pueden incluir o modificar
en los Documentos del Proceso las condiciones habilitantes, los factores técnicos y
econdémicos de escogencia y los sisiemas de ponderacion distintos a los sefalados
en los documentos fipo. En consecuencia, las condiciones establecidas en estos
documentos son de obligatorio cumplimiento para los entfidades sometidas al
Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica que adelanten
procesos que deban regirse por su contenido, y no pueden variarse los requisitos
fiados en ellos, salvo en aquellos aspectos en gque los documentos tipo lo permitan.

Por su parte, el articulo 56 de la Ley 2195 de 2022 amplid los sujetos obligados a
aplicar los documentos tipo, bdjo los presupuestos establecidos en dicha
disposicién. De esta manera, con las excepciones previstas en el pardgrafo, para
la adquisicién de bienes, obras o servicios, las enfidades estatales sometidas al
Estatuto General de Contrataciéon de la Administracién Publica que celebren
contratos © convenios interadministrativos o de cualquier otra indole, con otra
entidad estatal o con patimonios autdénomos o con personas naturales o juridicas
de derecho privado, cuyo régimen de contratacién sea especial o de derecho
privado, deberdn aplicar los documentos fipo adopiados por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente.

Para mds informacién de los documentos tipo expedidos por la Agencia Nacional
de Coniratacion PUblica — Colombia Compra Eficiente, le recomendamos revisar
lo pagina web de la Agencia, en la seccién normativa, documentos fipo. Los cuales
pueden consultarse en el siguiente enlace:

ttps:/ fwww.colombiacompra.gov.co/documentos-tipo/documentos-ti

Ley 2022 de 2020, arficuio 1.

Referencia
Ley 2195 de 2022, articulo 56

Nomativa Resolucion 140 de 2020
7/‘(
\\"ﬁi* 14. OBLIGATORIEDAD DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS
e
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Ley 8C de 1993, articulo 30
Ley 1150 de 2007, arliculo 5, paragrafe 1°y 3° y articulo 4°,
Refeiencis Ley 1882 de 2018, arﬁculo's 1y5.
Normativa Decreto 1082 de 2015, articules 2.2.1.1.1.5.1,,2.21.1.1.5.2,2,2.1,1.1.5.3. 2.2.1.2.1.2.20,
2.21.2132 2212152
Decreto 092 de 2017, articulo 10,
Decreto 18460 de 2021,

13. DOCUMENTOS TiPO

La Ley 2022 de 2020 asignd la competencia ala Agencio Nacional de Contratacion
PUblica = Colombia Compra Eficiente de adoptar documentos tipo que serdn de
obligatorio cumplimiento en la actividad contractual de todas las entidades
sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Administracidn Publica.
Dentro de estos documentos tipo se establecen los requisitos habilitantes, los
factores técnicos, econdmicos y ofros factores de escogencia, asi como aquellos
requisitos que, previa justificacidn, representan buenas précticas contractuales que
procuren el adecuado desarrollo de los principios que rigen la contratacion
publica.

La Agencia Nacional de Confratacién Publica — Colombia Compra Eficiente-, ol
estandarizar los mencionados requisitos, fomenta la pluralidad de oferentes,
incrementa la fransparencia, reduce la eventual manipulacién de los Procesos de
Contratacion y disminuye el riesgo de colusién en la contratacién estatal. Ademds,
se fomenta la inclusién de reglas objetivas que promueven la seleccidn objetiva del
proceso y garantizan la aplicacién uniforme de las reglas juridicas en materia de
confratacién estatal, lo que facilita el control administrativo (fiscal y disciplinario),
judicial {penal y administrative) y ciudadano de la actividad administrativa y del
gasto publico.

Con fundamento en la Ley 2022 de 2020, la Agencia Nacional de Contratacién
PUblica — Colombia Compra Eficiente- expidid la Resolucion 140 de 2020 CUyo
objeto consiste en establecer el procedimiento para implementar los documentos
tipo y definir el sistema para su revisién.

Oepar-tamento Naciona W Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compr& Eficients
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documentos de los requisitos habilitantes y aquellos que sean objeto de evaluacion
diferente a la oferta econdmica, de acuerdo el plazo regulado en el pliego de
condiciones. Posteriormente, el informe permanece publicado en el SECOP
durante cinco (5) dias hdbiles, término hasta el cual los proponentes podrdn redlizar
las observaciones que consideren y entregaor los documentos v la informacion
solicitada por la entidad estatal. Al finalizar el plazo, la entidad se pronunciard sobre
las observaciones y la informacion recibida, por lo gue publicard el informe final de
evaluacion de los requisitos habilitantes y aquelios que sean objeto de puntaje
disfintos de la oferta econdmica.

De conformidad con la Ley 1882 de 2018, la audiencia de adjudicaciéon es el
momento en el cual los proponentes pueden presentar observaciones al informe
de evaluacién actudlizado y estas deben resolverse en la misma. Es decir, que este
es el traslado de las nuevas circunstancias contenidas en el informe de evaluacion
actudlizado, sin que esto implique una nueva oportunidad para subsanar requisitos
habilitantes, En todo caso, la Entidad Estatal es autdénoma para recibir
observaciones en unda fecha anterior, sin que elimine Ia oportunidad que tienen los
oferentes de realizar las observaciones al informe ajustado en la audiencia de
adjudicacién.

En el evento en que la Entidad Estatal no haya otorgade oportunamente la
posibilidad de subsanar al proponente —esto es, en el informe de evaluacién o en
un momento anterior durante la evaluacion de las ofertas—, se recomienda requerir
a ese proponente otorgdandole un término igual al establecido para el traslado del
informe de evaluacién, con el fin de gue subsane. En caso de que sea necesario,
la Entidad Estatal ajustard el Cronograma.

En la audiencia de adjudicacién, una vez ha quedado en firme el informe final de
evaluacidén del primer sobre comespondiente a los requisitos habilitantes y los
requisitos objeto de puntuacion distintos de la oferta econdmica, la Enfidad Estatal
dard aperturo al segundo sobre que contiene la oferta econémica. Luego de esto
realizard su evaluacion respectiva y correré fraslado a los proponentes habilitados
denfro de la misma audiencia, por un término razonable, para que realicen
observaciones solamente acerca de la evaluacién de las ofertas econdmicas, de
manera que con posteriotidad se establezca el orden de elegibilidad.
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De acverdo con el paragrafo 3° del articulo S de ki Ley 1150 de 2007, adicionado
porla Ley 1882 de 2018, la no enfrega de la garantia de seriedad de la oferta junto
con |la propuesta no seré subsanable vy serd causal de rechazo de la misma.

El legistador previé que lo insubsanable es no aportar la garantia junto con la
propuesta. Sin embargo, no se pronuncié sobre los casos en los que se presenta
una garantia que evidencia ciertas falencias, como, por ejemplo, un error en el
valor asegurado o en la vigencia de los amparos. De lo anterior se deriva que
supuestos distintos a la falta de presentacion de la garantia de seriedad de la
oferta, esto es, cuando ala gorantia presentada es posible redlizarle gjustes, deben
regirse por la regla general de la subsanabilidad.

12.4. Informe de evaluacion

Las Entidades Estatales deben publicar el informe de evaluacion que contiene los
requisitos habilitantes y los que son objeto de puntuacién. A este informe se le debe
dar el témino de traslado correspondiente, segin la moddlidad de seleccién. Al
finalizar el término de fraslado, la Enfidad deberd actudlizar el informe de
evaluacion conforme con los documentos subsanados y observaciones recibidas,
y debera darlo conocer alos oferentes, sin perjuicio de las reglas especiales que se
presentan en diferentes modalidades de seleccién.

12.7. Informe de evaluacion en procedimientos de licitacion piblica para
seleccionar contratistas de cbra

De conformidad con el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1882
de 2018, en los procedimientos de licitaciéon pUblica para seleccionar contratistas
de obrq, la oferta esta conformada por dos sobres: un primer sobre en el cual
deberdn incluirse los documentos relacionados con el cumplimiento de los
requisitos habilitantes, asi como los requisitos y documentos o los que se les asigne
puntajes diferentes a la oferta econdmica. El segundo sobre deberd incluir
unicamente la propuesta econémica de conformidad con todos los requisitos cue
se exigen en el pliego de condiciones.

En los procesos de licitacién para seleccionar contratistas de obra publica, las

enfidades deben publicar el informe de evaluacion relacionado con los
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12.4. Aplicacion obligatoria del RUP en la evaluacién de las ofertas por parte
de los entidades sometidas al EGCAP

Las entidades sometidas a la Ley 80 de 1993 deberdn verificar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes, teniendo en cuenta la informacién que reposa en el
cerfificado del Registro Unico de Proponentes, dado que este documento
constituye plena prueba de la informacién que contiene, ial como lo establece el
articulo 6.1 de la Ley 1150 de 2007. En todo caso, estos requisitos deberdn ser
proporcionales al procedimiento de contratacion.

De esta forma, la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad
financiera y de organizacién de los proponentes deberan verificarse
exclusivamente mediante el Registro Unico de Proponentes, pues este documento
es plena prueba de la informacién financiera, de organizacién, de experiencia y
de capacidad acreditada por la persona natural o juridica.

No obstante, el RUP no es exigible en algunos procedimientos de contratacién,
como en la contratacion directa, la minima cuantia, la prestacién de servicios de
salud, enajenacién de bienes del Estado, la adquisicion de productos de origen ©
destinacién agropecuaria ofrecidos en bolsas de productes, los contratos de
concesion y los contratos que celebren las empresas industriales y comerciales del
Estado y los sociedades de economia mixta, que tengan por objeto el desarrollo
de sus actividades industriales y comerciales, En los casos anteriormente sefialados,
corresponderd a las entidades contratantes cumplir con la labor de verificacion de
las condiciones de los proponentes. Asimismo, tampoco es obligatoria la exigencia
del RUP para celebrar los contratos de que trata del Decreto 092 de 2017, de
acuerdo con su articulo 10.

Las excepciones deben ser establecidas por el legislador y se rigen por una
interpretacién restrictiva, tal como lo establece el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

12.5. Garoniia de seriedad de la oferta
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presentado la informacién para renovar el registro en el #érmino anteriormente
establecido.

Tratdndose del tramite de renovacidn, la persona que haya presentado la
informacién para renovar su registro a mds tardar el quinto dia hébil del mes de
abril, cumpliendo con el requisito exigido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto
Reglomentario 1082 de 2015, puede participar en los procedimientos de seleccién,
debiéndose tener en cuenta la informacién antigua, esto es, la informacion gue
estuviera en firme antes del cierre del proceso. Asi, en el periodo comprendido
entre el momento de la solicitud de renovacién y el momento en gue adquiera
firmeza la informacién renovada, debe emplearse la informacion del RUP que esté
en firme antes de iniciar el frémite de renovacién, cuyos efectos no habrian cesado
y se encontraria vigente. En fodo caso, la evaluacién de las ofertas se realizard con
la informacién del RUP en firme antes del cierre del proceso.

Para verificar que los efectos del RUP no han cesado, en los eventos que el
proponente presentd la informacién para renovar su registro, es necesario que el
certificado contenga la anotacién de que el inscrito, a mas tardar el guinto dia
habil de abril de cada afo, radicd ante la camara de comercio los documentos
para su renovacion. En todo caso, si tal circunstancia no estuviese inscrita en el
certificado, podrd acreditarse mediante el medio documental expedido por la
camara de comercio comespondiente. De este modo, al no existir tarifa legal que
permita establecer la forma de acreditar el trdmite de renovacién, la entidad
estatal debe verificar que el documento aportado por el proponente ofrezca
certeza sobre el estado del trdmite.

La firmeza del acto de inscripcion, renovacién y actudiizacién del RUP debe
armonizarse con las prescripciones establecidas para la generalidad de los actos
administrofivos, esto es, de acuerdo con el articulo 87 de la Ley 1437 de 2017,
Conforme con lo anterior, la persona natural o juridica podrd presentarse a los
procedimientos de seleccién cuanto el acto administrativo aque realiza la
inscripcidn del RUP se encuentra en firme, porque es un requisito para las personas
naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
W Colombia. que aspiran celebrar contratos con las entidades estatales, estar
inscritas en él, salvo las excepciones establecidas en la ley.
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12.2. Inscripcidn en el RUP

Las camaras de comercio, de acuerdo con el articulo 6.1. de la Ley 1150 de 2007 v
con el articuio 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015 verifican y
certifican los requisitos habilitantes de experiencia, capacidad juridica, capacidad
financiera y de organizacién. Conforme con el numeral 6.3. de la Ley 1150 de 2007,
la camara de comercio verifica la informaciéon aportada por la proponente y
publica el acto de inscripcidn del Registro Unico de Proponentes —RUP—, contra el
que cualquier persona puede interponer el recurso de reposicion dentro de los diez
-10- dias hdbiles siguientes contados a partir de su publicacion, posibilidad gue es
aplicable frente a la inscripcion, renovacién o actudlizacion.

La inscripcién en el RUP, cuando es obligatoria, constituye un requisito que habilita
la capacidad juridica de las personas para celebrar los contratos estatales. Por
tanto, cuando este no se cumple por no existir o por no producir efectos mientras
carece de firmeza, impide que las personas puedan suscribir contfratos con el
Estado vélidomente. Asi las cosas, la fimeza del RUP es una condicién de
ejecutoriedad para consolidar los efectos del acto administrativo de inscripcion. En
tal sentido, la inscripcién debe estar en firme antes del cierre del proceso.

Podrd demandarse la nulidad del acto administrativo que redliza la inscripcidon en
el RUP, sin que lo presentacion y admision de la demanda suspendia la inscripcién
de este, salvo su suspensidn provisional comeo medida cautelar,

12.3. Renovaciény firmera del RUP

El articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015 establece que las
personds inscritas en el RUP deben presentar la informaciéon para renovar su registro
a mdss tardar el quinto dia hdbil del mes de abril de cada afo, pues de lo contrario
cesan los efectos del RUP.

Al cierre del procedimiento de seleccién, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe enconfrarse vigente, esto es, que el proponente haya
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de que el hecho que acredite haya ocurrido antes, esto es, que no sea una
circunstancia ocumida con posterioridad ol ciermre del proceso. Un mejor
entendimiento del significado de la expresion «circunstancias ocurridas con
posterioridad ol cierre del proceson implica distinguir entfre la prueba de un hecho
y el hecho mismo. En el caso de la subsanabilidad de las ofertas, una cosa es el
requisito habilitante o el elemento de la propuesta que permite cumplir
determinada exigencia del pliego de condliciones -0 documento equivalente- y
ofra su prueba. Lo que prohibe la norma es que se subsanen requisitos que no
estaban matericdlmente cumplidos al momento del cierre del proceso.

De este modo, serdn rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentacién solicitada por la Entidad Estatal
dentro de los plozos sefalados anteriormente. Sin ernbargo. Ias Entidades Estatales
no podrén rechazar la oferta cuando soliciten documentos que no son esenciales
O hecesarios para la comparaciéon de las mismas vy que no tienen el cardcter de
habilitantes, sino que son requeridos para la celebracién del contrato o para su
registro presupuestal, tales como la certificacidn bancaria, el RUT, el RIT, el formato
SIIF, entre otros.

De acuerdo con el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, en el proceso de licitacién
pUblica el término de traslado del informe de evaluacion es de cinco (5} dios
hdbiles. Los arficulos 2.2.1.2.1.2.20 y 2.2.1.2.1.3.2. del Decreto Reglamentario 1082
de 2015 establecen que, en el proceso de seleccidn abreviada de menor cuantia,
en el proceso de concurso de méritos, respectivamente, el término de traslado del
informe de evaluacidén es de tres (3) dias hdbiles y en los procesos de minima
cuantia el numeral 6 del articule 2 del Decreto 1860 del 2021, establece la
publicacién del informe de evaluacién durante minimo un (1} dia habil antes de
redlizar la aceptaciéon de oferta seleccionado.

En el evento en que la Entidad Estatal no haya otorgado la posibilidad de subsanar
al proponente oportunamente, esto es, en el informe de evaluacidén o en un
momento anterior, se recomienda requerir o ese proponente otorgdndole un
término igual dl establecido para el traslado del informe de evaluacién, con el fin
de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Enfidad Estatal ajustard el
Cronogramd.
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En los procesos en que se utilice el mecanismo de subasta se establece gue dichos //@
documentos deberdn ser solicifados por las entidades estatales hasta el momento °3\@8°
previo a la redlizacion de ia subasta. Lo anterior implica que las enfidades podran \‘/«IE

establecer denfro del pliego de condiciones un periodo deniro del cual los
proponentes deberan realizar tal subsanacién o, en su defecto, requerir por
separado o conjuntamente a los proponentes pard que subsanen los respectivos
documentos, fidndoles un término razonable, el cual en todo caso no podrd
exceder el momento previo al inicio de la cudiencia de subasta.

En cuanto al procedimiento de minima cuantia, el Decreto 1082 de 2015, en su
articulo 2.2.1.2.1.5.2., numeral 5° -modificado por el Decreto 1860 de 2021-
establece que las entidades estatales establecerdn un término preciusivo en la
invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. Adicionalmente, prescribe que en el evento en que no se
establezca dicho término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes
que finalice el trasiado del informe de evaluacién. Ahora bien, cabe destacar que
en esta modalidad de seleccidn la entidad debe revisar las ofertas econdmicas y
verificar que lo de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. En el
evento que esta no lo haga, la entidad debe verificar el cumplimiento de 1os
requisitos de la invitacién de lo oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior, sin petjuicio de otorgar la oportunidad para subsanar
en los términos explicados.

De otro lado, cabe destacar que de conformidad con el articulo S de la Ley 1882
de 2018, durante el término otorgado para subsanar, los proponentes no podrén
acreditar circunstancias ocurridas luego del cierre del proceso. De esta manera, es
subsanable la prueba de todas las circunstancias ocurridas antes del vencimiento
del término para presentar las ofertas, por lo que no se podrén acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad a dicho momento.

Lo anterior quiere decir que no es la prueba lo que debe ser anterior al cierre del
proceso, sino el hecho que ella acredita. En ese sentfido, ante la solicitud de la

S

Déer Administracién de subsanar un requisito, el documento podria estar fechado con
2 . : .
\ posterioridad al vencimiento del término para recibir propuestas, con la condicion
\ i
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En los Procesos de Coniratacion que se adelanten en SECOP Il, la Entidad Estatal
dard a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacion, haciendo
clic enla opcién apublicar ofertass para que sean visibles a todos los proponentes,
En los eventos en los que se presenten documentos con informacion con cardcter
reservado o datos sensibles, SECOP Il antes de publicar las ofertas, brinda o las
entidades la opcidn de calificar dicha informacién como confidencial, lo cual
impide que los documentos se publiquen.

Ley 80 de 1993, articulo 23, 24, numerales 3 y 4.

Ley 1150 de 2007, arficulo 3.

Ley 1712 de 2014, arficulos 2, 18, 19.

Ley 1581 de 2012, articulos 3y 5.

Ley 1437 de 2011, articulo 25 modificado por el articule 1 de Ia Ley 1755 de 2015,
Decrefo 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.2. vy 2.2.1.1.2.2.5.

Decreto 1377 de 2013, articulo 3. numeral 3.

Referencia
Nomativa

12. EVALUACION DE OFERTAS Y SUBSANABILIDAD

A continuacion, se establecen orientaciones sobre la evaluacién y subscanabilidad
de las oferfas en los Procesos de Contratacion:

12.1. Requisitos y Documentos Subsanables

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
confratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las
propuestas, no servirdn de argumento suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos, de acuerdo con el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, modificado per el articulo 5 de Ia Ley 1882 de 2018.

En consecuencia, por regla general, las Entidades Estatales deben solicitar a los
proponentes subsanar los requisitos de la oferta que no aofecten la asignacion
de puntaje, y estos pueden subsanar tales requisitos hasta el término de fraslado
delinforme de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccidn.

Sin embargo, la regla respecto al término para subsanar tiene una regulacién
especial en aquellos procesos de seleccidn en que se utilice el mecanismo de
subasta y en la modalidad de minima cuantia.

Departamento Nacional Agencia Nacional de ContrataciGn Pablica - Colomisia cﬂmﬂ Eficients
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en presencia de los proponentes oveedores que deseen asistir, y elaborar un acta
de cierre en la cual conste la fecha y hora de recibo de las ofertas, indicando el
nombre o razén social de los oferentes y sus representantes legales. Ademdés, el
acta de cierre puede incluir datos generales de las propuestas, como, por ejemplo,
la presentacion © no de la garantia de seriedad de la ofertq, en caso de que se
haya requerido, o el valor ofertado, salvo en aquelios casos en que se presente
sobre econémico que deba permanecer cerado. Elaborada el acta de cierre
deberd publicarse en SECOP | en el término correspondiente.

En los procesos realizados en SECOP |l la apertura de ofertas se habilita una vez se
cumple la fecha de cierre dispuesta en el cronograma, momento a partir del cual
la plataforma permite abrir las oferias. Para redlizar la apertura se debe ingresar a
la seccidn dista de ofertasy del drea de trabajo del proceso, donde aparece el
botén tApertura de ofertasy. La plataforma muestra un panel con las oferfas
presentadas, en cual se debe hacer clic en dinician y luego en «Abrir sobresy, para
que la plataforma desencripte las ofertas, Luego de abrir los sobres la entidad debe
publicar el acta de cierre, para lo que se debe hacer clic en «Publicar/Actudlizar
lista de oferentesy, abriendose una ventana emergente con la lista de proveedores
que presentaron oferta en el procedimiento, ta fecha y hora de llegada de cada
oferta. Al hacer clic en el boidn wPublicar/Actudlizar lista de oferentesy la
plataforma genera y publica automdaticamente la lista de oferentes, la cual hace
kis veces de acta de cierre, por lo que no se requiere de la presencia de los
proponentes.

11.2. Publicacidn de las ofertas

Con fundamento en el principic de fransparencia y publicidad de las actuaciones
publicas, las Entidades Estatales después de ocurrido el cierre del Proceso deben
entregoar las copias que se soliciten de las ofertas recibidas o publicar las ofertas en
SECOP i, salvo aquella informacién sujeta a reserva legal.

En los Procesos de Contratacion que se publiquen en SECOP |, las Entidades
Estatales expedirdn, a costa de aquellas personas que demuestren interés legitimo,
copia de las actuaciones y propuestas recibidas, respetando ia reserva de que
gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios.

< E‘:}” Departamento Nacional Agencis Nacional de Contratacién Piablica ~ Colombia Compra Eficionte
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profesional, tecnoldgica o técnica profesional, siempre que encuadren en la
definicién del articulo 3 de dicha ley. El tiempo cursado por el estudiante como
practica laboral deberd ser cerfificado por la entidad beneficiaria y sumado a la
experiencia profesionail.

10.3. Acreditacion de la Formacion Académica

El proponente puede acreditar la formacidén académica en Colombia con la
presentacion del diploma, acta de grado o los certificados expedidos por el centro
educativo.

El proponente puede acreditar la formacién académica adguirida en el exterior
con (i} copia del diploma expedido por el centro educativo vy la descripcion del
programa correspondiente que permita conocer el nivel de los estudios de acuerdo
con la Clasificacién Internacional Normalizada de Educacién - CINE o, (i) la
convalidaciéon correspondiente.

La Entidad Estatal debe establecer en los Documentos del Proceso el nivel de
educacion requerido y sefialar los cédigos equivalentes en la Closificacion
Internacional Normolizada de la Educacion en los términos del manual que se
puede consultar en el siguiente link: http://unesdoc.
unesco.org/images/0022/002207 /220782s.pdf.

Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 5.
Referencia Ley 1150 de 2007, articulo 5.
Normicitiva Decreto Ley 019 de 2012, articulo 229.
Ley 2043 de 2020, articulos 1 al é.

11. APERTURA DE QOFERTAS
111, Acta de ciesre del proceso de seleccion

Cuando el Proceso de Confratacién se publique en SECOP |1, vencido el término
para presentar ofertas, la Entidad Estatal =sin perjuicio de lo dispueste en el articulo
2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 puede realizar la apertura de las propuestas

SR, Departamento Nacionat Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
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académica determinada del proponente o de quienes estaran a cargo de la
ejecucién del contrato en los Documentos del Proceso.

10.1. Requisitos para el Ejercicio de Determinadas Profesiones

Determinadas profesiones estan sujetas a normas especiales que regulan su
ejercicio y requieren tarjieta o matricula profesional u ofros requisitos para su
ejercicio. Si el objeto del contrato requiere el ejercicio de profesiones o actividades
sujetas a regulacion, la Enfidad Estatal debe identificar en la etapa de planeacion
del Proceso de Contratacion los casos en los cuales, el coniratista o alguno de los
integrantes de su equipo de trabajo o la actividad requerida, debe cumplir los
requisitos previstos en la normativa para ei ejercicio de una profesion o actividad
determinada y hacer la verificacién correspondiente en la etapa de seleccioné.

10.2. Cémputo de Experiencia profesionol

El Decreto — Ley 019 de 2012 establece que, para el gjercicio de diferentes
profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacién Nacional, la experiencia
profesional se computard a partir de la terminacién y aprobacion del pensum
académico de educacién superior; exceptuando de esta condicién las
profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en salud, en las cuales
la experiencia profesional se computa a partir de la inscripcién o registro
profesional.

Sin perjuicio de lo anterior, de acuerdo con la Ley 2043 de 2020,
independientemente de que se hayan realizado antes o después de la aprobacion
del respectivo pénsum, también deberdn ser contadas como experiencia
profesional y/o relacionada las practicas laborales que o modo de actividad
formativa realicen los estudiantes de pregrado en las modafidades de formacion

factor de calidad puntuable en otros procesos, cuando la formacion académica en una determinada actividad es
indispensable, en términos de calidad para garantizar una correcta y adecuada ejecucidn del contrato, siempre y cuando la
experiencia puntuable sea diferente a la solicitada como requisito habllitante.

& Esta regulacion define algunos requisitos “indispensables para acreditar la preparacién académica y cientifica de ciertas
profesiones y oficios con alta responsabilidad social y que impliquen un riesgo sotial a la comunidad”. Corte Constitucional.
Sentencia C-296 de 2012. Magistrado Ponente: Juan Carlos Henao Pérez.
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ciudadano con la respectiva declaracién o, incluse o través de formatos
estandarizados por la Enfidad Estatal para dicho fin- o iv}) cudiquier ofro medio de
prueba que resulte conducente para demostrar gue la persona con la que se va a
suscribir el contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42
de la Ley 1841 de 2017 v ha adelantado actuaciones tendientes o definir su
situacion militar.

La Enfidad Estatal contratante deberd estudiar los medios de prueba presentados
por el ciudadano, analizando si este cumple o no con los presupuestos indicados
en el segundo inciso del articulo 42 de la Ley 1861 de 2017.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores
de 50 afios.

El plazo méximo de dieciocho {18} meses para definir la situacién militar, contados
a partir de lo fecha de vinculacién laboral, solo es aplicable a las personas
declaradas no aptas, exentas de prestar el servicio militar, que hayan superade
la edad méaxima de incorporacién a filas o que hayan sido aptas pero exoneradas
de pagar lo cuota de compensacién militaré, pues Unicamente estas persongs
podran acceder temporalmente a un empleo sin haber definido su situacion militar.

Referencia Ley 1861 de 2017, articulos 11, 35, 40 y 42.
Normative Corte Constitucional, Sentencia C-277 de 201 .

10. ACREDITACION DE LA FORMACION ACADEMICA

Las Enfidades Estatales pueden establecer como requisito minimo para participar
en los Procesos de Confratacién o como factor téenico puntuable’ una formacién

§ Este dltimo evento fue adicionado por la Corte Constitucional, en Sentencia C-277 de 2019, mediante la cual declard la
exequibilidad condicionada de Ja expresion “declaradas no aptas, exentas o que hayan superado la edad méxima de
incorporacidn a filas”, contenida en el inciso 2° ¥ en los paragrafos 1° y 2° del articulo 42 de |3 Ley 1861 de 2017, en el
entendide de que también incluye 2 las personas aptas pero exoneradas de pagar la cuota de compensacion militar,

7 Para los Procesos de Contratacién que se rigen por el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Pdblica, esta
posibilidad hace referencia a los concursos de méritas ¥ excepcicnalmente se podré tener en cuenta este aspecto como

= Departamento Nacional Agancis Naclonal de Contrataciéa Publica - Colombia Compra Eficiente
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hayaon sido declaradas no aptas, exentas o hayan superado la edad méxima de
incorporacion a filas, obtendrd automdaticamente los beneficios de la norma en
cita en lo referente al plazo de dieciocho [18) meses para definir su situacién miilitar,
una vez se vincule laboral o contractualmente.

El beneficio contemplado en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, resulia aplicable
a los contratos de prestacién de servicios que suscriban ias entidades pUblicas con
las personas naturales que cumplan con las condiciones establecidas en 1a norma.
Sin embargo, el alcance de esta regia debe interpretarse en armonia con lo
dispuesto en el articulo 2.3.1.4.9.3 del Decreto 1070 de 2015, el cual le impone la
obligacion a quien vaya a redlizar la respectiva vinculacién de consultar el estado
de la definicién de la situacién militar a iravés del portal web dispuesto por el
Ministerio de Defensa Nagcional - Comando de Reclutamiento y Control Reservas
del Ejército Nacional Asi, si al momento de lo consulta el civdadano que figure
como no apto, exento o que supere la edad maxima de incorporacion aparecerd
en el Sistema de Informacién de Reclutamiento como en diquidaciony.

Por el contrario, si se indica que el ciudadano al momento de la consulta no se
encuentra inscrito o la leyenda que arroja el portal web indica que su estado es
«citado a primer examem, «citado a concentraciény o aremison, no podré acceder
a los beneficios que contempla el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, salvo que dé
inicio al proceso de definicion del estado de la situacién militar y sea clasificado en
el sistemna dentro de la poblacién beneficiaria de dicha regla excepcional.

En conclusién, los ciudadanos que pretendan suscribir un contrato de prestacién
de servicios con una Enfidad Estatal podrén acreditar su situacion militar de la
siguiente manera:

i} copia de la libreta militar; o i) certificacion provisional en linea la cual acreditard
que su situacién militar se encuentra en tramite; o i) declaracion juramentada, en
la que el ciudadano manifiesta gue ha reqlizado® las actuaciones tendientes a
definir su situacion militar —esta puede materidlizarse en virtud del principio
constitucional de buena fe a través de cualguier documento que allegue el

5 Con el simple registro en el enlace: https:ffwww.libretamiIitar.mil.cofModuIeslAccount/Register o la asistencia al
Batallén més cercano, se entienden realizadas las actuaciones tendientes a definir su situacién militar.
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aporte para que la Entfidad Estatal verifique el requisito respecto de todos los
proponentes a quienes comesponda tal documento.

8.4. Documentos en idioma exiranjero

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano pueddan ser apreciados
en el Proceso de Contratacién deben ser presentados en su lengua original junto
con la fraduccién oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta
documentos con una traduccién simple v enfregar la traduccién oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién. La traduccion oficial debe
ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos especidlizados, como, por ejemplo, especificaciones o
fichas técnicas, gque en el mercado sean de omplia utilizacién y aceptacion en
idioma distinto al castellano, las Enfidades Estatales podrén establecer en los
Documentos del Proceso la posibiidad de que sean aportados en su lengua original
acompaiiados de una traduccién simple al castellano, cuando asf lo considere
conveniente de conformidad con el estudio del sector realizado.

Ley 455 de 1998

Ley 1437 de 2011 ~ Numerales 3 y § del articulo ¢ y arficulo 40.

Decreto Ley 019 de 2012, articulos 5, &, 9, 25 y 36

Ley 1564 de 2012, arficulos 244, 245, 246 y 251 ¥ 260,

Ministerio de Relaciones Exteriores - Resolucion No. 1959 del 03 de agosto de 2020

Referencia
Neormativa

9. ACREDITACION DE LA SITUACION MILITAR

La situacién militar se acredita resuelta o definida cuando el ciudadano posee
tarjeta de reservista militar —primera o segunda clase-, el cerfificado digital o cédulg
militar que fratan los articulos 35, 40 y 41 de la Ley 1841 de 2017. En virtud de o
dispuesto en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, la regla general, definicion de la
situacion militar debe acreditarse para acceder al trabgjo, ya sea para ejercer
cargos publicos, trabajar en el sector privado o celebrar confratos de prestacion
de servicios como persona natural, con cualquier enfidad de derecho publico.

No obstante, el inciso segundo del articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, permitié el
acceso temporal ol trabajo a quienes no hayan definido su situacién militar, pero

Departamento Nacional Agencla Nacional de Contrataciin Pibilca - Colombia Compra Eficiente
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Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora 74
correspondiente. A

8.2. Presuncidn de Autenticidad de los Documentos y Valor probatorio
de las copias

Los documentos publicos y privados se presumen auténticos. Las Entidades
Estatales no deben solicitar autenticaciones, reconocimiento, presentacién
personal o frdmites adiciondles para documentos aportados a Procesos de
Conftratacién, excepto cuando la ley lo exige expresamente,

Los poderes especidles para actuar en los Procesos de Contratacion deberén
presentarse conforme lo establezca la normativa vigente, por lo que requieren nota
de presentacién personal, de conformidad con el arficule 5 del Decreto Ley 019 de
2012.

Los proponentes pueden aportar a los Procesos de Contratacién los documentos
publicos o privados en copia simple. Las copias de los documentos también gozan
de presuncidn de autenticidad y su valor probatorio es el mismo del original,
excepto cuande por disposicion legal sea necesarnia la presentacién del original o
de una determinada copid.

En los pliegos de condiciones y en las invitaciones o participar en Procesos de
Contratacién, cuando la ley exija expresamente autenticaciones, reconocimiento,
presentacion personal o framites adicionales, el proponente puede presentar con
la oferta documentos en copia simple y aportar el documento con ki exigencia
legal correspondiente dentro del plazo previsto para la subsanacion.

8.3. Documentos en Poder de las Entidades Estatales

Las Entidades Estatales no deben solicitar a los proponentes documentosque estdn

7 en su poder,
;‘X@IEI
§go Si un documenito acredita una circunstancia aplicable a varios ¢ a todos los
//- : 3 proponentes en un Proceso de Contratacion, basta con gue un proponente lo
§\5fa W O oartamento Nacional  Agencia Nacional de Contratacion Piibllca - Colombla Compra Eficlente
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deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el pais de
origen, para que puedan surlir efectos legales en Colombid. En armonia con lo
anterior, los documentos pUblicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de
la Convencién de La Haya de 19261, sobre la abolicion del requisito de legalizacion,
deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior,
por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1943, deben legalizarse.

Para el tfréimite de apostilla o legalizacion de dichos documentos, debe tenerse en
cuenta lo establecido en la Resolucion Ne, 1959 del 3 de agosto de 2020, “Por la
cual se dictan disposiciones en maleria de apostila v de legalizacién de
documentos y se deroga la Resolucidn 10547 del 14 de diciembre de 2018”,
expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la RepUblica de Colombia, ¢
la norma que la adicione, modifique o sustituya.,

Por otro lado, los documentos privados expedidos en el exterior no requieren ser
apostillados o legalizados. Sin perjuicio de lo anterior, de acuerdo con la Resolucién
del parrafo precedente, para efectos de apostilla o legalizacion, los documentos
privados deberdn contener cerfificacion oficial de un servidor piblico o de un
particular en ejercicio de funciones publicas, que avale la firma o ia entidad que lo
emite.

Cuando en un Proceso de Contratacién un proponente presenta un documento
publico legalizado de acuerdo con la Convencién de la Haya, la Entidad Estatal
no debe solicitar legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de
ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el trdmite de la Apostilla es
suficiente para certificar por si misme la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Préctico de la Convencién de
la Haya* el pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica
y certifica ciertos documentos puUblicos (auteridad intermedia) y otra autoridad
centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, las Entidades

# Despacho permanente de fa Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado, Apostille handbook. A handbook
on the practical operation of the Apostille Convention. Seccién 217, Pg50. Documenta disponible en
https://www.hcch.net/es/publications-and-studies/details4/? pid=5888.
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del proceso de compra publica. El Modelo de Abastecimiento Estratégico puede
consultarse en lo pagina web de o] Entfidad:
https://www.colombiacompra.gov.co/colombia-compra/modelo-de-

abastecimiento-estrategico.

Entre los beneficios que se buscan con la implementacién de buenas practicas de
abastecimiento  estratégico se encuentran: incrementar la visibilidad v
fransparencia de los procesos de compras publicas, dglinear los procesos con
buenas practicas en materia de comprds con perspectiva social, sostenibles y
responsabies con el ambiente; opfimizacion de los procesos pard generar mayor
eficiencia, agilidad y competitividad, identificacién y gestién de riesgos osociados
en la contratacion y suministro de bienes y servicios a enfidades estatales,
diversificacién de las bases de proveedores, asi como la generacion de valor
mediante el ahomro en costos evitados.

Fl Modelo de Abastecimiento Estratégico hace parte de la Politica de Compras y
Coniratacién Publica, y se articula con las demdés buenas practicas y herramientas
usadas en los procesos de compra y coniratacion estatal gue han sido
desarrolladas por la Agencia Nacional de Confratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente-, con el fin de generar una mayor eficiencia, fransparencia y
oplimizacion de los recursos del Estaclo. Asimismo, se aclara que laimplementacion
del Modelo de Abastecimiento Estratégico no constituye un nuevo trémite, sino la
incorporacién de buenas précticas en el sistema de compras y contratacion
publica.

8. DOCUMENTOS EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

Se adoptan las siguientes directices sobre el manejo que las Entidades Estatales
deben dar a los documentos presentados por los proponentes en Procesos de
Contratacién:

8.1. Apostila o legalizaciéon de Documentos Publicos

Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico en
ejercicio de sus funciones o por un particular en el ejercicio de funciones poblicas,

2 Departamento Nacional Agencis Neclonal de Comratacion Piblica « Colombia Compra Eficlente
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Documento CONPES No. 3920 del 17 de abril de 2018 - Polffica
Nacional de Explotacién de Datos (Big Darter)

Documento CONPES 3975 del 8 de noviembre de 2019 - Politica

LB Nacional para la Transformacion Digital e Inteligencia Adificial

Nomativer

Agencia Nacional de Contratacion - Cotombia Compra Eficiente,
Manual de Dertos Abiertos del Sistema de Compra Publica.

7. MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO

La Agencia Nacional de Contrataciéon Pdblica - Colombia Compra Eficiente-
estructuré un modelo de implementacién de Ineamientos y prdcticas de
abastecimiento estratégico para los procesos de compra publica por parte de
entidades del orden nacional y temitorial. Este Modelo de Abastecimiento
Estrategico proporciona a las entidades una estructura metodolégica para
idenfificar  oportunidades de generacién de valor, nuevas fuentes de
abastecimiento, definir estrategias de adquisicién de bienes y servicios y desarrollor
habilidades de gestién a los procesos de compra para lograr un mayor valor por
dinero. Su propésito es fransformar los procesos de compras, aportando buenas
practicas, mejorar los procesos de adquisicidn de las entidades y profesiondlizar la
funcién de compra piblica, enfocando a los responsables de los procesos hacia
una vision estratégica de compra,

El modelo busca atender desafios de la contratacidn estatal en Colombia, como
son la falta de conocimiento y capacitacion de los responsables de la funcién de
compra publica en las entidades, la pérdida de oportunidades de generacién de
valor en las negociaciones, la carencia de vision estratégica en lo planeacion y
gjecucion del gasto, necesidad de mayor fransparencia y visibilidad de los
procesos, y la carencia de heromientas de calidad y confiables para consulia y
andlisis de datos, entre otros.

El abastecimiento estratégico se basa en el andlisis y procesamiento de datos e
informacién disponible para mejorar los procesos de compras, mediante un
enfoque metodolégico que se enfoca en el desarrollo de Io planeacién de la
contratacion, desde la identificacién de la necesidad y durante la estructuracion

Departamente Nacionat Agencia Naclonal de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eiclente
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Agencia sacional de Contratocion PibSca

De la misma manera, en el eManual de los Datos Abiertos del Sistema de Compra
Pdblican se explica cémo las Enfidades Estatales pueden extraer la informacidn que
reposa en el portal de datos abiertos, en particular, la informacidn de los procesos
de confratacién publicados en el SECOP. Este Manual se puede encontrar en el
siguiente enlace:

hitps://www.colombiacompra.gov.cofsites/cce public/files/cce documentos/cc
e_manual_datos_abiertos.pdf.

Adicionalmente, la Agencia ha generado una serie de herramientas de
visudlizacién que permiten explorar aspectos generales del sistema que compras
publicas. A modo de ejemplo, estd el "Tablero de control de pliegos tipo” que
permite reclizor un seguimiento en la implementacién de los documentos tipo por
parte de las entidades obligadas a utilizaros, asi como de las principales variables
enfocadas a demostrar la efectividad del instrumento. Asimismo, se exponen
herramientas que se encueniran a disposicién de la de ciudadania, como por
ejemplo el visualizador de Planes Anudles de Adquisiciones de las Entidades
Estatales, el panorama de las empresas MiPymes como proveedoras del Estado o
el andlisis de los contratos de prestacion de servicios celebrados con personas
naturales implementando un enfoque de género. La consulta de estas vy otfras
herramientas s¢ puede redlizar en el siguiente enlace de la pégina web:
hitps://www.colombiacompra.gov.co/content/analisis-de-datos-de-compra-

De acverdo con el valor que puede generarse con los datos producidos y
recolectados en el desarrollo de actividades es fundamental la publicacién de los
procesos de contratacion ejecutados con recursos publicos. En este sentido, es
necesario que los enfidades verifiquen la fuente de los recursos con la cual se
ejecuta el proyecto, de tal manera que en el SECOP se publique toda la
contratacion realizada con recursos publicos, independientemente del régimen de
contratacién de la enfidad gue adelanta el proceso.

En todo caso se aclara que, si bien fa plataforma de datos abiertos se nutre de la
fuente primaria del SECOP, su administracion corresponde a MINTIC, no a la
Agencia.

£ 2 Depar{amento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombin Com! Eficiente
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para la ciudadania en materia de compras publicas. El SECOP estd conformado
por una plataforma de publicidad que es el SECOP | v dos plataformas
transaccionales cue son la Tienda Virtual de Estado Colombiano v el SECORP |i.

La Agencia Nacional de Contratacidn Publica — Colombia Compra Eficiente- no
realiza ningun tipo de modificacién ni certificacién sobre los datos publicados en el
portal, dado que la calidad y la veracidad de estos es responsabilidad de as
Enfidades Estatales cuando publican sus Procesos de Contratacion. Los conjuntos
de datos son actudlizados el dia hdbil anterior a la consulta redlizada por el
interesado, y su estructura es revisada y actualizada anualmente por esta Agencia.

Para acceder ala informacién contenida en los mencionados grupos de datos no
se requiere redlizar una solicitud a la Agencia. El interesado puede acceder
directamente a elia, dirigiendose al portal para obtenerla. En case de que la
informacién sea solicitada ¢ la Agencia Nacional de Contratacidon Piblica -
Colombia Compra Eficiente-, esta remitird al peticionario al portal de datos abiertos
para que rediice directamente la blsqueda, entendiéndose de esa manera
atendida su peticién.

Elacceso y uso abierto de la informacién del sistema de compras piblicas, a través
de los datos expuestos, genera oportunidades econdmicas para las Entidades del
Estado y las empresas del pais, permitiéndoles la toma de decisiones de negocio
basadas en datos reales del comportamiento del mercado. Asimismo, facilita el
desarrollo de actividades de investigacion relacionadas con el comportamiento
de la contrataciéon publica.

Con el fin de potencializar las oportunidades antes sefialadas, la Agencia Nacional
de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente- ofrece capacitaciones
para el uso de los datos abiertos de la contratacion, cuyo calendario se puede
consultar en la paginc web, en el siguiente enlace:
hitps://www.colombicgcompra.gov.co/ciudadancs/calendario. En este sentido, se
recomienda la inscripcion previa en el enlace dispuesto por la Agencia para
parficipar activamente en las capacitaciones que programa esta entidad.
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el Clasificador de Bienes y Servicios de NacionesUnidas [UNSPSC).

5.7. Formasy Oportunidades para Actualizar ef Plan Anual de
Adguisiciones

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.4.4. del Decreto 1082 de 2015, las Enfidades
Estatales deben actudlizar su Plan Anual de Adguisiciones cada vez que o
requieran utilizando el formato al que se refieren los numercles 6.4 o 6.5 de la
presente Circular, segin el caso. La actuadlizacién debe publicarse en la pdgina
web de la Enfidad y en el SECOP, de tal manera que solo ser@ visible el Plan Anual
de Adgquisiciones actualizado. En todo caso, las Entidodes Estatales deben
actualizarlo al menos una vez durante su vigencia.

si la Enfidad Estatal publicd su Plan Anual de Adquisiciones en el SECOP 1, debe
continuar actualizéndolo en el SECOP I

Ley 1474 de 2011, articulo 77 paragrafo.

Ley 1712 de 2015, articulo §; Literal e} del articulo .

Decreto 1081 de 2015, arficulo 2.1.1.2.1.10.

Decreto 1082 de 2015, arficulo 2.2.1.1.1.4.1,, 2.2.1.1.1.42, 221.1.1.43. ¥
221.1.1.4.4.

Decreto 142 de 2023

Guia para elaborar el Plan Anual de Adguisiciones

referencios
Momnativas

*« & & @

6. DATOS ABIERTOS Y GOBIERNO ELECTRONICO

La Agencia Nacional de Contratacion PUblica -~ Colombia Compra Eficiente- esta
comprometida en poner a disposicion del publico en general los datos y la
informacion contenida en el SECOP en el formato de datos abiertos. Con esto, se
busca que cuclquier persona inferesada en los grupos de datos contenidos en el
portal pueda acceder a ellos sin necesidad de registro, ingresando al siguiente

enlace:
hﬁgg:[(www.co]gmbigggmgrg.gov.gg[Trc:nsQcrengic:[ges’rion-dgcumgntal(daigs—
gbiertos.

LB

@ La informacién publicada en el portal corresponde a datos primarios, es decir, que

provienede la fuente de origen constituida por el SECOP, como el Unico punto de
ingreso de informacién de generacion de reportes para las Entidades Estatales y

E¥> pepartamento Nacional Agencla Naclonal de Contratacién Pablica « Colombia Compra Eficlente
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* Encaso de encontrar inconsistencias en la informacidn reportada en el Plan
Anual de Adquisiciones, cada enfidad deberd proceder a su
cormespondiente actualizacion en los términos establecidos en el articulo
2.2.1.1.1.4.4. del Decreto 1082 de 2015,

5.4, Elaboracion del Plan Anual de Adguisiciones

El Formato para la elaboracién del Plon Anual de Adquisiciones, el cudl se
encuentra publicado en la pagina web de la Agencia Nacional de Confratacidn
Estatal - Colombia Compra Eficiente, es una herramienta de cardcter orientador
para la elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones due se realice por medio de
SECOP I

Dicho formato puede descargarse en archivo Excel en el siguiente link:
ht’rDs:Ncolombiocomora.qov.co!DIon-anuof-de—cldquisiciones/video—como«
glaborar-y-actualizar-el-paa-de-su-enticdad

3.5, Haboracién y Publicacién del Plan Anual de Adqguisiciones en
SECOP I

Las Enfidades Estatales pueden elaborar, modificar y publicar su Plan Anval de
Adquisiciones mediante el SECOP il. Para fal fin, se recomienda consultar la Circular
007 de 2020, relacionada con la actualizacion y diligenciamiento de informacion
en el Sistema Electrénico para la Contrataciéon Publica - SECOP, disponible en el
siguiente enlace;

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/fles/cce circulares/circul
ar Q07 de 2020 uso secop.pdf.

5.6, Publicacion del Plan Anual de Adquisiciones

La «Guia para publicar el Plan Anual de Adquisicionesy estd a disposicion en el
siguiente link:
https.//mwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/ins
tructivo paa 0.pdf.

Las Entidades Estatales deben publicar el Plan Anual de Adquisiciones en el SECOP
a mas tardar el 31 de enero de cada afo, identificando los bienes y servicios con
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de Adquisiciones para los recursos de cardcter publico que se ejecutardn durante
I vigencia fiscal.

5.2. Contenido del Plan Anuagl de Adquisiciones

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.4.1, del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el arficulo 2 del Decreto 142 de 2023, el Plan Anual de Adguisiciones
minimamente debe contener un listado de lo que la Entidad Estatal adquirira
durante ei ano, para satisfacer sus necesidades de bienes, obras o servicios y debe
tener la informacién desagregada, principalimente, en los siguientes aspectos:

1. Lanecesidad y, cuando conoce el bien, obra o servicio que satisface esa
necesidad, debe idenfificaro utilizando el Clasificador de Bienes y Servicios
Valor estimado del contfrato;

Tipo de recursos;

Moddlidad de seleccién;

Fecha aproximada de inicio del proceso contractual.

S B

53. Lineamientos para su Elaboracién

Los lineamientos para o elaboracién del Plan Anuval de Adquisiciones estdn
consignados en la «Guia para elaborar el Plan Anual de Adguisicionesy y son de
obligatoric cumplimiento. La mencionada guia estd a disposicion en el siguiente
enlace:

htps://www.colombiacompra.aov.co/fsites/default/files/manudles/manualpca.pd
f

Al elaborar el Plan Anual de Adquisiciones, las Entidades Estatales deben:

¢ Diligenciardo con informacién de calidad, veraz, oportuna y confiable, en los
términos establecidos en el paragrafo del articulo 9 de la Ley 1712 de 2014,

e Revisar, de acuerdo con las instancias de cada entidad, la informacién
reportada en sus planes anuales de adquisiciones, para verificar que se
encuentra debidamente diligenciada, sin errores y sin espacios en bianco.

S22 Departamento Nacional Agencis Naciona! de Contratacién Pablica ~ Colombia Compra Eficlente
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El Decreto Reglamentario 1082 de 2015 impone la obligacion a las Enfidades
Estatales de elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe contener la lista
de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el aiRo. De acuerdo con
el reglamento citado, por Entidades Estatales se entienden:

1. Las que refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993.

2. Las que refieren los articulos 10, 14y 24 de la Ley 1150 de 2007.

3. Aquellas entidades que por disposicién de la ley deban aplicar ia Ley 80 de
1993 y la Ley 1150 de 2007.

Asimismo, el literal e) del articulo ¢ de la Ley 1712 de 2014 dispone que todo sujefo
obligado deberd publicar, enlos sistemas de informacién del Estado o herramientas
que lo sustituyan, su respectivo Plan de Compras Anval. El articule 5 ibidem, al
describir qué se entiende por sujetos obligados, consagra una lista cuyo propédsito
es incluir a cudlguier enfidad, érgano, organismo, ¢ persona natural que
desempene funciones piblicas o administre recursos publicos. También son sujetos
obligados las empresas publicos, las empresas del Estado v las sociedades en las
que el Estado tenga participacién, sin que importe su monto. En consecuenciaq, se
encuentran obligadas a elaborar y publicar el Plan Anual de Adquisiciones todas
los Enfidades del Estado sin importar [a rama a la cual pertenecen, o si se frata de
entidades descentralizadas territoriclmente o por servicios, € independiente de si
tienen 0 no un régimen especial de contratacién.

De conformidad con el pardgrafo del articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, las
empresas industriales y comerciales del Estado v las sociedades de economia mixta
estdn exentas de publicar la informacién relacionada con sus proyectos de
inversion.

De acuerdo con el orficulo 2.1.1.2.1.10 del Decreto 1081 de 2015, los sujetos
obligados que contraten con cargo a recursos pdblicos tienen la obligacién de
publicar el Plan Anual de Adquisiciones en el SECOP, mientras que los que no
confratan con cargo a recursos publicos no estan obligados a publicaro. Aquellos
sujetos obligados que contratan tanto con cargo arecursos publicos como recursos
que no tienen esta noturaleza, solamente estén obligados a publicar el Plan Anual
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b. La guia para la codificacion de bienes y servicios con el uso del Clasificador
UNSPSC, conforme con lo previsto por el literal (¢} del numeral 2 del articulo
221252 del Decreto 1082 de 015 en: hhpsy//www,

i . i os-tipo/manuales-y-guias.

c. E Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC en formato Excel, enla direccién
hitps:// www.gcultt:rmQioucc.‘m:grcu.gcn/.<:c:'((:IOtsi’ﬁc:::lc:ltt:rr-ge-bignes—yg--sgrvicios=

Referencia Decreto 1082 de 2015, orficulos 2.2.1.1.1.2.1; 22.1.1.1.3.1;
Normgtiva 29211141 2211152 2211153 2211156 vy
221252

5. ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El Plan Anual de Adquisiciones [PAA} es el instumento de planeacién de la
actividad de compras para: (i) facilitar a las Entidades Estatales identificar, registrar,
programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios, y (i) disefiar
estrategios de contratacion basadas en agregacién de la demanda, gue permitan
incrementar la eficiencia del Proceso de Confratacion. Este instrumento es el mismo
plan general de compras, plan de adquisicién de bienes y servicios (PABS).

El Plan Anual de Adquisiciones, ademds de lo anterior, permite comunicar
informacion Gl y temprana a los potenciales contrafistas de las Enfidades Estatales
los procesos confractuales que se realizardn, para gue estos participen en ellos.

De acuerdo con los articulos 2.2.1.1.1.4.1,, 2.2.1.1.1.42,, 2.2.1.1.1.43. y 2.2.1.1.1.4.4,
del Decrefo 1082 de 2015, la Agencia Nacional de Contrataciéon PUblica -
Colombia Compra Eficiente- desarrolla, en relacion con el Plan Anual de
Adquisiciones, directrices sobre: (i) Los sujetos obligados a publicar el Plan Anual
de Adauisiciones; (i) el contenido del Plan Anual de Adguisiciones; {iii) los
lineamientos para su elaboracién; [iv) el formoto recomendado para su
elaboracién; v} la forma en que las Entidades Estatalesdeben publicarlo en su
pagina web y en el SECOP; y (vi} la forma y oportunidad en que las Entidades
Estatales deben actualizario.

5.1. Sujetos obligados a Publicar el Plan Anual de Adquisiciones

S 1 Departamento Macional w Naclonal de Contratacién Pablica - Colombla com. Eficionte
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el codigo de ios bienes, obras o servicios del objeto de tal Proceso de
Contratacién.

La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en

el RUP su experiencia usando los codigos del Clasificador de Bienesy
Servicios. Por su parte las Enfidades Estatales ol establecer el requisito
habilitante de experiencia pueden incluir los codigos especificos del objeto
a confratar o el de los bienes, obras o servicios afines al Proceso de
Contratacion respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su
experiencia.

¢ Las Cadmaras de Comercio solo pueden inscribir como experiencia del
proponente aquelia certfificada por documento publico o privado, y para la
cual el proponente deberd indicar los codigos del Clasificador de Bienes y
Servicios. Las érdenes de compra, érdenes de servicios, y los documentos
derivados de la aceptaciéon de ofertas en Procesos de Contratacién de
minima cuantia son contratos para efecios de la acreditacion de la
experiencia. Las Cdmaras de Comercio realizardn la inscripcién de
conformidad con la nomativa aplicable.

* Enlos Procesos de Contratacién de minima cuantia las Entidades Estatales
deben incluir en la invitacion a porticipar, la descripcién del objeto a
contratar identificado en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y servicios.
St a pesar de la revision cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el
codigo adecuado esto no llegare a ser posible, el objeto debe estar
identificado con el tercer nivel de Clasificador de Bienes y Servicios.

¢ Loscdédigos de “servicios de construccidn” estdn clasificados en el segmento
72; "Servicios de Edificacion, Construccidn de Instalaciones  y
Mantenimiento™. El segmento 95 es de bienes “Terrenos, Edificios, Esfructuras
y Vias" y, por lo tanto, no es adecuado para la identificacién del objeto en
el Proceso de Contfrataciéon de obra publica.

Colombia Compra Eficiente tiene en su pagina web a disposicién de los Participes
de la Contratacién Publica:

a. Una versién navegable del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, las
instrucciones parg su uso y el Clasificador en formato PDF en https://
www.colombiacompra.c:ov.cofcIc:sificc:dor—de—bienes-v—servicios.

2 Departamento Nacionat Agencia Nacional de Contratacitn Piblica - Colombia Compra Eficiente
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contrataciéon con Enfidades Sin Animo de Lucro y con reconocida idoneidad. Para
ello, tendrdn habilitados los médulos de “Régimen Especial” en el SECOP Il

Actualmente, la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente- no ha establecido una fecha exacta a partir de la cual serd obligatorio
el uso del SECOP li para las demds entidades del Estado. Cuando sea establecida,
la ANCP - CCE lo comunicard con la suficiente anticipacion a través los canales de
comunicacién oficicles, con el fin de coordinar los servicios de capacitacién y
acompafiamiento correspondientes,

De acuerdo con el articulo 53 de la Ley 2195 de 2022, las Enfidades Estatales que
por disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del
Estatuto General de Contratacién de la Administracién PUblica tuvieron un periodo
de transicidn de seis (6) meses para publicar todos los documentos relocionados
con su actividad confractual en la plataforma del SECOP Il. En consecuenciq, su
uso obligatorio empezd a regir a partir det 18 de julio de 2022. Todos los procesos
de confratacion creados en el SECOP | antes de fecha indicada, por parte de estas
Entidades Estatales, podrdn continuar siendo gestionados en esta plataforma.

4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Deben tenerse en cuenta las siguientes directrices sobre el uso del Clasificador de
Bienes y Servicios en el Registro Unico de Proponentes:

e No existe un limite en el nimero de bienes, obras o servicios que los
proponentes pueden inscribir en el RUP. Las Camaras de Comercio no
pueden limitar la inscripcidon de los proponentes por no contar con
experiencia certificada en el respectivo bien, obra o servicio.

s La clasificacion del proponente en determinade cddigo no puede
constituirse como un requisito habilitante, sino que debe entenderse como
un mecanismo para establecer un lengugje comun entre los participes del
Sistema de Compra Publica. En consecuencio, los Enfidades Estatales no
pueden excluir a un proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes
exigidos en un Proceso de Confratacion por no estar inscritoen el RUP con

o Departamento Nacional m Nacicnal de Contratacion Piiblica - Colombia Compre Fficlente
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Recreto 1080 de 2015.

Archivo General cle la Nacion, Acuerdo 002 cle 2014 “Por medio del cual se
establecen los criterios basicos para creacion, conformacion, organizacion,
control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras
disposiciones.”

Archivo General de la Nacion, Acuerdo 003 de 2015

Guia técnica - Archivo General de la Nacién y Ministerio de Tecnologias de
ka Informacion y las Comunicaciones "G.INF.07 Guia para la gestién de
documentos y expedientes eleciténicos”

Modelo de Gestidn Documental y Administracion de Archivo = MGDA del
Archivo Generadl de la Nacién.,

3. OBLIGATORIEDAD DEL SECOP II

De acuerdo con el numeral 5 del articulo 3 del Decreto Ley 4170 de 2011, la
Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente tiene
competencia para expedir directivas en materia de compras y confratacion
publica, actos administrativos que contienen instrucciones dirigidas a las Entidades
Estatales y al piblico en general y son de obligatorio cumplimiento.

En ese orden, la Agencia Nacional de Contratacion POblica — Colombia Compra
Eficiente, como ente rector en la materia, ha expedido Circulares Externas, en las
cuales se establecen los lineamientos para el uso obligatorio del SECOP I3,

De esta manerq, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 56 de la Ley de
Transparencia, la obligatoriedad del uso de SECOP li por parte de las Enfidades
Estatales es un proceso gradual y coordinado que implica la formacion para el uso
de la herramienta y el alistamiento de la infraestructura tecnolégica.

En consecuencia, las Entidades Estatales que no se encuentran incluidas dentro de
los Anexos de las Circulares Externas, no estan obligadas a utilizar la plataforma
SECOP Il para gestionar y publicar en linea sus procesos de confratacion. Es decir
que, los procesos de contrataciéon de estas Entidades se deben seguir adelantado
y gestionando a través de SECOP | denfro de los dias hébiles que establece el
ordenamiento juridico para darle publicidad a la informacién, con excepcion de
los procesos de confratacion en cumplimiento del Decreto 092 de 2017 pard g

3 Para Consultar las circulares podrs ingresar al siguiente enlace: bttps://www colpmbiacompra.gov.co/circuiares
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SECORP II. En consecuencia, la entidad es responsable de la complefitud y calidad
de la informacién del expediente electrénico.

2.2.  Acceso ala informacion, Proteccidon de Datos, e Interoperabilidad
con Ofras Plataformas

El SECOP Il cumple con la normativa aplicable de tronsparencia y derecho de
acceso a la informacién publica. en este sentido ofrece la informacién en formato
de datos abiertos, de acuerdo con la normativa aplicable.

Cumplir con las normas de proteccidon de datos de caracter personal es
responsabilidad de la entidad que adelanta el Proceso de Contratacién vy de
quienes hacen uso de la plataforma. El SECOP Il permite la interoperabilidad con
otros sistemas de informacidn a través de la plataforma X-Road. En cada caso
particular, Colombia Compra Eficiente y la Entidad Estatal administradora de los
sistemas de informacién deben acordar los servicios web y los desamrollos requeridos
para la interoperabilidad de las plataformas.

2.3. Valor Legal y Probatorio de los Documentos Electronicos

La normativa colombiana, de forma expresa, permite que "la sustentacién de las
actuaciones, la expedicion de los actos administrativos, ios documentos, contratos
y en general los actos derivados de la actividad precontractual y contractual” v la
"oublicacion de tales actos” tengan lugar por medios electronicos en el SECOP.

En consecuencia, los documentos elecironicos que conforman el expediente del
SECOP Il son vdlidos y tienen valor probatorio, de conformidad con el Codigo de
Procedimiento Administrafivo y de lo Contencioso Administrafivo, con el Codigo
General del Proceso y con las demds normas complementarias.

Ley 527 de 1999.

Ley 594 de 2000,
B tareasia Ley 1150 de 2007, articulo 3.
1
Noraats Ley 1437 de 201

Ley 1564 de 2012,
Ley 1712 de 2014,
Decreto 1074 de 2015,

Syay -4 Departamento Nacional M MNacional de Contratackbn Pablics - Colombia w‘ Eficiente
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Ll

que la Entidad Estatal o el proveedor cargan o publican en el SECOP Ii. Las
Enfidades Estatales deberdn asegurar la compietitud de los documentos en el
expediente del proceso de contratacion.

Cada Enfidad es responsable de la administracion de los documentos, custodia ¥
calidad de la informacién de los procesos de contratacién realizados en el SECOP
Il. En los casos en que el documento original haya sido producido en formato fisico,
la Entidad Estatal debe conservar su original por el tiempo que indiquen las Tablas
de Retencion Documental - TRD, e incorporar una copia digitalizada dentro del
proceso de contratacién en el SECOP Il en cumplimiento de la obligacién de
publicidad.

Asimismo, las enfidades deberén adoptar las politicas, medidas y esténdares
necesarios para asegurar la preservacion y conservacion documental en el ciclo
de vida de la informacién institucional {independientemente del sistema que los
generd, tramitd o en el cual se conservan), con el fin de facilitar su consulta en e
tiempo y redlizar la disposicién final de acuerdo con sus instrumentos archivisticos.

Es responsabilidad de las Enfidades Estatales la disposicidn final de ios expedientes
de los procesos de contratacién, de acuerdo con sus Tablas de Retencién
Documental — TRD y su actividad derivada de la valoracién documental - TVD,
lvego de cumplide el plazo de retencién minimo de acuerdo con I normatividad
vigente, contados o parfir de la terminacién del plazo del contrato o de su
liquidacién cuando esta es obligatoria. En este sentido, la Agencia Nacional de
Contratacion  POblica - Colombia Compra  Eficiente, en su  funcidn de
administracion del SECOP, es responsable de asegurar la inalterabilidad vy
disponibilidad de la informacién gestionada a través de (as diferentes plataformaos,
y no estd autorizada a realizar procesos de sustraccion, destruccién, u ocultamiento
de esta informacion.

2.1, Custodia, Conservacién y Preservaciéon de  los Expedientes
Hecironicos Generados en SECOP ||

Los enfidades son responsables de la administracidon de los documentos vy
expedientes electrénicos de sus Procesos de Contratacion adelantados en el

=, > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficlente
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En relaciéon con el acceso a la plataforma por medio de usuario y contrasena, cada
Entidad Estatal o través de su usuario administrador, en razén a su autonomia,
determinard a cudles funcionarios, contratistas o auditores se le otorgard el acceso
y permiso al perfil de la Entidad,

Los veedores o veedurias civdadanas pueden consultar la fransparencia y
publicidad de los procesos de contratacion que se adelanten en el SECOP a traves
de la vista publica.

Adicionalmente, podrdn crear una cuenta {proveedor} como veedor o veeduria
en el SECOP I, mediante la cual podrdn suscribirse a los procesos de contfratacion
para readlizar el seguimiento o vigilancia a la gestion de las Entidades Estatales
encargadas de la ejecucidn de un programa, proyecto, confrato o de la
prestacién de un servicio publico, y presentar, entre ofras, observaciones vy
mensajes?,

Ley 80 de 1993, articulo 64

Ley 850 cle 2003

Ley 1150 de 2007, articulos 3 y 20 pardgrafo 2.

Ley 1437 de 2011, articulo 24

Ley 1712 de 2014, articulos ¢, 10y 11.

Ley 1757 de 2015

Ley 2195 de 2022, articulo 53

Decreto-ley 4170 de 2011, arficulos 1, 2, 3y 11 numeral 4.
Decreto Ley 019 de 2012, ariculo 223,

Decreto 1081 de 2015, articulos 2.1.1.2.1.7 al 2.1.1,2.1.10 ¥ 2.1.1.3.1.4,
Decreto 1082 de 2015, arficulos 2.2.1.1.1.7.1. y 2.2.1.1.2.1.5

Referencic
Nomativa

2. USO DEL SECOP i PARA CREAR, CONFORMAR Y GESTIONAR LOS
EXPEDIENTES ELECTRONICOS DEL PROCESO DE CONTRATACION

Los expedientes electrdnicos de los procesos de coniratacion que genera el SECOP
I estén conformados por documenfos electrénicos: formularios o plantillas
generados a partir de la informacién diigenciada por la Enfidad Estatal o el
proveedor, e imagenes digitales de documentos producidos originalmente en fisico

2 parat realizor el registro como veedor o veeduiia podré acceder al sigulente enlace:

hitps:/ /www.colombigcompra.gov.co/secop-i/veedoveedurio-ciudadana
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Con respecto al uso del SECOP Il para las modalidades de la Ley 80 de 1993, la
Entidad Estatal debe firmar el contrato electrénicamente [es decir, utiliza el médulo
de gestion contractual del SECOP il con registro por parte del Proveedor y firma
electrénica). Quien firma por parte de la fiduciaria, tendria que crear un usuario del
SECOP Iy solicitar acceso a la cuenta de la Entidad Estatal para realizar la firma
electrénica.

Para el uso de las modalidades de seleccién de o Ley 1150 de 2007 en SECOP I
puede consultar nuestro minisitio  https://www.colombiacompra.gov.co/perfi-
compradoressecop/peifil-compradores-secop.

Consulte los instructivos para el cargue de Procesos en SECOP ). Para ello puede
consultar los manuales disponibles en
hitps.//www.colombigcompra.gov.co/secop/que-es-elsecop-i/capacitacion-
secop.

Para redlizar la creacién y activacion de la cuenta como proveedor en el SECOP
ll, deberd ingresar al siguiente link:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/index2SkinName=CCE.

g) Estan exceptuados de la publicaciéon en SECOP I las Asociaciones Publico-
Privadas -APP- de que trata la Ley 1508 de 2012 y demds normas complementarias,
los contratos donde existan mds de dos partes y los concursos de arquitectura y la
enajenacion de bienes a titulo gratuito, los cudles deberdn publicarse a través del
SECORP |,

1.9. Consulta del SECOP para auditorias, veedurios civdadanas y
érganos de control

Los érganos de controly la ciudadania podran verificar la transparencia y
publicidad de los Procesos de Contratacién a través de la vista pUblica del SECOP
por medio de los diferentes criterios de bUsqueda dispuestos por Ia Agencia
Nacional de Contratacion PUblica - Colombia Compra Eficiente- o por el enlace
especifico del proceso que eniregue ia Entidad Estatal. A su vez, las oficinas de
control interno podrdn revisar los procesos de la misma forma que los érganos de
control.

s, > Departamente Nacional Agencis Naclonal de Contratacién Pablice - Colombia Compra Eficiente
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entidad compradora en los médulos de “régimen especial”, En este caso
Colombia Compra Eficiente recomienda que se cree una cuenta por
patrimonio auténomo con la informacién correspondiente de la fiduciaria
en su calidad de vocero.

En relacién con la celebracién de contratos o convenios con Entidades Estatales
en donde el palrimonio auténomo actue como contratista, la Agencia Nacional
de Contratacién — Colombia Compra Eficiente- recomienda la creacién de una
cuenta como proveedor en el SECOP I, para firmar de manera transaccional los
coniratos o convenios que desee celebrar con las Entidades Estatales que usen el
SECOP .

Las cuentas como proveedores en SECOP Il deberdn ser una (1) por patrimonic
auténomo que la fiduciaria administre, para ello, el representante legal del
patrimonio autdénomo, es decir, quien ostente la capacidad de obligarlo, debera
tener un usuario denitro de la cuenta. Los contratos electrénicos que desee celebrar
desde lo cuenta de proveedor deberdn ser firmados por y desde el usuario det
representante legal del patrimonio avténomo.

Teniendo en cuenta que los patrimonios autdénomos manejan el mismo nimero de
identificacién tributaria, en el momento de la creacién de las cuentas deberd
agregar al final un nimero adicional de verificacion para poder hacer el registro y
diferenciarlos.

Por su parte, el patimonio auténomo que inicialmente se haya registrado una
cuenta de entfidad compradora en el SECOP Il y se encuenire activa, deberd
solicitar a la mesa de servicio la activacion del perfil proveedor. Esto quiere decir
que, el patrimonio auténomo tendrda un perfil mixto (Comprador y Proveedor] con
el objetivo de celebrar, de forma transaccional, los contratos © convenios
respectivos.

De acuerdo con lo anterior, la publicacién de la contratacién derivada deberd
realizarse, o por la Enfidad Estatal fideicomitente o por la fiduciario que actie como
vocero de los patimonios auténomos en calidad de contratante, pero no por las
dos. ya que se generaria una duplicidad de informacién.

Para el uso del médulo de “Régimen Especial” del SECOP Il puede consultar nuesiro
minisitic  https:/fwww.colombiacompra.gov.co/perfi-compradores-secop/perfil-

compradores-secop
2 Departamentc Nacional Agencie Naclonal de Contratacldn Piblica - Colombla Compra Eficiente
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a. Hvdlor de los convenios o contratos inferadministrativos y de los contratos
con organismos multilaterales debe corresponder al valor total del convenio
o confrato, discriminando el valor del aporte de la Entidad Estatal.

b. En el SECOP los datos de la modificacién de un confrato que adiciona el
plazo o el valor del mismo deben ser registrados en el espacio asignado para
el efecto, no como un documento adicional.

€. Los contratos de seguros estén contenidos en las pdlizas, por lo cual las
Entidades deben publicar ademds del contrato suscrito con la aseguradora
(i) Las pdlizas adquiridas, o {ii) un documento en formato Excel que indique
el ramo, la vigencia de la pdliza, la prima, la suma asegurada v el deducible
de cada pdliza adquirida. Este documento debe estar publicado en el
SECOP | como documento adicional dentro del Proceso de Contratacion y
en SECOP Il en el médulo de “documentos del contrato”. Este documento
no es necescrio cuando la Enfidad Estatal compra la péliza en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

d. EISECOP debe contar con la informacién oficial de la contratacion realizada
conrecursos publicos. Los contratos fiduciarios, entendidos como los suscritos
entre la Entidad Estatal y la fiduciaria, deberdn ser publicados por la Entidad
Estatal que lo suscriba. Los contratos que redlice la fiduciaria en virtud del
contrato de fiducia o encargo fiduciario, es decir, la contratacion derivada,
también deberdn ser publicados por la Enfidad Estatal.

e. Cuando se trate de procesos regulados por un régimen especial, no sujetos
a Ley 80 de 1993, la Entidad Estatal debe utilizar el médulo de "Régimen
Especial” del SECOP I Puede utiizar el mdédulo con o sin ofertq,
dependiendo de si desea o no recibir ofertas en linea, conforme al
procedimiento previsto en el numeral 1.4. de la presente Circular, Cuando
se trate de procesos sujetos a Ley 80 de 1993 la Entidad Estatal deberd usar
la funcionalidad de la modalidad de seleccién comespondiente.

f. En el caso de que la Entidad Estatal se niegue a publicar la contratacién
derivada, la fiduciario que actle como vocero de los patrimonios
auténomos, en calidad de confratante, debe publicar la informacién oficial
de la contratacién derivada en el SECOP | o Il mediante una cuenta de

£~
e
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Por lo demés, las Entidades que se encuentran con obligatoriedad en el uso del
SECOP It pueden celebrar un convenio o contrato interadministrativo con ofra
Entidad Estatal, bien sea que se encuentre obligada o no a utilizar la plataforma. Es
necesario que la Enfidad que ejecutard las principales obligaciones derivadas del
convenio, esto es, aquella que tiene el rol asimilable al de contrafista, se encuentre
registrada en SECOP |l y solicite la activacion del perfil proveedor, s decir, gue
tenga un perfil mixto [comprador y proveedor).

En ofras palabras, la Enfidad Estatal responsable de realizar la publicacion del
convenio o contrato interadministrativo en el SECOP |l serd la entfidad estatal
coniratante. Si no es facilmente determinable quién es la entidad contratante, la
publicacién ia debe hacer la Enfidad Estatal que adelanté el Proceso de
Contratacién.

Por el contrario, si la Entidad Estatal que va a adelantar el conirato o convenio
interadministrativo no se encuentra obligada al uso del SECOP Il, deberd seguir
publicando y gestionando estos procesos de contratacién por SECOP L.

Por consiguiente, el SECOP Il permite que, desde una Unica cuenta, una Entidad
Estatal pueda actuar también como proveedor para los casos en gque las entidades
provean servicios a ofras entidades o para el caso de celebrar convenios y/o
contratos interadministrativos. Por lo tanto, la Entidad encargada de adelantar el
proceso es quien debe publicar y la ofra harg los veces como “proveedor”,
independientemente de gue el objeto convencional o contractual sea de aunar
esfuerzos.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Enfidad que haga las veces de proveedor en el
Proceso de Contratacion debe tener una cuenta activa en SECOP Il y adicional a
elio solicitar a la mesa de servicio la activacién del perfil proveedor. Esto quiere
decir que la Entidad tendrd un perfil mixto (Compradory Proveedor) con el objetivo
de celebrar y poder ser parte en los eventuales y futuros convenios
interadministrafivos que requiera adelantar, para el desarrollo de su funcién piblica
o para satisfacer una necesidad que ayude al cumplimiento y desarrollo de su
actividad administrativa.

1 11 Las Enficades aue esian obligadas en el uso ds lo platafoma transaccional SECOP U se encuentran enlistadcs an

los Anexos de las Circulares Exiernas Expedidas por la ANCP-CCE.
L i
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b. Indisponibilidad SECOP I hitps://www colombidacompra.gov.co/secon-

ii[indigQonibilidad-en-e#secog—ii

¢. Indisponibilidad TVEC:
h’r’ros:waw.cofombiacomprc.qov.co/soDor’rez‘indisDonibilidc:d-en—lcs-

plataformas

Sin perjuicio de lo anterior, la Agencia, en determinados eventos, relacionados con
situaciones excepcionales que impidan el funcionamiento normal de las
plataformas, podrd emitir protocolos especiales sobre su utilizacién, los cuales serdn
difundidos por los canales oficiales, como la pagina web y sus redes sociales.

1.8.  Reglas para casos especiales o parficulares

Las siguientes reglas buscan aclarar las condiciones de calidad y oportunidad de
lo informacién del Sistema de Compra PUblica en casos especiales o particulares.

a. Enlos Procesos de Contratacion con varios adjudicatarios la Enfidad debe
publicar las ofertas de todos los proponentes que resultaron adjudicatarios.
Sila Entidad suscribe un contrato por adjudicafario, debe publicar todos los
contratos del mismo Proceso de Contratacion. La Entidad no debe hacerun
nuevo registro para cada uno de los contratos, pues duplica la informacién
de un mismo Proceso de Confratacion, lo cual afecta el proceso de
seguimiento de la informacién del Sistema de Compra Pdblica.

b. Las Entidades que actualmente tengan use obligatorio del SECOP Il deberan
adelantar los contratos o convenios interadministrativos en esta plataformao.
A su vez, las Enfidades con las que pretendan iniciar la relacion contractual
deben estar registradas vy tener una cuenta activa en SECOP Il. Lo anterior
sin perjuicio de lo dispuesto en las Circulares Externas emitidas porla Agencia
Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente-.

% = ¢ Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombla Compra Eficiente
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la informacion referente a fechas y valores. Asimismo, el diligenciamiento de
los compos debe ser coherente y seguir el formato indicado en cada
instancia,

e Lainformacion contenida tanto en los formularios del SECOP Il como en los
documentos anexos o complementarios, es responsabilidad Unica y
exclusiva del Usuario que los crea, al igual que la infermacién que publican
sobre su cuenta Entidad/Proveedor.

s Clasificador de bienes y servicios de las naciones unidas UNSPSC: debe
contener en su generalidad el objeto contractual. En caso de ser necesario,
los Entidades Estatales pueden ingresar mas de un cédigo y este puede ser
diigenciado hasta clase {tercer nivel de desagregacion) o producto [nivel
de desagregacion mdaximo) en el caso de SECOP |,

» Valor del contrato: comresponde con el valor rect del contrato y este debe
coincidir con los documentos adjuntos.

e Toda la informacién relacionada con el proveedor adjudicado en el SECOP
| debe ser comecta y corresponder con datos reales.

1.7. Disponibilidad del SECOP y Acceso al Servicio

EISECOP es accesible las veinticuatro (24) horas del dia, fodos los dias del afo, salvo
los momentos en que se realicen mantenimientos programados de las plataformas,
los cudles serdn previamente informados por la Agencia Nacional de Confratacion
pPUblica — Colombia Compra Eficiente- a través de los canales oficiales como la
pdgina web y sus redes sociales.

Las fallas en el SECOP no habilitan alas Entidades Compradoras ni ¢ los Proveedores
a interrumpir o incumplir los plazos del Proceso de Contratacion. En el evento en
que se presenten indisponibiidades se deberd verficar el procedimiento
correspondiente para cada plataforma:

a. Indisponibilidad de SECOP I:
hitos:/fwww.colombiacompra.gov.co veedores/secop-i

Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacidn Publica - Colombis Compra Eficlents
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1.5. Normatlividad del SECOP

Los Términos y Condiciones de cada una de las plataformas regulan y reglamentan
la forma en la cual se redliza la publicacién, el envio, recepcidn, archivo de
mensajes de datos en el SECOP. Los usuarios del SECOP estdn obligados a
cumpilirlos. El uso del SECOP implica la aceptacién de los Términos y Condiciones.

Los manuales y guias expedidos por Colombia Compra Eficiente son herramientas
de orientacion que establecen procedimientos para el uso del SECOP incorporan
buenas practicas en su uso. Las entfidades pueden utilizar estas hemramientas para
su actividad contractual.

Los usuarios del SECOP estdn obligados a cumplir las disposiciones legales vy
reglamentarias del Sistema de Compra Piblica cuando adelanten Procesos de
Contratacion. La responsabilidad de la informacién relacionada con los Procesos
de Contratacién contenidos en SECOP es Unicamente de ia entidad contratante y
sus funcionarios. Los Usuarios del SECOP son responsables de cualquier actuacion
efectuada con su Usuario. En consecuencida, deben mantener la confidencialidad
de la informacién de su cuenta y su contrasefia.

Los términos y condiciones de cada una de las plataformas podran ser consultados
en: h’r’ros:Nwww.colombiacomora.cxov.co!secool’rerminos-v—cong_iciones

1.6, ldentidad de la informacién diligenciada en el SECOP y la
contenida en los Documentos del Proceso publficado

Lo informacién  diligenciada en  plantilas y formularios del SECOP debe
corresponder a la informacién contenida en los Documentos del Proceso. Para el
efecto, las Entidades deben revisar que la informacion registrada corresponda con
lo contenido en los Documentos del Proceso. teniendo en cuenta los siguientes
lineamientos:

e Coda uno de los campos que se diligencien en los formularios del SECOP
(SECOP | o SECOF i) deben contener la informacién veraz y redl que
coincida con los documentos soporte de cada proceso, en particular con

3‘::?% Departamento Nacional Agencia Naclonal de Contratacion Péblics - Colombla Compra Eficiente
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contratacidn, generar el conirato elecirénico y realizar la gestion contractual en
linea a través de la plataforma,

En el segundo caso, si decide utilizar el SECOP Il como herramienta de publicidad,
debe crear el proceso de contratacidon en el SECOP Il mediante el médulo
“Confratacién Régimen Especial {sin ofertas]”, cargar todos los documentos del
proceso en la seccion predispuesta para ello y publicar el proceso. La publicacion
de los documentos de la gestidon contractual, incluide el contfroto firmado
manuscritamenie, se debe realizar mediante modificaciones al proceso a través
de la opcidn *Modificaciones/Adendas”. Sin embargo, debe tener en cuenta que
si utiliza esta opcidén no debe dar clic en "Finalizar” después de publicar el proceso,
en tanto que la plataforma ciema el expediente y no permite la publicacion
posterior de ningln ofro documento.

Ahora bien, una vez las Entidades hayan publicado toda la informacién de las
etapas precontractual, confractual y se haya cumplido con las obligaciones
postcontractuales, deberdn finalizar el proceso en la plataforma. Para ello, desde
el expediente de cada proceso de contratacién deberd dar clic en el botdn de
"Finofizar",

La platoforma actualizard el estado del proceso pasondo de “"Documentos
publicados” a “Cierre”, y no permitird la publicacién de mas documentos o través
de la seccién “Modificaciones/Adendas” por lo que, se entendera que el
expediente contractual del proceso fue cerado. Es importante mencionor, que,
las entidades que cuenten con un régimen especial de contratacion gque hagan
uso publicitario del SECOP I, después de cerrado el expediente del proceso, no
deben hacer clic en la opcién “Crear” en la seccion de "Contrafos” puesto que,
con esto, la plataforma crea el contrato electonico, el cual es utilizado por
aquellas entidades que adelantan la gestién de sus confrafos de manera
transaccional.

Teniendo en cuenta lo anterior, es importante mencionar gue al hacer uso del
médulo de “Régimen Especial” de manera publicitaria, no &s necesaric que el
proveedor o confratista con quien vaya a celebrar el contrato para la ejecucion
de los recursos esté registrado en el SECOP Il

Los Documentos del Proceso son pUblicos salvo por la informacion sujeta a reserva,
de conformidad con la normativa aplicable.

g’w Departamento Nacional Agencia Naclonal do Contratacién Piblica ~ Colombla Compra Eficlente
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Demanda deben adelantarse en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y no se
requiere publicarlos en otras plataformas.

Para el procedimiento de publicacién de “Régimen Especial”, la Agencia Nacionall
de Confratacion Poblica - Colombia Compra Eficiente-, como ente rector del
sistema de compras y contratacién pUblica y administrador del SECOP, ha puesto
a disposicidn de los participes dos médulos de “Régimen Especial” en el SECOP II:

+ Conhatacién Régimen Especial (con ofertas): Permite a los enfidades
gestionar sus procesos compefitivos de contratacién. A través de la
plataforma podrdn estructurar el proceso de contratacion, recibir los ofertas
de los proveedores en linea, generor el contrato electrénico y redlizor la
gestion contractual. Puede consultar las guias y manuales dispuestos porla
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente-
para et uso de este mddulo en el minisitio de SECOP |l en el siguiente enlace:
hitps://www.colombigcompra.gov.co/node /234628,

e Contratacién Régimen Especial (sin ofertas): Permite a las enfidades
gestionar sus procesos de seleccion directos. A fravés de Ia plataforma,
podran estructurar y publicar el proceso de confratacién, generar el
confrato electrénico y realizar la gestion contractual. Puede consultar las
guias y manuales dispuestos por la Agencia Nacional de Confratacién
PUblica ~ Colombia Compra Eficiente- para el uso de este médulo en el
minisitio de SECOP Il en el siguiente enlace:
hitps://www.colombigcompra.gov.co/node/30741.

Con respecto a este Ultimo [sin ofertas}, para publicar en SECOP Il Ia informacién
de la contratacién que redlice con cargo a recursos pUblicos, puede elegir si: i
firma el contrato electrénicamente {es decir, realiza un uso transaccional de Ia
plataforma} o i} firma el confrateo en fsico vy publica los documentos de ejecucioén
en la etapa precontractual del SECOP Il {es decir, realiza un uso publicitario de la
plataformay.

En el primer caso, si desea hacer uso de la plataforma de manera fransaccional
(frimando el contrate  electrénicamente), deberd uliizar el médulo de
“Conftratacion Régimen Especial (sin ofertas)”, estructurar el proceso de

Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publics - Colombia Compra Eficlente
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Cada cuenta de entidad estatal tiene usuarios asociados a ella. Existen
dos tipos de usuario; usuario comprador y usuario ordenador dei gasto.

1.3. Oportunidad en la publicacién de la informacién en el
SECOP

Las Entidades gue aun utilizan el SECOP | estén obligadas a publicar en este sistema
los Documentos del Proceso dentro de los tres [3) dias siguientes a su expedicién,
por disposicién del arficulo 2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015.

Lo informacién registrada por las Entidades en el SECOP Il y en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano estd disponible en tiempo real, debido a que las actuaciones
del Proceso de Contratacién tienen lugar electrénicamente, a través de dichas
plataformas transaccionates. Sin embargo, a pesar del cardcter transaccional, que
permite que el frdmite de gran parte de las actuaciones de la gestion contfractual
se realice en linea y de forma concomitante a su publicidad, las Entidades pueden
crear documentos en medio fisico o electrénico por fuera de la plataforma para,
posteriormente, ser incorporados en el médule dispuesto para el efecto.

Por lo tanto, el SECOP i y la TVEC estdn conformados por documentos electronicos
como formularios o plantillas generados a partir de la informacién diligenciada por
la Entidad Estatal o el Proveedor v documentos producidos originalmente en fisico
o por medios electrénicos, que la Entidad Estatal o el Proveedor digitalizan y cargan
o publican en las plataformas mediante las secciones comespondientes de
acuerdo con la etapa del Proceso de Contratacion.

Respecto a los documentos que no son generados en linea, el SECOP Iy la TVEC
permiten su publicidad. Para ello, se aplicaré la misma regla de los tres (3} dias
siguientes a la expedicién, conforme con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del
Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

1.4. Publicacién en el SECOP

Las Entidades deben publicar la informacidn de sus Procesos de Contratacion en
una sola de los plataformas electrénicas del SECOP, por cuanto duplicar la
informacion afecta los datos del Sistema de Compra Poblica. En lo que respecta a

los Procesos de Contratacién derivados de los Mecanismos de Agregacion de
> Departamento Naciorial Agencia Nacional de Contratacién Pablice « Colembla Compira Eficionte
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Las Enfidades Estatales que contratan con cargo a recursos publicos estan
obligadas o publicar oportunamente su actividad contractual en el SECOP, sin que
sea relevante, para la exigencia de esta obligacién, su régimen juridico, naturaleza
de publico o privada o la pertenencia a una u ofra rama del poder publico. Esta
obligacion deberd cumplirse, inclusive, si la ejecucién del contrato no implica
erogacién presupuestal.

1.2. Componentes del SECOP

son componentes del Sistema Electrdnico de Contratacién las siguientes
plataformas administradas por Colombiet Compra Eficiente:

» SECOP I Plataforma en la cual las entidades que contratan con Cargo o
recursos publicos publican los documentos expedidos durante el Proceso
de Contratacién y la informacién de su gestion confractual. Es una
plataforma  exclusivamente de publicidad, con cuentas parg las
Enfidades Estatales. Cada cuenta tiene usuarios asociados o ella, los
cuales pueden incluir y modificar g informacién sobre procesos de
confrataciéon en el SECOP | a nombre de la Entidod.

¢« SECOP K: Es una plataforma  esencialmente transaccional, de
contratacion en linea, con cuentas para las Entidades Estatales v los
Proveedores. Cada cuenta tiene unos usuarios asociados a ella. Desde sus
cuentas las Enfidades crean, publican, adjudican, celebran contratos
electronicos y, en general, tramitan todas las etapas del Proceso de
Confratacion. Los Proveedores pueden presentar manifestaciones de
interés, observaciones, ofertas y firmar contratos. Toda la etapa de gestidn
confractual estd contenida en la plataforma, lo que significa que la
Entidad y el Proveedor deben incluir en el SECOP |l la informacién
correspondiente que no se genere en linea {garantias, facturas, informes
de supervision, modificaciones, etc.).

+ Tenda Virtual del Estado Colombiane - TVEC: Plataforma transaccional de
comercio electrénico a fravés del cual las Entidades Compradoras hacen
las transacciones de los Procesos de Contratacién para adquirir: (i) bienes
y servicios a fravés de los Mecanismos de Agregacién de Demanda.

Blepartamento Nacional Agencia Naclonal de Contratacién Pablica - Cofombia Compra Eficiente
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1. SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA - SECOP

Ei Sistema Electronico de Contratacion Piblica — SECOP es el medio de informacion
oficial de toda la contratacién realizada con cargo a recursos piblicos. El SECOP
es el Unico punto de ingreso de informacién y de generacion de reportes para las
Enfidades Estatales, los entes de control y la civdadania en general, el cual
garantiza que se cumplan los principios de publicidad y transparencia en la gestion
contractual.

1.1. Quiénes Deben Publicar la Actividad Contractual en el SECOP

s Las Enfidades Estatales de acuerdo con la definicion del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.

e A partir del 18 de julio de 2022, las Entidades Estatales que por disposicion
legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, deberdn publicar en

el SECOP Il todos los documentos relacionados con su actividad
contractual, de conformidad con lo sefialado en el articulo 53 de la Ley 2195
de 2022.

o Los particulares deberdn publicar la informacion oficial de la contrataciéon
realizada con cargo a recursos publicos. Estos deberan realizar la
publicacién a través det médule “Régimen Especial”.

Las Entidades Estatales que celebren contratos o convenios de los que frata el
articulo 20 de la Ley 1150 de 2007, sin importar el régimen juridico aplicable, deben
reportar la informacién al SECOP. En este caso, si de acuerdo con el articulo 20 de
lo Ley 1150 de 2007, la coniratacion se rige por una normativa diferente a la
colombiana, la publicacion deberd redlizarse mediante et médulo “Régimen
Especial”, el cual permitird adaptar el Proceso de Contfratacién a lo exigido en jos
reglomentos del organismo internacional. Los restantes médulos corresponden alas
modalidades de seleccion que contempia la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.
El procedimiento para publicar a iravés del maédulo “Régimen Especial” se
encuentra disponible en: https://www.colombiacompra.dov.co/perfil-
compradores-se erfi-compradores-seco
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CIRCULAR EXTERNA UNICA
Cédigo CCE-EICP-MA-06
Version 03 de 27 de diciembre de 2023

OBJETIVO DEL DOCUMENTO

De acuerdo con el numeral 5 del articulo 3 del Decreto 4170 de 201 1, la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra FEficiente - tiene
competencia para expedir circulares externas en materia de compras y
contratacién publica. De esta manera, el presente documento tiene como
objetivo actudlizar la Circular Externa Unica para armonizara con la normativa
vigente, ademdas de incluir algunos contenidos adicionales que no hacian parte de
la Circular anterior. Asi las cosas, en cumplimiento de las funciones de la ANCP —
CCE como ente rector del Sistema de Compra Pdblica, la entidad actualiza la
Circular Externa Unica de acuerdo con los cambios normativos vy jurisprudencicles
en el ordenamiento juridico.

ALCANCE DEL DOCUMENTO

Los destinatarios de la presente Circular son los Participes del sistema de compras y
Confratacién PUblica, en los términos establecidos en el articule 2.2.1.1.1.2.1. del
Decreto Reglamentario 1082 de 2015,

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayUscula inicial deben
entenderse con el significado que establece el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015. Los términos definidos son usados en singular y en
plural segin lo requiera el contexto. Los términos no definidos deben entenderse de
acuerdo con su significado natural y obvio.

Las demas Circulares que no se relacionen con los asuntos fratados en la presente
Circular Externa Unica continuardn vigentes, de acuerdo con lo establecido en
cada una de ellas. Sin embargo, esta sustituye integramente la anterior Circular
Externa Unica que incluia las actudlizaciones de Ig version 02 de 15 de julio de 2022,
lo cual queda sin efectos.
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De otro lado, cabe destacar que de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1882 de
2018, durante el término otorgado para subsanar, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas luego del cierre del proceso. De esta manera, es
subsanable la prueba de todas las circunstancias ocuridas antes del vencimiento del
términc para presentar las ofertas, por lo que no se podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad a dicho momento.

Lo anterior quiere decir que no es la prueba lo que debe ser anterior al cierre del
proceso, sino el hecho que ella acredita. En ese sentido, ante ia solicitud de la
Administracion de subsanar un requisito, €l documento podria estar fechado con
posterioridad al vencimiento del términe para recibir propuestas, con la condicion de
que el hecho que acredite haya ocurrido antes, esto es, que no sea una circunstancia
ocurrida con posterioridad al cierre del proceso. Un mejor entendimiento del
significado de la expresién «circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso» implica distinguir entre la prueba de un hecho y el hecho mismo. Teniendo
en cuenta lo anterior se solicita que el documento aportado sea aceptado para
subsanar ¢l requisito.

La presente se firma para mayor constancia a los 02 dias del mes de Abril de 2024,
con destino a LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES,
REGIONAL AMAZONIA.

ANEXO

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DEL ESTABLECIMIENTO

CIRCULAR UNICA EXTERNA VERSION 03 DEL 27 DE DICIEMBRE DEL 2023 DE
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
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CARLOS ALBERTO CADENA MONTOYA
C.C 1.117.494.339
AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC S.A.S
NIT:901,249.274.1

LT.12 MZ 114 Barrio la Ciudadela Sigio XXI / Florencia ~ Caqueta.
Teléfono: 322 268 71 36 - 320 563 11 44
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AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC S.AS
NIT: 801.249.274-1

Florencia, 02 de abril del 2024~ Suscrito Representante Legal,
AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC S.A.S

ACLARACION:

Yo, CARLOS ALBERTO CADENA MONTOYA, identificado con cedula de
ciudadania No.1.117.494.539, actuando en calidad de REPRESENTANTE LEGAL
de AVESUR FLORENCIA CA ZOMAC S.A.S, mediante el presente documento
realizo la SUBSANACION AL INFORME DE EVALUACION DEL proceso
No.006-008-2024 cuyo objeto es SUMINISTRO DE FRUTAS Y VERDURAS,
PARA LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES.

El comité¢ técnico evaluador nos califica como no cumple : AVESUR
FLORENCIA CA ZOMAC S.A.S: no se acepta el establecimiento de comercio,
teniendo en_cuenta los hallazgos encontrados en la visita de inspeccion_sanitaria
N°1500 def 16 de diciembre de 2023 en el cual se Indica que, “"El diseno de
construccion no es proteqgido, permite el ingreso de plagas y animales domésticos,
ubicado al exterior de la plaza de mercado, por tanto no es hermético en su
lotalidad”. Condiciones que pueden comprometer Ia calidad e inocuidad del producto
en la salud del consumidor. Por otro lado. en la visita realizada en el sitio, se puede
evidenciar que el domicilio registrado en la camara de comercio y en el acta de
inspeccién, no corresponden al domicilio del Juaar donde se enouenira el
establecimiento. La direccién registrada es la caile 14 con carrera 14 esquina y en la
realidad se encuentra en la carrera 14 con calle 16.

se aclara que el acta sanitaria corresponde al establecimiento de comercio
registrado en cdmara de comercio bajo la matricula mercantil 114230 ,
el cual se encuentra reposado en CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL, documento aportado en la oferta el dia 18 de marzo del

2024 ,donde se puede verificar que el establecimiento fue matriculado el dia 08
de mayo del 2020 + €N su momerto se registio con b direcdon calle 14 con

-

amea 14 esquina , asilo certifica camara de comerdo,por esta razon o acta sanitaria

MM@ByMmeAMDEMMMALDWM
ghmmxﬁmmﬂa&mddpmmsmﬁmﬁ fnasy verthaas

se enexa CERTIFICADO DE REGISTRO MERCANTIL DEL ESTABLECIMIENTO expedido el
dia 27 DE de marzo 2024. Este documento se presenta con fecha posterior al cierre, de
acuerdo al CIRCULAR EXTERNA UNICA Cédigo CCE-EICP-MA-06 Versién 03 de 27 de
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PROTOCOLO PARA ATENCION DE FALLAS DE VEHICULOS

ANTES

PROCESQ

ACCIONES

Chequeo Pre-operativo

Diligenciar el formato de chequeo pre-operativo antes de
encender el vehiculo.

Verificacion Equipo

Verificar documentos y Equipo completo de Carretera,

Prevenir

Portar equipo de comunicacion con carga y habilitacion para su
uso en el momento que se necesite.

DURANTE

PROCESO

ACCIONES

Parqueo

Haciendo uso de las luces de parqueo, ubicar el vehiculo en la
berma de la via, procurar que no sea en curva.

Sefializacién

Colocacién de conos entre los 50 y 100 metros de distancia
adelante y detras del vehiculo.

Evaluacion

+ Evalie si existen condiciones de riesgo para la vida e
integridad fisica de los ocupantes del vehiculo o de otros
actores de la via como consecuencia de |a falla,

» Evalle de acuerdo a sus conocimientos y capacidades el
dafio o falla del vehiculo.

Comunicacion

Comuniquese de inmediato con el Jefe de Operaciones
suministrando la siguiente informacion:

s Qué ocurrio,

¢ Cuando.

+ Lugar o sitio.

* Siel vehiculo necesita ser removido mediante gria.

Seguridad

¢ No abandone el vehiculo a no ser que reciba
instrucciones explicitas sobre hacerlo por parte del Jefe
de Operaciones.

* En caso de ser autorizado a abandonar el vehicuio,
verifique la seguridad del mismo y asegure las
pertenencias.




MANTENIMIENTO PREVENTIVO

FECHA, KILOMETRAJE REALIZADO POR

INTERVENCION ACCIONES CAMBIOS QOBSERVACIONES

LUBRICACION

MOTOR

¥ NIVELES DE REFRIGERANTE E
HIDRAUUCOS

ENGRASE

RODAMIENTOS

ALINEACION

SUSPENSION

REVISION RUEDAS
CALIBRACION Y BALANCEQ

SISTEMA FRENOS

FILTROS

DIRECCION HIDRAULICA

SISTEMA
DE ESCAPE

SISTEMA ELECTRICO

NGTAS: 1. El Mantenimiento Preventivo se debe hacer de acuerde a las Recomendaclones Técnicas especificas dadas por el Fabricante.
2. Se debe anexar el informe técnico por parte de la Empresa contratada para este proceso.




PROCEDIMIENTO DE PLANIFICACION DE VIAJES MISIONALES

reportarios

Establecer de manera orgdnica y légica las acciones a realizar en la planificacién de los
OBIJETIVO - R . . R : R
viajes misionales, para reducir el riesgo de accidentalidad vial.
ALCANCE Aplica para todos los viajes misionales realizados por los vehiculos propios o contratados
ACCION RESPONSABLE | OPORTUNIDAD EVIDENCIA
Aviso de programacién de viajes misionales. Gerencia Diario PROGRAMACION
Revision de documentacién del vehiculo y del
conductor {o de conductores si el viaje excede
las acho horas de conduccién).
e Licencia de Transito. .
Augxiliar .
e SOAT. N . Inmediato. INFORME.
Administrativo.
e (DA
* Seguro contractual y extracontractual
de responsabilidad civil.
® Licencia de conduccién.
Revisién de Ruta:
e Kilometros.
*  Paradas: sitio y tiempo estimado. Ausiliar
e Tiempo estimado total de la ruta. Administrativo Inmediato INFORME
Puntos criticos de accidentalidad.
Restricciones de trafico.
® Puntos criticos de riesgos de seguridad.
Socializacion de Riesgos con los colaboradores Gerencia (nmediato REGISTRO DE
programados para realizar el viaje. ) ) ASISTENCIA,
Capacitacion a colaboradores para reconocer REGISTRO DE
puntos criticos de accidentalidad y manera de | Lider de) PESV Mensual ASISTENCIA

Para constancia se firma en Florencia, Caqueta, el 27 de febrero de 2023

"~ JOSE\LYIZ GIRALDO TIQUE

Representante Legal




6. Nunca considere que una lesién es leve por no existir lesiones visibles.

7. Nunca presuma la muerte de una persona y trasladela al hospital mas cercano.

S) USTED RESULTA HERIDO EN EL ACCIDENTE DE TRANSITO

Ante todo tranquilicese.

Trate en lo posible de no hacer movimientos bruscos.

Evalde su estado.

Si no existe ayuda trate de comunicarse con las lineas de emergencia y con la empresa,
indicando su nombre y ubicacién.

Si se encuentra atrapado por la carroceria al interior del habitdculo del vehiculo evite
salir, puede agravar su situacién médica.




7. No discuta con nadie sobre la culpabilidad o responsabilidad del accidente

8. Evalue el estado del vehiculo y lo que se requiere para su posterior movilizacion.

9. No mueva el vehiculo hasta que la autoridad competente haya elaborado el
respectivo informe. De hacerlo que sea por absoluta necesidad para salvar la vida de
alguno de los involucrados.

10. Asegirese de obtener las constancias expedidas por las autoridades sobre el
accidente como también los nombres de los funcionarios de la Policia, Fiscalia, etc.

11. Tome si es posible fotografias en el lugar de los hechos {via, vehiculos involucrados,
lesionados, marcas de llantas en la via, sefializacion existente o inexistente, etc}.
Solicite que en el comparendo o informe de transito se deje constancia de las
fotografias tomadas.

12. Registre el nombre y teléfonos de testigos y ocupantes de los vehiculos involucrados

13. No llegue a ningun acuerdo de arreglo econémico.

14. No entregue declaracién firmada ni haga declaraciones a los medios de
comunicacion. Solamente hable con las Autoridades y con la Empresa.

15. Al firmar el informe o comparendo, asegurese que el croquis describa de manera
exacta y real la posicién de los vehiculos involucrados.

¢Qué hacer en caso de accidentes de transito con heridos o muertos?

Mantener la calma, teniendo presente el principio de ayuda a las victimas. Atienda a las
victimas, para lo cual tenga en cuenta:

1. 5i posee el conocimiento en primeros auxilios necesario apliquelo en caso de
necesitarlo mientras llega la ayuda, si no los tiene no intente hacerlo

2. Evite trasiadar al lesionado en su vehiculo salvo que no exista otra alternativa.

3. Tranquilice a la(s) persona(s) involucradas.

4. Sise trata de un motociclista nunca le quite el casco.

5. No administre ningln tipo de medicamentos, ni comidas y/o bebidas a los
heridos




PROTOCOLO DE ATENCION VICTIMAS

ANTES
MEDIDAS PREVENTIVAS ACCIONES
CHEQUEQ PRE OPERACIONAL DEL VEHICULO | Diligenciar el Chegueo pre operacional.
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL Efectuar de manera precisa el Programa de
VEHICULO Mantenimiento Preventivo.

e Verificar el contenido del Botiquin de
Primeros Auxilios.
e Contar con equipo de comunicacion con
carga de bateria y habilitacion de uso de voz
y datos.
Hacer buen use del Cinturdn de Seguridad.
No hacer uso del celular mientras conduce.
No exceder los limites de velocidad.
Mantener las distancias reglamentarias.
Hacer uso de las luces para girar o parquear.
Estar completamente sobrio.

OTRAS MEDIDAS IMPORTANTES
DE PREVENCION

* & & ¢ & @

DURANTE

1. No debe huir de! lugar del accidente, debe verificar el estado de salud de las
personas de su vehiculo y el de terceros involucrados.

2. Debe asegurarse que no existan derrames de liquidos inflamables y/o sustancias
peligrosas a su alrededor y proceder con precaucion.

3. Dirigir a los pasajeros o acompaRantes a un lugar distante y seguro del lugar del
accidente.

4, Solicite ayuda a Organismos de Emergencia en la linea 123 o a Policia de Carreteras
#767

5. Avise de inmediato a la Empresa suministrando informacion completa asi:
e {Qué ocurrié?
e iQué estd ocurriendo?
¢ {Qué puede ocurrir?
e ¢(Donde ocurrio?
e ¢Hace cuanto ocurrig?
e :Cuantas personas lesionadas y/o muertas?

6. Cologue sefiales de precaucidn en la via tan pronto como pueda, a distancia de S0y
cien metros adelante y detras del vehiculo.




OBSERVACIONES




PROTOCOLO DE CONTROL DE DOCUMENTACION DE CONDUCTORES

ANOQ DE CONTROL

Nombres y Apellidos del Conductor

Documento de Identidad

DOCUMENTACION DE INGRESO

ACTIVIDAD / FECHA ESPECIFICACIONES CONFORME/NO
DOCUMENTO CONFORME
+ Informacién completa,
HOJA DE VIDA e [nformacion actuzlizada.
DOCUMENTO DE Fotocopia legible.
IDENTIDAD
LICENCIA DE e Categoria requerida.
CONDUCCION o  Estado Vigente.
INSCRIPCION RUNT Estado active
EXAMEN MEDICO- . Certiﬁ.cado Médico. '
LABORAL . Idor!endad de profesional que
centifica
EXAMEN PSICO- o (ertificado CRC.
SENSOMETRICO » Habilitacién del CRC
s Copia de Prueba aprobada.
PRUEBA TEQRICA e Certificado de CEA o CALE
+ Habilitacién del CEA o CALE
» Copia de Registro de la Prueba
PRUEBA PRACTICA e Certificado de CEA o CALE
+ Habilitacién del CEA ¢ CALE
DOCUMENTACION DEL ANO
EXAMENES Y PRUEBAS DE CONTROL PREVENTIVO
ACTIWVIDAD / FECHA ESPECIFICACIONES CONFORME/NO
DOCUMENTO CONFORME
EXAMEN MEDICO Certificado Médico- Idoneidad profesional
EXAMEN PSICO- Certificade CRC.
SENSOMETRICO Habilitacién del CRC,
Certificado Aprobacion- Habilitacién
PRUEBA TEORICA SENCAE 2
Certificado Aprobaclén- Habilitacidn
PRUEBA PRACTICA GERYCATE
ASISTENCIA CAPACITACIONES
1 | 2 [ 3] a4 | s 6 | 7 | 8 | 9 [ 10| 11 | 12
APROBACION DE LAS CAPACITACIONES
1|z|3]4|5|6[7[8]9|1o|11|12
CONSULTA SIMIT

FECHA RESULTADO FECHA RESULTADO FECHA RESULTADO




PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y TRAMITE DE QUEJAS
SOBRE COMPORTAMIENTO EN RELACION CON LA SEGURIDAD VIAL Y EL SERVICIO

OBIJETIVO

Proporcionar a los usuarios del servicio una herramienta que permita hacer
retroalimentacion y disefiar acciones de mejora en relacién con el comportamiento de
seguridad vial y el servicio, guardando la confidencialidad de los datos suministrados del
informante y el derecho de defensa de los informados.

ALCANCE | Aplica para todos los servicios prestados en los viajes misionales.

ACCION RESPONSABLE | OPORTUNIDAD EVIDENCIA
Irmplementacién de Linea de whatsapp para
recepcidn de gquejas y reclamos en mensajes de voz o
de texto, con configuracién para dar bienvenida ¥ Septiembre
L . . . Circular de la
requerimiento de informacidn y para confirmar la Gerencia 2022 —Enero Gerencia
recepcidn de la queja o reclameo. Colocacién de 2023 )
calcomania en los vehiculos con la informacién de la
linea,
Revision de mensajes recibidos - Registro de
Aundliar Diariamente Quejas
Administrative Jasy
Reclamos.
Atencién de Ja gueja y/o reclamo recibido:
- Precisién del asunto. . .
. . Maximo 8 dias
- Condiciones de modo, tiempo y lugar del .
. . después de Acta de
hecho sobre el cual pesa la queja o el Gerencia s o .
recibir el diligencia.
reclamo. reistro
- identificacién del conductor informado. g )
- Citacién a descargos,

Para constancia se firma en Florencia, Caquets, ei?ﬂ

La persona que interpone la queja o reclamo tendr libertad de suministrar datos de su identidad y nGmero de
contacto o de presentar ja queja o reclamo de forma andnima.

A cada queja o reclamo se asignars un niimero consecutivo en relacién al aiie, consignandole en ef Registro de
Quejas y Reclamos.

Se escuchard en descargos al conductor sobre el que pesa la gueja o reclamo y posteriormente de acuerdo al
resuftado se pracederd a un llamado de atencién o archivars el casa, dejando constancia de lo definido en el
acta correspondiente.

Cuando se presenten mds de cinco quejas o reclamos sobre un mismo conductar en un periedoe de tiempo no
mayor de 3 meses, con llamados de atencién por los casos presentados, la Gerencia evaluar4 la continuidad

del conductor en la Organizacién
7&) de 2023
— A

i i
JOSE'LIUIZ GIRALDO TIQUE
Gerente

—




PROCEDIMIENTO DE ACTUACION FRENTE A OCURRENCIA DE COMPARENDOS POR
INFRACCIONES DE TRANSITO.

OBJETIVO

Establecer la manera de actuar frente la ocurrencia de comparendos por
infracciones de transito de los conductores de los vehiculos de la Empresa
para elevar los indicadores de calidad en seguridad vial en el desarrollo de
sus fines misionales. '

ALCANCE

Aplica a personas con cargo de conductor en la Empresa sin importar las
condiciones de modo, lugar y tiempo en que se hayan cometido las
infracciones de transito.

RESPONSABLE

Responsable del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

PROCESOQ

ACCION

FECHA

EVIDENCIA

Requerimiento por escrito al Infractor para
que cumpla con los requerimientos del

5 dias después de recibir el informe
de la consulta.

Oficio de llamade de
atencién.

comparendo.

Verificacién del cumplimiento de la | 5 dias después de notificar al Fotocopia del
comparecencia y/o de la cancelacion de la | infractor mediante oficio de llamado | documento

multa por la infraccién. de atencidn correspondiente.
Uamado de atencion escrito por | En los primeros 5 dias de! mes | Memorando

incumplimiento de la comparecencia y/o
cancelacion de 1a multa por infraccién

siguiente a la verificacion del

incumplimiento

Liamado a descargos en Gerencia cuando se
haya incurrido en mas de dos infracciones
de transito en un periodo no mayor de tres
meses,

En los primeros 5 dias del mes
siguiente al pericdo evaluado.

Acta de diligencia.

Para constancia y entrada en vigor se firma en FIorer;';a?aqueté, el 27 de febrero de 2023
5
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JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE
Representante Legal




PROCEDIMIENTO DE CONSULTA DE COMPARENDOS POR INFRACCIONES DE TRANSITO

OBIETIVO Establecer la manera de deteccién de existencia de comparendos por
infracciones de transito de los conductores de los vehiculos propios y/o
contratados.

ALCANCE Aplica a todo conductor de vehiculo propio y/o contratado por la Empresa
sin importar las condiciones de modo, tiempe y lugar en que se impusieron
los Comparendos

RESPONSABLE LIDER DEL PESV

PROCESO
ACCION FRECUENCIA FECHA EVIDENCIA

Consultar en la Plataforma SIMIT con el | Mensualmente | Ultimos 10 dias Registrar en

nimero de identificacion del conductor del mes, Formato

del vehiculo vinculado a la Empresa la PESV-F-R-001

existencia de comparendos
infracciones de transito.

por

Informar al Comité de Seguridad Vial el
resultado de la consulta.

Trimestralmente

Primeros 10 dias
del mes

Acta de reunién
correspondiente.

Para constancia y entrada en vigor se firma en Florencia, Caqueta, el 27 de febrero de 2023

JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE

Representante Legal




ACTA DE COMPROMISO PERSONAL DE LOS EMPLEADOS
EN RELACION CON LA SEGURIDAD VIAL

Yo, , identificado con fa c.C.

expedida en el Municipio de , como
empleado o contratista de COMERCIALIZADORA MAKAMETH S$.A.8.. declaro
conocer y aceptar la Politica de Seguridad Vial de la empresa.

Me comprometo fielmente a cumplir la Politica de Seguridad Vial de la empresa, a
acatar todo lo dispuesto en el Codigo Nacional de Transito Terrestre y a participar
en las actividades programadas en el marco del Plan Estratégico de Seguridad
Vial en cumplimiento de la normatividad vigente.

Declaro que realizo los desplazamientos in-itinere hacia el lugar del trabajo por mis
propios medios y en consecuencia asumo toda la responsabilidad sobre las
consecuencias de mis decisiones en comportamientos viales, exonerando a la
empresa de cualquier responsabilidad civil, laboral y/o penal en el evento de
cualquier accidente vial en la realizacion de dichos desplazamientos.

En los desplazamientos que realizare por fines misionales de la Empresa, me
comprometo a cumplir fielmente la normatividad vigente.

Para constancia, firmo en la ciudad de Florencia, Caqueta, el dia.... de.... de 20..

C.C.



POLITICA DE REGULACION
USO DE EQUIPOS BIDIRECCIONALES DURANTE LA CONDUCCION DE
VEHICULOS

Justificacién

Una de las causas por las que se da la ocurrencia de victimas fatales en los accidentes de trénsito
es la distraccién causada por el uso equipos bidireccionales {celulares, tabletas, etc.) mientras se
conduce. La Empresa ha adoptado una Politica de Seguridad Vial en la que establece su propésito
de posicionar la Seguridad Vial como algo inherente al ser humano ¥y se compromete en la
adopcién de hébitos, conductas y comportamientos seguros por parte del personal en las vias
pablicas y privadas abiertas al publico.

Alcance

La presente Politica de Regulacién de uso de equipos bidireccionales aplica a todo el personal de
la Empresa, en los desplazamientos que hagan con ocasién del desarrollo de sus funciones o con
ocasién de los desplazamientos in-itinere.

Indicaciones

Para hacer o recibir una llamada o para recibir o enviar un mensaje, si se estd conduciendo
cualquier tipo de vehiculo, debe detenerse, parquear de manera segura de manera que no
obstaculice la movilidad ni ponga en riesgo las vidas y los bienes de los demds.

Procedimiento de Verificacion

La responsabilidad de aplicacién del procedimiento de verificacion del cumplimiento de esta
politica estara a cargo del Comité de Seguridad Vial. El Comité de Seguridad Vial podra programar
y realizar operativos de control para de manera aleatoria verificar el cumplimiento de esta Politica.

Actuacion frente a casos positivos

En caso de hallarse una violacién a esta Politica, el Comité de Seguridad Vial registrard en Acta la
irregularidad. El acta debers estar firmada por la persona responsable del operativo de control, la
persona infractora y un testigo. El Comité de Seguridad Vial comunicard mediante oficio a la
Gerencia anexando copia del Acta.

Sanciones
El incumplimiento de esta Politica serd sancionado conforme al Reglamento Interno de Trabajo
por falta disciplinaria a juicio de la Gerencia.

Para constancia se firma en Florencia, Caqueta, el 27.de febrero de 2023

wnap [ 4 i

JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE
Representante Legal
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POLITICA DE REGULACION
USO DE LOS ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL CUANDO SE USEN
MOTOCICLETAS Y BICICLETAS

Justificacion

Una de las causas por las que se da la ocurrencia de victimas fatales en los accidentes de transito
donde el vehiculo involucrado es una motocicleta es el no uso de los elementos de proteccién
personal para quienes usan ese tipo de vehiculo. La Empresa estd comprometida con la
elaboracion, formulacién e implementacion del Plan Estratégico de Seguridad Vial para reducir la
accidentalidad y prevenir y/o mitigar los efectos causados por accidentes de transito,
promoviendo la adopcion de hébitos, conductas y comportamientos seguros al hacer uso de las
vias pUblicas o privadas abiertas al publico.

Alcance

La presente Politica de Regulacidn de uso de los elementos de proteccién personal para
motociclistas y ciclistas aplica a todo el personal de la Empresa, que usen vehiculo tipo motocicleta
o bicicleta, en los desplazamientos que hagan con ocasién del desarrollo de sus funciones o con
ocasién de los desplazamientos in-itinere.

Obligatoriedad del uso de los elementos de proteccién personal para motociclistas y ciclistas

Los usuarios de vehiculo tipo motocicleta sean conductores o acompanantes deberdn usar casco
certificado y debidamente ajustado. Cuando el desplazamiento se haga en el periodo de tiempo
comprendido entre las 06:00 p.m. y las 06:00 a.m. deberan ademas usar chaleco reflectivo. Tanto
el casco como el ¢chaleco deberin tener inscrita la leyenda de identificacién de la placa de la
motocicleta correspondiente. Los usuarios de vehiculo tipo bicicleta deberan usar el casco
correspondiente. Cuando hagan desplazamientos en el periodo de tiempo comprendido entre las
06:00 p.m. y las 06:00 a.m. deberdn ademas usar chaleco reflectivo.

Procedimiento de Verificacion

La responsabilidad de aplicacién del procedimiento de verificacion del cumplimiento de esta
politica estard a cargo del Comité de Seguridad Vial. El Comité de Seguridad Vial podra programar
y realizar operativos de control para de manera aleatoria verificar el cumplimiento de esta Politica,

Actuacién frente a casos positivos

En caso de hallarse una violacién a esta Politica, el Comité de Seguridad Vial registraré en Acta la
irregularidad. El acta debera estar firmada por la persona responsable del operativo de control, la
persona infractora y un testigo. El Comité de Seguridad Vial comunicars mediante oficio a la
Gerencia anexando copia del Acta.

Sanciones

Elincumplimiento de esta Politica sera sancionado conforme al Reglamento Interno de Trabajo
por falta disciplinaria a juicio de la Gerencia.

Para constancia se firma en Florencia, Caquet? Welgrero de 2023

JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE




POLITICA DE REGULACION
USO DEL CINTURON DE SEGURIDAD

Justificacién

Una de las causas por las que se da la ocurrencia de victimas fatales en los accidentes de transito
es el no uso del cinturén de seguridad en los vehiculos tipo carro. La Empresa estéd comprometida
con la elaboracién, formulacién e implementacion del Plan Estratégico de Seguridad Vial para
reducir la accidentalidad y prevenir y/o mitigar los efectos causados por accidentes de transito,
promoviendo la adopcidn de hébitos, conductas y comportamientos seguros al hacer uso de las
vias publicas o privadas abiertas al publico.

Alcance
La presente Politica de Regulacién de uso del cintu rén de seguridad aplica a todo el personal de la
empresa

Obligatoriedad de la habilitacién y uso del cinturén de seguridad.

Todos los vehiculos que presten servicio a la Empresa o en nombre de ella, deberan tener
habilitados los cinturones de seguridad segun la normatividad vigente y cumplir con la norma
técnica colombiana correspondiente {NTC-1570). Todas las personas que hagan uso de los
vehiculos que prestan servicio a la empresa deberdn usar el cinturén de seguridad
correspondiente durante el desplazamiento por el trayecto que fuere. Es responsabilidad de cada
conductor verificar que sus pasajeros y/o acompaiiantes hagan correcto uso del cinturén de
seguridad que le corresponda.

Procedimiento de Verificacion

La responsabilidad de aplicacion del procedimiento de verificacién del cumplimiento de esta
politica estar4 a cargo de persona designada por el Comité de Seguridad Vial. La persona
designada como responsable de la verificacién del cumplimiento de esta politica programara y
realizaré inspecciones a los vehiculos para verificar la habilitacién de los cinturones de seguridad,
asi como para verificar el su uso correcto.

Actuacién frente a casos positivos

En caso de hallarse una violacién a esta Politica, la persona encargada de su verificacion informara
por escrito al Comité de Seguridad Vial. El Comité de Seguridad Vial informard a la Gerencia para
las acciones disciplinarias correspondientes de acuerdo al Reglamento Interno de Trabajo.

Sanciones
La reiteracién del incumplimiento de la Politica en un lapso de 3 meses serd motivo de llamado de
atencidn escrito. 2{
Para constancia se firma en Florencia, Caquetg, el_}dé ¥7 de febrero de 2023
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POLITICA DE REGULACION DE LIMITE DE VELOGIDAD

Justificacién

Una de las causas por las que se da la ocurrencia de victimas fatales en los accidentes de transito es con
frecuencia el sobrepasar los limites de velocidad. La Empresa estd comprometida con la elabofacién,
formulacion e impiementacién del Plan Estratégico de Seguridad Vial para reducir |a accidentalidad y
prevenir y/o mitigar los efectos causados por accidentes de trénsito, promoviendo la adopcién de
hébitos, conductas y comportamientos seguros en las vias pOblicas o privadas abiertas al puablico.,
Alcance

La presente Politica de Regulacién de horas de conduccidn y descanso aplica a todo el personal de la
empresa que desarrolle actividades de conduccién de vehiculos en el cumplimiento de sus funciones.
Indicaciones

Limite de Velocidad en Carreteras Nacionales: 80 Km/h.

Limite de Velocidad en Carreteras Veredales: 40 km/h.

Limite de Velocidad en Zona Urbana: 50 km/h.

Limite de Velocidad en Zona Hospitalaria, Instituciones Educativas y confluencia de peatones: 20 km/h.
Limite de Velocidad en vias internas de instalaciones: 10 km/h.

Procedimiento de Verificacién

La responsabilidad de aplicacién del procedimiento de verificacién del cumplimiento de esta politica
estard a cargo del Auxiliar Administrativo que hace parte del Comité de Seguridad Vial, quien para el
efecto monitoreara de manera aleatoria el registro de GPS de los vehiculos.

Actuacion frente a casos positivos

En caso de hallarse una violacién a esta Politica, la persona encargada de su verificacién informars por
escrito al Comité de Seguridad Vial. El Comité de Seguridad Vial informara a la Gerencia para las acciones
disciplinarias correspondientes de acuerdo al Reglamento Interno de Trabajo.

Sanciones

La reiteracién del incumplimiento de la Politica en un lapso de 3 meses serd motivo de llamado de
atencion escrito.

Para constancia se firma en Florencia, Caquets, el dia 27 de febrero de 2023
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POLITICA DE REGULACION
HORAS DE CONDUCCION Y DESCANSO

Justificacidn

Una de las causas por las que se da la ocurrencia de victimas fatales en los accidentes de transito
es la relacionada con fendmenos asociados al estrés, al cansancio o a la fatiga. La Empresa esta
comprometida con la elaboracién, formulacién e implementacion del Plan Estratégico de
Seguridad Vial para reducir la accidentalidad y prevenir y/o mitigar los efectos causados por
accidentes de trdnsito, promoviendo la adopcion de hébitos, conductas y comportamientos
seguros en las vias pablicas o privadas abiertas al publico.

Alcance

La presente Politica de Regulacién de horas de conduccidn y descanso aplica a todo el personal de
la empresa que desarrolle actividades de conduccién de vehiculos en el cumplimiento de sus
funciones.

Indicaciones
Los conductores en el desarrollo de los fines misionales de la empresa, no deben exceder el limite

de cuatro horas y media de conduccién ininterrumpida. La jornada no debera exceder las ocho
horas. Se establece un periodo de descanso activo de cuarenta y cinco minutos después de
desarrollar conduccion de vehiculos por cuatro horas y media de manera ininterrumpida El tiempo
de descanso establecido en el inciso anterior podra cambiarse por tres pericdos de descanso de
quince minutos cada uno distribuides en un lapso de tiempo de cuatro horas y media.

Procedimiento de Verificacién
La responsabilidad de aplicacién del procedimiento de verificacion del cumplimiento de esta
politica estara a cargo de persona designada por el Comité de Seguridad Vial.

Actuacidén frente a casos positivos

En caso de hallarse una violacion a esta Politica, la persona encargada de su verificacién informara
por escrito al Comité de Seguridad Vial. El Comité de Seguridad Vial informara a la Gerencia para
las acciones disciplinarias correspondientes de acuerdo al Reglamento Interno de Trabajo.

Sanciones
La reiteracion del incumplimiento de la Politica en un lapso de 3 meses serd motivo de llamado de
atencidn escrito.

Para constancia se firma en Florencia, Caquetﬁ, W de febrero de 2023

José LUIZ GIRALDO TIQUE
Representante Legal




> La toma de muestras y realizacion de las pruebas se desarrollarin de manera aleatoria,
garantizando que todo el personal sea revisado al menos dos veces en un lapso de tres
meses. £n caso de accidentes la prueba se debera hacer tan pronto se conozea el hecho.

» Las pruebas que se realicen deberan quedar debidamente registradas en actas firmadas
por al menos tres personas: el responsable de la toma de muestra y medicidn, ia persona
que ha sido requerida para la toma de muestra y un testigo.

» Cuando una persona se niegue a presentar la prueba, a pesar de estar en la poblacién
definida de alcance de esta Politica, se debe consignar en el acta su decisién mediante
firma de dos testigos y seré considerada para los registros como de resultado positivo.

Actuacion frente a casos positivos

En caso de hallarse una persona bajo los efectos de alcohol segun la prueba realizada, se debe
impedir de manera inmediata su labor ademds de iniciar el proceso disciplinario correspondiente
oficiando a la Gerencia anexando copia del acta respectiva.

Sanciones

Las sanciones a aplicar por violacion de esta Politica pueden ir desde el llamado de atencidn
escrito hasta la terminacion del contrato laboral si es el caso a juicio de la Gerencia. $i un
conductor al servicio de la Empresa es objeto de suspension y/o cancelacioén de su Licencia de
Conduccién por parte de Organismo de Trénsito o por orden judicial de inmediato ser3 retirado
del cargo,

Para constancia se firma en Florencia, Caguets, el 27 de febrero de 2023

JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE

Representante Legal



POLITICA DE REGULACION
NO USO DE ALCOHOL Y/O DROGAS EN LA CONDUCCION DE VEHICULOS

Justificacidn

La estadistica sobre accidentalidad vial tanto en Colombia come a nivel mundial sefiala como una
causa relevante en la ocurrencia de lesiones y de victimas fatales por accidentes de transito, la
conduccién de vehiculos bajo los efectos de alcohol y/o drogas psicoactivas

La Empresa estd comprometida con la elaboracién, formulacién e implementacion del Plan
Estratégico de Seguridad Vial para reducir la accidentalidad y prevenir y/o mitigar los efectos '
causados por accidentes de transito. En consecuencia ha adoptado una Politica de Seguridad Vial
asumiendo como su deber promover en su personal la adopcion de habitos y conductas saludables
que ofrezcan seguridad al hacer uso de las vias pablicas.

Alcance

La presente Politica de Regulacidn de No uso de alcohol y/o drogas en la conduccion de vehiculos
aplica a todo el personal que preste servicios a la Empresa.

Prohibiciones

1. Se prohibe al personal relacionado en el alcance de esta Politica presentarse a desarrollar
sus funciones, labores y/o tareas bajo los efectos de sustancias psicoactivas, bebidas
alcohélicas y/u otras que afecten el desempefio eficiente y eficaz del desempeifio laboral o
que pongan en peligro la vida, |a integridad y/o la salud propia y la de los deméds.

2. Se prohibe la comercializacién y consumo de alcohel y de sustancias psicoactivas dentro
de las instalaciones y al interior de los vehiculos de la Empresa.

3. Se prohibe la conduccién de los vehiculos al servicio de la Empresa bajo los efectos de
alcohol y/o drogas alucindgenas.

Procedimiento de Verificacidn

> La responsabilidad de aplicacién del procedimiento de verificacién del cumplimiento de
esta politica estara a cargo del Comité de Seguridad Vial, que para el efecto solicitara a
Gerencia los recursos necesarios para contratar la realizacién de la verificacién.

» La verificacion del cumplimiento de esta Politica se hara mediante toma de muestras para
medicién de alcohol indirecta por aire espirado, usando el equipe correspondiente
debidamente calibrado y certificado. El Comité de Seguridad Vial garantizard que el
personal que realice la operacion y el equipo utilizado, cumplan con los requerimientos de
las normas técnicas colombianas {NTC-1SO/IEC17025:2005 y NTC-1509001:2008) y con el
Reglamento que para tal fin expidié el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias
Forenses mediante la Resolucién 1844 de 2015 y con lo dispuesto por la Superintendencia
de Industria y Comercio en la Resolucién 88919 de 2017,



Conocimiento de mecanica

basica.
8. Prueba + Habilidades y Destrezas. Responsable del
Préactica ¢ Técnicas de conduccion. PESV - CEA

9. Contratacion

Gerente

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO Establecer los lineamientos del paso a paso del proceso a
desarrollar para asegurar la calidad desde la perspectiva
de la Seguridad Vial en la seleccién y contratacién de
conductores de |a Empresa.

ALCANCE Aplica cada vez que se requiera seleccionar personal para

ocupar un cargo en el que se incluyan actividades de
conduccién de vehiculos automotores.

Para constancia se firma en Florencia, Caqueta, el 27

/ﬂbrero de 2023

=

JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE
Representante Legal




PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE CONDUCTORES Conforme / No
Conforme
PROCESO REQUERIMIENTOS RESPONSABLE
o Hoja de vida completamente | Auxiliar
diligenciada. l Administrativo
» Fotocopia del Documentod
Identidad.
- o Fotocopia de la Licencia de
1. Recepcion de Conduccion vigente,
H°‘3§?°:'da o Certificado de antecedentes
candidatos dlscl-pllnanos actualizado.
o Certificado de Antecedentes
Penales actualizado.
e Histérico SIMIT
o Inscripcion RUNT
« Verificacion de Referencias.
2 Entrevista . Eva_Iuac.lén de actitudes y Gerente
motivaciones.
General - .
o Evaluacion del compromiso y
disponibilidad.
« Evaluacion del conocimiento | Gerente
3. Entrevista de rutas.
Técnica e Evaluacién de conocimiento
de vehiculos.
4. Entrevista ¢ Cumplimiento del Peril Gerente
Gerente s Condiciones Laborales
SST
5. Examen .
. Examen Médico General.
Médico General
o Audiometria SST-CRC
6. .
Prusbas » Visiometria
Psicotécnicas o Coordln-amén.Motnz.
s Test Psicolbgico.
7. Prueba o Conocimiento de Seguridad Responsable del
Tebrica Vial. PESV - CEA
e Conocimiento de partes del
vehiculo.
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Los riesgos percibidos en este desplazamiento, son idénticos a los percibidos en
los desplazamientos misionales: sélo se reconoce como un factor de riesgo las
fallas en las vias. Esto significa que hace falta una mayor sensibilizaciéon y
conocimiento de los riesgos viales que tienen como factores, ademas de la
infraestructura, el comportamiento humano, el estado de los vehiculos y la
organizacién institucional.

CONCLUSION

El personal de la Empresa que no ha vivido la experiencia de un accidente y/o
incidente de transito, considera el estado de las vias como el factor (nico y
exclusivo de riesgo.

Esta percepcion en la seguridad vial, refleja que en la Empresa las personas no
conocen o no estan sensibilizadas suficientemente sobre los riesgos derivados del
comportamiento humano: estado fisico, emocional y mental, conocimientos de
normas y sefales, habilidades, capacidades de accion y de reaccién, malos
habitos como es la distraccién, el consumo de alcohol y/o drogas, la realizacion de
maniobras peligrosas y la conduccion a altas velocidades.

Tampoco se reconocen los riesgos viales por el estado del vehiculo debido a
malas practicas como la omision de chequeos pre-operativos, la realizacion
oportuna de los mantenimientos preventivos y la realizacién no técnica de los
mantenimientos en general.

Se requiere intensificar capacitaciones que sensibilicen sobre los riesgos viales y
que posicionen la seguridad vial como algo inherente al ser humano.



TIEMPO USADO EN DESPLAZA-
MIENTO IN-ITINERE .
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El personal de la empresa recorre en promedio entre 3 y 5 kildmetros diarios para
hacer sus desplazamientos cotidianos entre su residencia y el lugar o sede de su
trabajo.

El vehiculo mas usado para este tipo de desplazamiento es la motocicleta, y lo en
su mayoria como conductores de la mismas.

El tiempo empleado en este desplazamiento es de menos de una hora para la
mayoria del personal.




MOTIVO DE RIESGO DESPLAZA-
MIENTO EN MISION

F. VEHICULO 0%
F. HUMANO 0%

ORGANIZ. TRABAJ

R NFRASSTRUCTURA SRR B R D

Resulta sorprendente que para el personal que desarrolla desplazamientos en
misién los riesgos sean en un 100% los relacionados con el estado de las vias,
dejando de identificar y reconocer otros motivos o factores de riesgo. Puede
interpretarse esta percepcion como una falta de sensibilizacion con respecto a ia
seguridad vial.

9. DESPLAZAMIENTOS IN-ITINERE

DISTANCIA RECORRIDA IN-ITINERE

b kD
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Dichos desplazamientos son en su mayoria diarios, en vehiculos de la empresa,
planeados por la empresa con una anterioridad menor de un dia.

'DESPLAZAMIENTOS EN MISION

PROPIEDAD VEHICULO EN DES-
PLAZAMIENTOS EN MISION

W PROPIO PERSONAL = EMPRESA




El 100% del personal conduce habitualmente motocicleta. Y un 60% conduce
ademas de manera habitual el vehiculo tipo camién.

Lo que se deduce es que la totalidad del personal de la empresa usa la
motocicleta de manera cotidiana, en el rol de conductor, para hacer
desplazamientos.

La estadistica sobre accidentalidad tanto a nivel mundial como nacional, muestra
que en los accidentes viales donde se han presentado victimas mortales o
lesionados, el vehiculo mas involucrado es la motocicleta.

Ese hecho hace que se reconozca un riesgo vial alto para el personal de la
empresa, que requiere una gestion constante de prevencion y de capacitacion
para mitigar sus efectos.

7. ACCIDENTES VIALES EN LA EXPERIENCIA DEL PERSONAL

El personal de la empresa manifiesta no haber tenido accidentes de transito en los
ultimos cinco afios.

Igualmente, es manifieste que nunca han tenido incidentes viales en los ultimos
cinco afios.

Se observa con respecto al diagnéstico del afio 2017, que el personal de ese
entonces si habia tenido algin tipo de incidente y/o accidente de transito, mientras
que el personal actual manifiesta no haber tenido ningln tipo incidente y/o
accidente vial.

E!l dato no significa nada por si mismo, toda vez que la accidentalidad vial se da

por la combinacion de multiples factores y en la mayoria de los casos con la
participacion de mas de un actor vial.

8. DESPLAZAMIENTOS MISIONALES

El 100% del personal realiza desplazamientos misionales, lo que es apenas légico
dada la actividad econémica propia de la empresa.



EXPERIENCIA EN CONDUCCION
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De acuerdo a la encuesta la experiencia en la conduccion de vehiculos es buena

de acuerdo al objeto social de la Empresa. Con respecto al diagnéstico de 2017 se
mantienen las proporciones sobre experiencia en conduccién de vehiculos.

VEHICULO QUE CONDUCE HA -
| BITUALMENTE EL PERSONAL

100%

60%







6. CONDUCCION DE VEHICULOS

La mayoria del personal sabe conducir algun tipo de vehiculo, tiene o posee la
licencia correspondiente y el vehiculo que conduce habitualmente es motocicleta y

camion tipo grua.




La mayoria del personal que labora en la empresa esta dentro del grupo etareo
comprendido entre los 18 y 35 afios.

Le sigue el grupo comprendido entre 36 y 50 afios.
No hay personas mayores de 50 afios.
Con respecto a la caracterizacion por edad en relacién con la seguridad vial, se

puede concluir que hay una participacién importante de poblacién joven que puede
tener algtn tipo de riesgo por falta experiencia.

5. GRUPOS DE TRABAJO

El mayor niimero de personas pertenece al grupo operativo seguido por el grupo
administrativo.,



2. DATOS DE LA ENCUESTA

FECHA Entre el 1 y 12 de febrero de 2023
PERSONAS ENCUESTADAS | 4

UNIVERSO 4

CUBRIMIENTO 100%

NUMERO DE PREGUNTAS 20

MEDIO Encuesta en medio fisico

3. CARACTERIZACION DE GENERO

El 75% de los colaboradores son hombres y el 25 % son mujeres.

4. CARACTERIZACION POR GRUPO ETAREQ

CARACTERIZACION PERSONAL POR
GRUPO ETAREO

~ 1 g BT SRERECR! Y § F (e s - IR,

80.00%
70.00%
60.00%
50.00% |
40.00% |
30.00%
20.00% =
10.00% |~
0.00%

18-35 36-50 >50




1. INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigent de! Ministerio de
Transporte, COMERCIALIZADORA MAKAMETH $.A.S., realiz6 una encuesta al
personal sobre sus habitos de movilidad y los medios de transporte habitualmente
utilizados en sus desplazamientos.

Los resultados de esta encuesta y su analisis, hacen parte de la fase diagndstica
para la elaboracién del PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL, de acuerdo
con la normatividad vigente, evaluando los riesgos de movilidad de la entidad y
planteando acciones que permitan eliminar o mitigar los riesgos identificados.
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DIRECTRICES DE LA ALTA DIRECCION

COMERCIAIZADORA MAKAMETH $.A.S. en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1503 del 29
de diciembre de 2011, maodificada y adicionada por la Ley 2050 de 2020, y segin Decreto 2851 del
6 de diciembre de 2013 y Resolucién 20223040040595 del 12 de julio de 2022, hace publica su
compromiso y directriz en relacién con la seguridad vial en los siguientes términos:

1. LaSeguridad Vial es para nuestra Empresa un componente indispensable e imprescindible
en el desarrollo de nuestras operaciones y en la calidad de nuestros procesos.

2. En consecuencia, la Empresa se compromete con la formulacion e implementacion del
Plan Estratégico de Seguridad Vial, en los términos definidos en la normatividad vigente.

3. La Empresa destinara los recursos que por ley le corresponda para la implementacién del
Plan Estratégico de Seguridad Vial e insta a todo su personal y a sus contratistas a
participar de manera proactiva en la implementacion del mismo.

En constancia del compromiso empresarial con lo enunciado, se firma en Florencia, Caquets, el 27
de febrero de 2023

JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE
Representante Legal




POLITICA EMPRESARIAL DE SEGURIDAD VIAL
COMERCIALIZADORA MAKAMETH S.A.S.

Entendiendo que es propio a su objeto social el velar por la seguridad vial tanto de su personal
como de las personas que involucra en el desarrollo de sus fines misionales, adopta la Politica de

Seguridad Vial de acuerdo a la normatividad vigente asi:

1. El compromiso con el cumplimiento fiel y cabal del Cédigo Nacional de Transito Terrestre y
de las normas que le son concordantes es requisito ineludible para operar en nuestra
organizacion.

2. El personal de la Empresa estd llamado a asumir habitos, conductas y comportamientos
seguros al hacer uso de las vias piblicas y privadas abiertas al publico.

3. La capacitacion, el control y la regulacion del personal de conductores de los vehiculos de
la Empresa con respecto a la seguridad vial, son acciones que certifican la calidad del
servicio que ofrecemos.

4. Las acciones para aumentar la seguridad de los vehiculos vinculados, las que hagan gestion
al riesgo de la infraestructura vial y las que estén dirigidas a optimizar la atencién a
victimas, son la evidencia de nuestro compromiso por un servicio agil, eficiente y seguro.,

5. En todos los procesos de nuestra organizacion se tendrd como principio fundamental la
mejora continua a fin de cualificar cada vez més nuestras operaciones.
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~-J0sE LUIZ GIRALDO TIQUE
Representante Legal



CAQUETX RESOLUCION No.0034 At .
{08 de Junio de 2020) Ls
Por a cual se concede una Licencia para 13 prestactn de Senicios an Segundad y Salud en ¢ T
NIT.800.091.594-4
8580

Trabajo. «~ Educacién. -~ Capacitacién. - Disefio, Administracion y Ejecucion del Sistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.

ARTICULO SEGUNDO:. La hcencia que se concede tiene cardcter de personal o
intransferible; y tiene validez en todo el Territorio Nacional

ARTICULO TERCERO. La licencia ¢e que trata el anticulo anterior, se concede por un
wmﬂmgiﬂaﬁu.mm;mmum&hmﬂ%y
podra ser renovada por un término igual, siempre y cuando cumpla con los requisitos
stipulados en la normatividad vigente al momento de la renovacién PARAGRAFO: La
solicitud de renovacion debera radicarse en la Secretaria de Salud Departamental de
Wmmmﬁummamm.ammmam
el acto administrativo pertinente

Mcmcum;umwsmmmmawmm
Mum-u-mmcm,Mmmuwm

reposicion y apelacién, de acuerdo a o establecido en eof articulo 13 de i Resolucién
No.4502 de 2012.

NOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE

RADICADO ooses?
ANEXDS NYA
_RIEVISO £0uww Andes Rwos Zunce Dwector Técroo Desamolio Seavecsoe [h Wl‘_

Cally 18 No. 8-80 Barrio Siete de Agosto. Tels: 57 {#) 4352160
Florencia - Caquets

2

Powered by CamScanner
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CHMLRNAL WY
CAQUETA RESOLUCION No.00134
. (08 de Junio de 2020) e
Por la cual se concede una LICENCin para 18 prestacion & servicios en Segundad y Salud en ol Trabap
NIT.800.091.594-4
58.90

LA SECRETARIA DE SALUD DEPARTAMENTAL
En uso de sus atribuciones legales ¥ en especial las conferidas por la ley 1562 de 2012,
el Articulo 1* de la Resolucidn 4502 de 2012 vy,

wumam,mmmmmmamm
de diciembre de 2012 reglamentd el procedmiento, requisitos para el otorgamiento y
renovacién de las Licencias de Salud Ocupacional, y en su articulo 1%, confirid Ia
competencia a las Secretarias de Salud Departamental para la expedicién, renovacién,
wgilancia y control de las Licencias de Salud Ocupacional & las personas naturales o
::ummamqnwmammm«wymm

de Licencia para la prestacién de Servicios en Seguridad y Salud en el Trabajo, en el
formato establecido para tal fin, Anexo técnico No 2 de la Resolucion 4502 de 2012

Que la peticonaria adjunta a la solicitud los documentos que acreditan el cumplimiento de
los requisitos indicados en el keral A del articuio 2 de la Resolucién No 4502 de fecha 28
de diciembre de 2012, asl

a) Anexo Técnico No 2 de la Resolucién No 4502 de 2012, debidamente diligenciado
byrwumymamamnamwm.wh
Universidad Corporacién Universitaria Minuto de Dios UNIMINUTO, que otorgan el titulo
de Administradora en Salud Ocupacional 8 la peticionaria

¢} Resolucién No. 16141 de fecha 30 de Septiembre de 2015 expedida por el Ministerio
de Educacién Nacional, por medio de la cual se otorgd el registro calficado al programa
de formacién cursado por la peticionaria. .
d) Fotocopia del Plan de estudios del programa cursado por la solicitante

Que conforme a lo anterior, leniendo en cuenta que la peticionaria acreditd el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el iteral A del articulo 2 de la Resolucién
4502 de 2012, para la expedicién de la licencia como Profesional en Seguridad y Salud en
el Trabajo. se procede a dar tramite en dicho sentido.

Que por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

Cafie 18 No. 8-80 Barrio Siete de Agosto. Tels: 57 (8) 4352160
tUinea Gratuita: 018000965505, www caqueta gov.Ol salud @caqueta gov.co contactenos@caqueta gov.co
Florencia - Caquetd
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NOMBRAMIENTO DEL LiDER
DEL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL
PARA LA VIGENCIA 2022-2024

COMERCIALIZADORA MAKAMETH $.A.S., en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1503 del 29
de diciembre de 2011, modificada y adicionada por la Ley 2050 de 2020, y seg(in Decreto 2851 del
6 de diciembre de 2013 y Resolucidn 20223040040595 del 12 de julio de 2022, nombra como
LIDER EL PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL A

Nombres y Apellidos C.C. Cargo Actual en la Empresa

MARICEL SEVILLA TRUJILLO 1.117.485.816 l Coordinador de 5G-S3T.

Para constancia se firma en Florencia, Cagquetd, el 27 de febrero de 2023

il

JOSE LUIZ GIRALDO TIQUE

Representante Legal



Exhibicion en cartelera de las Politicas y Lineamientos del PESV.

Elaboracién y divulgacién de cartilla de seguridad vial para los asociados.
Elaboracién y divulgacion de contenidos de seguridad vial a manera de tips a
través de whatsapp dirigido a todos los colaboradores,



4. MEJORA CONTINUA DEL PESV
(FASE IV. ACTUAR}

4.1 ACCIONES DE MEJORA (Pasc metodoldgico 23).

El Comité de Seguridad Vial en las reuniones ordinarias que realice, deberi estudiar el resultado
de las mediciones de |a aplicacion de los indicadores, hacer un andlisis de la accidentalidad que se
haya presentado en el periodo correspondiente, asi como de los resultados de inspecciones y
supervisiones realizadas a vehiculos y a conductores, para soportar un documento que contenga
acciones de mejora y que debe ser aprobado para entrega a la Gerencia de manera trimestral.

Al finalizar el afio, el Comité de Seguridad Vial deberd estudiar el Informe Ejecutivo de la Auditoria
al PESV, igual que el Documento de sugerencias de seguimiento suscrito por la misma Auditoria y
con base en ello formular y presentar un documento a la Gerencia de acciones de mejora
integrando el seguimiento que se la ha hecho a las acciones de mejora formuladas
trimestralmente.

Las acciones de mejora formuladas deberdn definir adicionar o modificar las politicas y
procedimientos del PESV, asi como la adopcidn de estrategias y procedimientos que permitan
verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el PESV y que promuevan el
crecimiento en buenas practicas para la lograr la mejora continua en la Seguridad Vial.

4.2 MECANISMOS DE COMUNICACION (Paso metodolégico 24).

Con el fin de garantizar que las politicas, lineamientos y actividades del PESV sean comunicados a
todos los colaboradores, asl come posibilitar la retroalimentacién o propuestas de mejora que
ellos formulen, la recepcion y respuesta de comunicaciones internas y externas relativas al PESV v
en general la promocidn en los colaboradores de la adopcién de hdbitos, conductas y
comportamientos seguros al hacer uso de las vias publicas, de tal manera que se produzca en ellos
la formacién de criterios auténomos, solidarios y prudentes para la toma de decisiones en sus
desplazamientos, la organizacién habilitard en un plazo no mayor de tres meses los siguientes
mecanismos de comunicacién:
e Linea de whatsapp exclusiva para recibir mensajes de Peticiones, Quejas,
Reclamos y Sugerencias.
e Divulgacién en redes sociales institucionales de la organizacién de las politicas,
lineamientos y actividades del PESV.



A531

AS32

GESTION DE LA
ACCIDENTALIDAD
VIAL

Mo. Vehiculos Empresaf

Mo Vehiculos involucrados 0% NA NA
accidentes viales X 100
No. Accidentes vialesenla No. Investigaciones
Empresa/ realizadas/

1 RS5.2.2 ) .
No. Investigaciones g No. Lecciones aprendidas
Realizadas X 100 formuladas X 100

3.2 AUDITORIA ANUAL [Paso metodoldgico 22).

La Gerencia contratard anualmente a persena juridica o natural con la idoneidad requerida
{Profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo, Técnico en Seguridad Vial y Diplomado en 1SO
39001:2012), para documentar y aplicar el proceso de auditaria del PESV, exigiendo que minimo

contenga los siguientes elementos:

» Planificacién de la Auditoria en el marco de los Pilares del Plan Nacional de

Seguridad Vial {(con participacién del Comité de Seguridad Vial).
¢ Registros de realizacion de las actividades de la Auditoria.
¢ Informe Ejecutivo de la Auditoria.
e Documento de sugerencias de seguimiento a la Auditoria.




No. Conductores de la

No. Revisiones SIMIT
efectuadas/

Empresa/
A26 CONTROL DE No Revisiones plataforma 100% | R26 No. ‘:"“d":‘“sr“ e 0%
COMPARENDGS SIMIT mes X 100 %"’a’e“ 0% pendientes
POR INFRACCIONES No. Conductores con No. Procedimientos
DE TRANSITO . .
A26.1 comparendos pendientes/ 100% | R2.6.1 aplicados/ 100%
e No. Pracedimientos - No. Soluciones obtenidas X
aplicados X 100 100
CONTROLDE gz.pﬁ'l:( uctores dela :;:n if: :;Z::;s alcoholemia
271 % N
A2 EMBRIAGUEZEN LA No Conductores examinados oo R2.7g No. Resultados Positivos X %
CONDUCCION
{Minimo 5 b X100 100
fnimo 5 pruebas No. Resultados Positivos .
eneljapsode 3 Pruebas Alcoholemia/ No. Procedimientos
A222 Meses por i 100% [ R27.2 aplicados por alcohalemia/ 100%
conductor) No, Procedimientos No. Retiros efectuados X 100
aplicados X 100 .
S0 ELEMENTCGS DE No. Conductores No. Motociclistas con 1
PROTECCION motocicletas en la Empresa/ revisién al mes/
AP PERSONAL No. Motociclistas con 1 100% | R28 No. Matociclistas Resultado 100%
MOTOCICLISTAS. revision al mes X 100 Satisfactorio X 100
No. Hojas de vida de
No. Vehiculos propios de la vehiculos propios de |3
HOJA DE VIDA Empresa/ Empresa/
232 VEHFCULOS No. Hojas de Vida de 100% | R31 No. Hojas de vida vehiculos 100%
vehiculos X 100 correctamente diligenciadas
X 100
No. Mantenimientos
MANTENIMIENTO N:l. l\rf'laamntedr:n;lentos gr:ev::tii\;;so rseda:zadosf
A32 PREVENTIVO programacios/ 100% | R32 - REgIsr 100%
VEHICULOS PROPIOS No. Mantenimientos Mantenimientos
realizados X 100 correctarmente diligenciados
X 100
No. ¥ehiculos contratados/
A33 32:&;?'0'“ PE | No. Procedimientos de 100% | NA NA
contratackdn aplicados X 100
MANTENIMIENTO Wo. Vehiculos contratados/ No. Revisiones
PREVENTIVO No. Revisiones de Mantenimiento Preventivo
A VEHICULOS Mantenimiento Realizadas | 00% | R34 Vehiculos contratados/ 80%
CONTRATADOS X 100 No. Revisiones Satisfactorias
Ne. Vehiculos al servicio dela
CHEQUEC PRE- No. Vehiculos al servicio de Empresa/
A3S OPERA(;IONAL la Emprgsaf 100% | R3S No. Chequeos Pre- . 100%
(20 Registros por No. Registros chequeo pre- operacionales reconocidos y
vehiculo x mes) operacional X 100 aprobados por el informe de
auditoria X 100
oo i
NA MANTENIMIENTO NA | R37 gorted , 100%
CORRECTIVO No. Vehiculos con registros
de Mtto. Correctivo
No. Misiones programadas/
A4l ESTUDIO DE RUTAS No. Estudios Rutas 100%  NA NA
Realizados X 100
PR OTOIggElleDNE No. Empleados Empresa/
AL : No Empleados capacitados 100% | NA MA
ATENCION A P.AV. X 100
VIETIMAS En AN
CAPACITACION No. Empteados Empresa/
AS.2 PREMER No. Empleados capacitados 100% | NA NA
RESPONDIENTE primer respondiente X 100




3. SEGUIMIENTO POR LA ORGANIZACION
(FASE |Il. VERIFICAR)

3.1 DEFINICION DE INDICADORES (Paso metodolégico 20).

COMERCIALIZADORA MAKAMETH S.A.S. ha definido indicadores de gestién y de resultado
para hacer el seguimiento del PESV, para aplicacién trimestral, asi:

: T e FORMULA INDICADOR DE .. FORMULA INDICADOR DE
cODIGO PROGRAMA ACCION META | CODIGO RESULTADO META
No. Indicadores
No. Indicadores Aplicados/
ALl &PI;':CC:S?:'E? 3 z‘:ﬁf;?;'i‘”fes anficados 100% | R.11 No. Indicadores 70%
g ores ap satisfactorios X 100
AUDITORIA DEL e “r:;“°”“, No. Auditorfas Reallzadas/
Al2 PLAN ESTRATEGICO N:'gAu ditorfas realizadas 100% | R12 No. Informes de Auditoria 70%
DESEGURIDAD VIAL | 100 Conformes X 100
PROCEDIMIENTO DE ::r'l:_:t:zﬁ”mm
A2l SELECCION DE 100% | NA NA
CONDUCTORES No. de Procedimientos
aplicados X100
No. de Capacitaciones No. de conductoresdela
CAPACITACION A Programadas/ empresa/
AZZ CONDUCTORES No. de Capacitaciones d00% 1422 No. de conductores
realizadas X 100 asistentes X 100
No. de Capacitaciones No. de evaluaciones
APRGBACION DE realizadas/ practicadas/
A23 CAPACITACIONES No. de Evaluaciones 1003% [ R23 No. de evaluaciones 8%
practicadas X 100 satisfactorias X 100
No. de Conductoresde la No., Exdmenes médicos
Empresa/ practicados/
A241 EXAMENES DE No, Exdmenes médicos csey | k241 No. Resultados satisfactorios 100%
CONTROL practicados X 100 X 100
No. de Conductores de la No, Examenes
PREVEATIVO Empresa/ piscosensométricos
A24.2 No. Exmenes 100% R24.2 practicados/ 100%
psicosensométricos X 100 No. Resultados satisfactorios
Ho de Conductores de la No. Pruebas tedricas
Empresa/ practicadas/
231 PRUEBAS DE Mo, Pruebas tedricas 100% " §i R2.5.1 No. Conductores Aprobados
CONTROL realizadas X 100 % 100
No. Conductores de la No. Pruebas pricticas
PREVENTIVO
A25.2 Empresa/ 100% | R2s2 | redlizades/ 100%
o No. Pruebas précticas e No. Conductores Aprobados
realizadas X 100 X 100




COMERCIALIZADORA MAKAMETH S.A.S. ha adoptado el formato de para la inspeccion pre-
operacional de los vehiculos vinculados tipo carro y los de tipo motocicleta para el personal que
usa ese medio de transporte, con el fin de contribuir al factor vehiculo seguro. Asi mismo ha
adoptado un formato para registrar Ia hoja de vida de los vehiculos vinculados. Todo ello sin omitir
la inspeccién bimestral preventiva en los términos sefialados en la Resolucién 315 de 2013 del
Ministerio de Transporte.

Anexo 27. Formato de Chequeo Pre-operacional de vehiculos tipo carro.

Anexo 28. Formato Hoja de Vida del Vehiculo.

2.7 MANTENIMIENTO Y CONTROL DE VEH{CULOS (Paso metodologico 17}

La Organizacién reconoce fa importancia para la calidad del servicio que presta, la planeacion, la
realizacién y el registro documentado del mantenimiento preventivo de cada vehiculo vinculado.
Por eso ha adoptado los formatos correspondientes.

Anexo 29. Formato Plan de Mantenimiento Preventivo.
Anexo 30, Formato Registro de Mantenimiento Preventivo.
Anexo 31. Protocolo de atencidn ante falla de vehiculo.
Anexo 32, Formato Registro de Mantenimiento Correctivo.



