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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL
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11015.02

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X

Auxiliares X

Contratistas X X X X X X X X X

Consultar siempre con 

coordinador de grupo 

por poderes especiales

Interno Comités

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Departamento 

Administrativo 

de la Función 

Pública

X
Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X

Mediante publicación 

en la página web o 

mediante Derecho de 

Petición

11015.12

Coordinador X X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

11015.22 Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X

Contratistas X

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

11015.23

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

11015.12.01

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

ENVIADAS

PÚBLICA

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Empleados

EmpleadosInterno

11015.22.07

PÚBLICA

PÚBLICA

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

RECIBIDAS

11015.23.01

BANCOS 

TERMINOLÓGICOS 

DE SERIES Y 

SUBSERIES 

DOCUMENTALES

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

PÚBLICA

CUADROS DE 

CLASIFICACIÓN 

DOCUMENTAL

11015.23.02

PROCESO 

CÓDIGO: GA-FO-69

FORMATO DE TABLA DE CONTROL DE ACCESO 

VERSIÓN 

No 00

PÁGINA 1 

DE 1

ACTAS

INFORMES

11015.12.02

11015.02.13

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

ENTIDAD PRODUCTORA: AGENCIA LOGÍSTICA DE LAS FUERZAS MILITARES

CÓDIGO SERIE SUBSERIE

CLASIFICACI

ÓN DE 

ACCESO

TIPO DE 

USUARIO

GRUPO DE 

INTERÉS
DETALLE

PERMISOS

OBSERVACIONES

Empleados

Externo

Interno

Entidades e 

instituciones

ACTAS DE 

ELIMINACIÓN 

DOCUMENTAL

PÚBLICA

PÚBLICA

INFORMES DE 

CONSULTA 

ATENCIÓN A 

USUARIOS

Empleados

EmpleadosInterno

Interno

Interno Empleados

Interno



Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

11015.24

Coordinador X X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

11015.31

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL

Interno Empleados

PLANES 

INSTITUCIONALES 

DE ARCHIVOS -

PINAR

PROGRAMA DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

Interno Empleados

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS

PÚBLICA

CUADROS DE 

CLASIFICACIÓN 

DOCUMENTAL

11015.23.02

PÚBLICA

INVENTARIOS 

DOCUMENTALES DE 

ARCHIVO CENTRAL

11015.23.03

Empleados

PÚBLICA

Interno Empleados

PÚBLICA

PÚBLICA

11015.23.08

TABLAS DE 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL -TVD-

11015.23.05

PÚBLICA

Interno Empleados

TABLAS DE 

CONTROL DE 

ACCESO

11015.23.06

TABLAS DE 

RETENCIÓN 

DOCUMENTAL -TRD-

11015.23.07

Interno

Interno Empleados

PÚBLICA

11015.23.04

Interno Empleados

INSTRUMENTOS DE 

REGISTRO Y 

CONTROL DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

PÚBLICA11015.24.05

PLANES



Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X
Consultar con 

coordinador por 

poderes especiales

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Coordinador X

Técnicos X X X X X X X X X

Auxiliares X X X X X X X X X

Contratistas X

Interno Comités

Externo
Entidades e 

instituciones

Archivo General 

de la Nación
X

Mediante solicitud 

oficial

Externo Ciudadanía X
Mediante Derecho de 

Petición

Firma: Firma:

Responsable del área de gestión documental de la entidad
Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior 

jerarquía

Nombres: Amparo Jannete Córdoba Santos Nombres: Sandra Patricia Bolaños rodríguez

Cargo: Coordinadora Grupo de Gestión Documental
Cargo: Secretaria General (E)

11015.31.08

PÚBLICA

Interno Empleados

11015.31.15

Interno Empleados

11015.31.18

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

PRIMARIAS

11015.31.19

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS

Interno Empleados

PLANES DE 

PRESERVACIÓN 

DIGITAL A LARGO 

PLAZO

PÚBLICA

Interno Empleados

PLANES

PÚBLICA

PÚBLICA

PLANES DE 

CONSERVACIÓN 

DOCUMENTAL


