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Fecha: 19 de febrero del 2024 |

DEPENDENCIA: Grupo Administrativo |
OFICINA PRINCIPAL/ REGIONAL: REGIONAL NORORIENTE ]

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD |

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, en el cumplimiento de su misién institucional, la Agencia Logistica cuenta con
instalaciones a lo largo y ancho de la geografia colombiana. Para el caso en particular, la entidad, a través de la Regional Nororiente,
presta sus servicios en la sede administrativa ubicada en el municipio de Bucaramanga, Santander en la calle 31 # 33?2-80 Barrio
Galan (Sede Administrativa) y la Calle 32c No. 17-69 Barrio San Alonso (Casa Aglo).

De acuerdo a la delegacion del cuidado y conservacidon de los inmuebles anteriormente descritos, corresponde a los grupos
administrativos de las regionales el orden y aseo de los mismos, garantizando con ello un ambiente sano y agradable al personal civil
gue lo integra, asi como una excelente atencion a sus visitantes.

En consecuencia, se debe garantizar la continuidad, calidad y adecuado funcionamiento de las instalaciones, el buen ambiente,
higiene, aseo y salubridad de los mismos para lograr el cumplimiento del plan de bienestar laboral y los lineamientos establecidos
para tal fin por el grupo de SST.

No obstante a lo anterior, la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Nororiente, no acredita a través de su planta global,
disponibilidad o existencia de personal para cubrir los servicios integrales de aseo y cafeteria, con los cuales pueda suplir la presente
contratacion,

Actualmente se encuentra en ejecucién el contrato 011-003-2023 cuyo objeto contractual es CONTRATAR LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE ASEQ Y CAFETERIA Y SERVICIOS GENERALES (INCLUYENDO INSUMOS DE ASEQ) A TODO COSTO
PARA LA REGIONAL NORORIENTE

Que con ocasion del contrato de prestacién de servicio de aseo y cafeteria, el mismo presenta las siguientes caracteristicas:

« 1 operario de aseo y cafeteria

» Se encuentra garantizado el suministro de insumos de aseo y cafeteria mensualmente.

s Se garantiza el servicio de aseo para las dos sedes de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional
Nororiente en el municipio de Bucaramanga (Sede Administrativa y Casa Aglo)

» El horario definido por la entidad es de lunes a sabado de acuerdo al horario legal vigente.

Que de acuerdo al plazo de ejecucién contrato de prestacion de servicio de aseo y cafeteria, se tiene garantizado la prestacion
del mismo hasta el dia 31 de marzo del 2023.

Que de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en los articulos 2.2.1.2.1.2.7 al 2.2.1.2.1.2.10 y Directiva
Presidencial N° 06 de diciembre de 2014 en el marco del Plan de Austeridad con el fin de racionalizar los gasto de
funcionamiento del Estado y Numeral 7.2.1 (Procedimiento Compra por Acuerdo Marco de Precios) del Manual de Contrataci;‘m,
la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Nororiente, procede a efectuar la consulta de Acuerdos Marco de Precios
vigentes celebrados por parte de la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, encontrando:

b33 Sorviclio Integral de Asoo v
Cafeteria 1V

CCE-126-2023
» FProceno COCEMNEG-OG3.01-2022
Do Marzo 7, 2023 hasta Marzo 7. 2024

A través del proceso de seleccion # CCENEG-063-01-2022, la Agencia Nacional de Contratacion Publica, definio:




PROCESO ; ]
GESTION DE LA CONTRATACION

TITULO | Codigo: CT-FO-39 |
\Y,_r/ '

. i6 : Pagina 2 de 2
INFORME TECNICO PARA | Version No. 02 || Pagina2de 20 |
o e, CONTRATACION | Fecha: || 11 || 02 || 2022 |

a) las condiciones para la contratacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria al amparo del Acuerdo Marco; (b) las condiciones en las
cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren el servicio Integral de Aseo y Cafeterfa; y (c) las condiciones para
el pago del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria por parte de las Entidades Compradoras

A su vez, el acuerde marco de precios derivado del proceso de seleccion y denominado SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y
CAFETERIA IV, cuenta con las siguientes vigencias:

Fecha maxima para Vigencia maxima para
—= colocar ordenes de ejecutar las ordenes de
compra compra:
7 de marzo de 2024 7 de septiembre de 2024

De acuerdo a lo anterior, y teniendo en cuenta que la necesidad de la entidad para la prestacion integral del servicio de aseo se
requiere hasta el dia 31 de diciembre del 2024, se hace necesario aclarar, que el acuerdo marco de precios (Clausula #12)
autoriza a las entidades colocar 6rdenes de compra con fechas posteriores al vencimiento del acuerdo marco de precios.

Las Entidades Compradoras pueden colocar Ordenes de Compra durante el plazo de
ejecucion del Acuerdo Marco v su prorroga. en caso de que ocurra. La vigencia de la Orden
de Compra puede extenderse hasta una fecha posterior a la finalizacion del plazo de
ejecucion del Acuerdo Marco, siempre que el plazo adicional sea igual © menor a SEIS (6]
meses. En estos casos, el Proveedor amplie la vigencia de la garantia de cumplimiento en los
terminos de la Clausula 16. Si la entidad compradora cuenta con aprobaciéon para ejecutar
recursos de vigencias adicionales, la orden de compra puede extenderse por el términc de
las vigencias aprolbadas.

Ahora bien, teniendo en cuenta que el Acuerdo Marco de Precios define la prestacion integral del servicio de aseo y cafeteria,
entendiéndose por esto las obligaciones de las partes, las regiones, el suministro de insumos y demas necesidades y
especialmente que el mismo se encuentra vigente, la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Nororiente, justifica la
adhesién al Acuerdo Marco de Precios SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA V.

ANTECEDENTES |

Con relacion a los aspectos que anteceden a la adquisicion del servicio de Aseo, Cafeteria y Servicios Generales (Incluyendo
Insumos de Aseo), la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Nororiente, no ha suscrito contrato interadministrativo y/o
cualguier otro instrumento juridico que derive en el cumplimiento de las responsabilidades del objeto contractual, por lo anterior, todos
los gastos seran exclusivamente vinculados al rubro de funcionamiento de la Entidad.

ADQUISICIONES ANTERIORES =

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Nororiente ha realizado en los Gltimos dos afios procesos contractuales
relacionados con CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA Y SERVICIOS GENERALES
(INCLUYENDO INSUMOS DE ASEO) A TODO COSTO PARA LA REGIONAL NORORIENTE”, como se relaciona a
continuacion:

No. Proceso No. Contrato Observaciones al Desarrollo de la ejecucion
011-005-2023 011-003-2023 Sin Novedades en la Ejecucion
011-018-2022 OC 85182 Sin Novedades en la Ejecucion
OBJETO A CONTRATAR |

“CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA SEGUN LAS CONDICIONES

DEFINIDAS EN EL ACUERDO MARCO DE PRECIOS VIGENTE Y SUSCRITO POR PARTE DE COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE”
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[& CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El (bien, Servicio u Obra) est4 codificado en el clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica a continuacion, el cual
debe corresponder con el registrado en el PAA:

| Grupo || Segmento |[ Familia | Clase || PRODUCTO || NOMBRE |
| F | 76 I 15 01 |L__Servicio de limpieza de edificios |
| ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN /SERVICIO | |

Las especificaciones técnicas tanto del servicio como de los bienes, seran los definidos en el acuerdo marco de precios CCE-
126-2023, para todos los casos, la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares se adhiere y acepta las condiciones pactadas por

parte de la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente por intermedio del instrumento de agregacion
de demanda.

RECURSO HUMANO Y ESPECIALIDAD Las condiciones requeridas para el equipo humano minimo requerido, son las
siguientes:

REGIONAL NORORIENTE- BUCARAMANAGA No. Operario Aseo Elementos de
Y Cafeteria (Mujer) Aseo
SEDE ADMINISTRATIVA EN LA CIUDAD DE BUCARAMANGA — CASA 1 si
AGLO en la CIUDAD DE BUCARAMANGA
Region N° 9

Sede 1: Sede Administrativa Direccidn: 1 # 332-80 Barrio Galan
Sede 2: Casa Aglo Direccion: Calle 32¢ No. 17-68 Barrio San Alonso

a. Personal tiempo completo: Un [1) mes de trabajo en jornada ordinaria de trabajo
compuesta por ocho (8] horas al dia v 48 horas a la semana. Igualmente es posible
acordar jornadas flexibles de trabajo para la jornada semanal de 48 horas, jornada que
seran reducidas conforme a lo indicado en la Ley 2101 de 2021, distribuidas en maximo
seis [B6) dias a la semana con un [1] dia de descanso obligatorio de acuerdo con el
articulo 161 del Codigo Sustantivo del Trabajo.

Nota 1: Se requiere que el personal asignado preste el servicio de aseo y cafeteria Horario Requerido: De lunes a viernes de
06:30 a 15:30 horas con 1 hera de descanso diaria (almuerzo) y los sabados de 07:00 a 11:30. Total, de horas 47 horas semanales
y/o de acuerdo a la legislacion vigente.

Nota 2: Los elementos de aseo, cafeteria y maquinarias requeridas se haran en coordinacién con el Supervisor del Contrato y de
acuerdo a las necesidades mensuales de la Regional,

Nota 3: Las jornadas de limpieza los dias sabados seran coordinadas por el supervisor del contrato de acuerdo a las
necesidades.

ESPECIFICACIONE STECNICAS DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ:

Las contenidas en el Anexo 1 — ACTIVIDADES, NIVEL DE SERVICIO Y RESULTADOS DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y
CAFETERIA del Acuerdo marco de Precios CCE-126-2023. (Se anexa documento)

Se relacionan algunas de las actividades a ejecutar, para todos los casos, seran las definidas en el anexo N° 1.
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Descripcion de la Actividad : Frecuencia

Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje,

consolas, fax, y demas equipos para uso administrativo con sus componentes

bibliotecas, bodegas y otras areas comunes solicitadas por la Entidad DIARIA
Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. DIARIA
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos vy SEMANAL
rejillas de ventilacion.
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, modulos, salas de SEMANAL
reunion, zonas comunes y puertas.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. DIARIA
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, SEMANAL
lamparas fluorescentes, marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios,
lamparas fluorescentes, marcos, enchufes e interruptores. DIARIA
%) . ;
% Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas y papeleras. DIARIA
5 Cambio de bolsa plastica.
g Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio
O de
7] cafeteria, entre ellos, microcndas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, SEMANAL
ﬁ etc.
%
Limpieza y organizacion de elementos después de comidas, reunicnes de DIARIA
trabajo o eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos
Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos DIARIA
en los lugares de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados
para su recoleccion y posterior reciclaje.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sdtanos, jardines y casetas de seguridad DIARIA
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines DIARIA
exteriores aledafios a las instalaciones Entidad Compradora
Eliminacion de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las SEMANAL
hendiduras de baldosas o ladrillos.
Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad SEMANAL
Compradora a una altura menor a 1,5 metros.
Realizacién de brigadas de aseo. SEMANAL
Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de
aseo. DIARIA
@ Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos DIARIA
£ decorativos, sillas, estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.
=
O Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, DIARIA
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w
>0
w9
38 - . - : DIARIA
ag Limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y

-~ estantes.

Limpieza y desinfeccién de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, DIARIA

% dispensadores, secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones,

2 pisos

L]

@ Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. DIARIA
Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de DIARIA
basura, jabén de manos y otros elementos requeridos para su uso.

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y

w O zonas DIARIA

g9 exteriores aledanas a las instalaciones de la Entidad Compradora.

=T

N 5 Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. DIARIA
Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. DIARIA
Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos DIARIA

en los lugares de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora

Buenas
Practicas de
Aseo

Utilizacion de las sefales de seguridad peatonal o equipos de seguridad DIARIA
industrial para evitar accidentes, durante el desarrollo de las actividades

Preparacion de bebidas calientes y frias segin las especificaciones de la DIARIA
Entidad Compradora

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la DIARIA
Entidad Compradora.

Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar DIARIA
y horarios que indique la Entidad Compradora
Atencion a reuniones de frabajo o eventos especiales de la Entidad

Servicio de bebidas y
atencion de eventos

Compradora DIARIA
(=]
=}
S
= Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos vy DIARIA
;{ equipos empleados para la prestacion del servicio, entre ellos, microondas,
o neveras, grecas, etc.
Q
g' Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la DIARIA
5 prestacion del servicio de cafeteria.

| __ CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIO /

ADQURIR

Las contenidas en el Anexo 2 — PERFILES, FUNCIONES Y FORMACION DEL PERSONAL del Acuerdo marco de Precios CCE-
126-2023. (Se anexa documento)
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- PERFIL
REQUERIDO

Perfil 1 Operario de aseo y cafeteria y Operario de aseo y cafeteria con compromiso social -

DESCRIPCION

] | Es 1a persona encargada de prestar el servicio de aseo y cafeteria. Su funcién es ejecutar las

Funci !
Tz :J_r_ic‘:oneshm | actividades establecidas en el literal A del Anexo 2 del del Pliego de Condiciones. |
Fhe 3 | () Estudios minimos de Sto de primaria certificados mediante constancia de estudio expedlda f

‘ requerida | por una institucion educativa reconocida por la Secretaria de Educacién del municipio aplicable. |
ere ditacior::s | En los casos en los que no exista la institucion, serd valida documento emitido por la Secretaria de !

E«.ducac:on del municipio aplicable

Lot o] FCAKACON @ Sy — — T E—————

ik DESCRIPCION
REQUERIDO

i (b) Experiencia minima de tres {3) meses en labores de limpieza o servicio de cafeteria, certificada |
i por la empresa para ia cual trabajé o trabaja el operario. l
i {c) Certificados de capacitacién expedidos por el Proveedor o por una institucién educativa i
reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién Superior ~-SNIES— del Ministerio i
de Educacién Nacional, en: '

(i} Desinfecciony limpleza; H
{i} Reaclaje, manejo de basuras y responsabilidad ambiental; ;
(i} Manejo y manipulacion de alimentos; y
' (iv) Etiquetay buenos modales.

'
i
§
H
i
¢
H
i
i
’

{d) Credencial de identificacién vigente expedida por el Proveedor. 1
i {(e) Examen de uiias y frotis de garganta expedido por un laboratorio clinico, cuya vigencia deberd |
{ ser menor a un afo. 1

El Proveedor debe entregar los resultados de los exdmenes al supervisor del contrato designado
i por la Entidad Compradora durante la reunién de coeordinacién y por lo menos una (1) vez cada
| por cada afo laborado en las instalaciones de la Entidad Compradora.

FICHA TECNICA DE INSUMOS A CARGO DEL CONTRATISTA
A. Tabla No. 1- Insumos Mensuales

Las contenidas en el Anexo 3 — ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES DE ASEQ Y CAFETERIA del Acuerdo marco
de Precios CCE-126-2023. (Se anexa documento en formato Excel)

No. Bien Especificacion Presentacion Cantidad Mensual

- Con agente(s) tensoactivo(s)
principal{es) con efecto

limpiador y desengrasante en
una concentracion minima del

8%.
- Disponible en minimo (2) dos
. fragancias Liquido, en recipiente
1 Ja?: na;;ara - Ei envase debe estar plastico con capacidad 2
2 correctamente etiquetado bajo minima de 3.785 ml

los parametros establecidos en
el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de
2018) indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
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peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicién descritos en el
articulo 24 de la Resolucién 773
de 2021.

- Debe contener
concentraciones de fosforo
iguales o inferiores a 0.65% de
fosforo (Resolucion 0689 de
2016)

Jabon de

2| dispensador

para manos 2

- Con agente limpiador en una
concentracién minima del 6%
- Con agente humectante en
una concentracién minima del
3%

-pHentre55a7

- Disponible en minimo (2) dos
fragancias

- Debe contener
concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de
fésforo (Resolucién 0689 de
2016)

Liguido, en recipiente
plastico con capacidad 2
minima de 3.785 ml

Limpiador
multiusos 1

- Con agente(s) tensoactivo(s)
principal(es) con efecto
limpiador en una concentracién
minima del 8%

- Disponible en minimo (2) dos
fragancias

- El envase debe estar
correctamente etiquetado bajo
los pardmetros establecidos en
el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de
2018) indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicién descritos en el
articulo 24 de la Resolucién 773
de 2021.

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad 2
minima de 3.785 ml

Liquido
desengrasante

- Con agente(s) tensoactivo(s)
principal{es) con efecto
limpiador y desengrasante en
una concentracién minima del
10%

- El envase debe estar
correctamente etiquetado bajo
los pardmetros establecidos en
el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de
2018) indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicion descritos en el
articulo 24 de la Resolucién 773
de 2021.

- Debe contener

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad 2
minima de 3.785 mi




PROCESO

GESTION DE LA CONTRATACION

ﬁ\{//

TITULO

INFORME TECNICO PARA

CONTRATACION

| Cédigo: CT-FO-39 |

| Version No. 02

|| Pagina 8 de 20 |

| Fecha: || 11 |[ 02 |[ 2022 |

concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de
fésforo (Resolucion 0689 de
2016)

Detergente
multiusos en
polvo

- Con agente tensoactivo de
minimo 60% de
biodegradabilidad

-Con efecto limpiador de
minimo 9%.

- El envase del producto
debera estar correctamente
etiquetado bajo los parametros:
nombre comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos e instrucciones de
uso
- Debe contener
concentraciones de fésforo
iguales o inferiores a 0.65% de
fésforo (Resolucién 0689 de
2016)

Polvo, en bolsa
plastica o recipiente
plastico
con un peso de 1.000
g

o]

Limpiador
desinfectante
para uso
general 1

- Con agente(s) tensoactivo(s)
con efecto antibacterial en una
concentracién minima del 0,2%
- Con agente(s) tensoactivo(s)
con efecto limpiador y
desengrasante en una
concentracién minima del 1,5%
- El envase debe estar
correctamente etiquetado bajo
los parametros establecidos en
el sistema globalmente
armoenizado (Decreto 1496 de
2018) indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicion descritos en el
articulo 24 de la Resolucion 773
de 2021.

plastico con capacidad

Liquido, en recipiente

minima de 3.785 ml

Liquido para
limpiar vidrios
1

Con agente(s) principal(es) con
efecto limpiador y
desengrasante en una
concentracion minima del 4%
Disponible minimo en dos (2)
fragancias

El envase debe estar
correctamente etiquetados bajo
los parametros establecidos en
el sistema globalmente
armonizado indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos e instrucciones de
uso

plastico con capacidad

Liquido, en recipiente

minima de 3.785 ml




PROCESO

GESTION DE LA CONTRATACION

s
mmmwosoncam
AGENCIA LOGISTICA
FUERZAS MILITARES

L i e st s —

TITULO

INFORME TECNICO PARA

CONTRATACION

| Codigo: CT-FO-39

| Version No. 02 |[ Pagina 9 de 20 |

| Fecha: [ 11 |[ 02 |[ 2022 ]

=]

Blanqueador o
hipoclorito 1

- Solucién con una
concentracién minima del 5%

- El envase del producto
debera estar correctamente
etiquetado, indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos e instrucciones de
uso
- El envase debe estar
correctamente etiquetado bajo
los parametros establecidos en
el sistema globalmente
armoenizado (Decreto 1496 de
2018} indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicion descritos en el
articulo 24 de la Resolucién 773
de 2021.

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 mi

Liquido para
limpiar equipos
de oficina 1

- Con agente(s) principal(es)
con efecto limpiador,
desengrasante y desinfectante
€n una concentracién minima
del 4%

- El envase debe estar
correctamente etiquetado bajo
los parametros establecidos en
el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de
2018) indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicién descritos en el
articulo 24 de la Resolucion 773
de 2021,

Ligquido, en recipiente

plastico con capacidad

minima de 500 ml con
atomizador

10

Lustrador de
muebles

- Con agentes limpiadores y
abrillantadores en una
concentracién minima del 5%

- El envase debe estar
correctamente etiquetado bajo
los pardmetros establecidos en
el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de
2018) indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicién descritos en el
articulo 24 de la Resolucion 773
de 2021.

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 200 ml

1

Desmanchador
multiusos

- Con agente(s) tensoactivo(s)
con efecto limpiador y
desengrasante

- Para superficies de todo tipo.

Crema, en bolsa
plastica de minimo 500

g
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Ambientador 1

- Solucién con alcohol etilico y
solventes.

- Con fragancia en una
concentracion del 1,5%

- En multiples fragancias

- El envase debe estar
correctamente etiquetado bajo
los parametros establecidos en
el sistema globalmente
armonizado (Decreto 1496 de
2018) indicando: nombre
comercial del producto,
pictogramas de los compuestos
peligrosos si aplica e
instrucciones de uso de
acuerdo con los tiempos de
transicién descritos en el
articulo 24 de la Resolucién 773
de 2021.

Liguido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 ml

Limpiones 1

- En tela de toalla fileteada

- Color blanco sin estampado
- Tamario minimo de 45¢cm de
largo por 45cm de ancho.

Unidad

14

Limpiones 2

- En tela de toalla fileteada

- Color blanco sin estampado
-Tamafio minimo de 100 cm de
largo por 70 cm de ancho

Unidad

15

Bayetilla 1

- En tela fileteada

- 100% algodén y fibra natural
- Color blanco sin estampado
-Tamarfio minimo de 100 cm de
largo por 70 cm de ancho

Unidad

16

Bayetilla 2

- En tela fileteada

- 100% algodoén y fibra natural
- Color rojo sin estampado
-Tamafo minimo de 100 cm de
largo por 70 cm de ancho

Unidad

17

Paio
absorbente
multiusos 1

- Retira el polvo sin dejar
residuos ni pelusas

- Antibacterial reutilizable

- Tela con microporos

- Tamafio minimo de 60 cm de
largo por 33 cm de ancho

Paquete X 6 unidades

18

Esponijilla 1

- Espuma enmallada
- Tamario minimo de 7 cm de
largo por 10 cm de ancho

Unidad

19

Esponjilla 2

- Doble uso (material de
esponijilla blanda y abrasiva)

- Tamario minimo de 7 cm de
largo por 10 cm de ancho

- No debe contener PVC o
Poliestireno expandido u otros
plasticos de un solo uso tanto
en el envase como en el
embalaje

Unidad
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Esponjilla 5

Elaborada con alambre de
acero inoxidable

- Tamafio minimo de 7 em de
largo por 10 cm de ancho

Unidad 2

21

Escoba 3

- Cerdas duras elaboradas con

- Area de barrido minima de 25
cm de largo por 8 cm de ancho
por 10 cm de alto

- Material de base en plastico
con acople tipo rosca

PET calibre entre 0,4 v 0,6 mm.

Unidad 1

22

Escoba 4

- Cerdas suaves elaboradas
con PET calibre entre 0,3 y 0.4
mm.

- Area de barrido minima de 25
cm de largo por 8 cm de ancho
por 10 cm de alto

- Material de base en plastico
con acople tipo rosca

Unidad 1

23

Mango
metalico
escoba 1

- Extensién minima de 140 cm
- Acople plastico o rosca para
palos de escoba

Unidad 2

24

Cepillos 1

- Tipo plancha, con mango de
plastico

- Cuerpo elaborado en plastico
- Cerdas duras en fibra plastica
- Tamaifio minimo de 15 cm de
largo por 5cm de ancho por 6
cm de alto.

Unidad 1

25

Cepillos 3

- Para pisos

- Cuerpo elaborado en plastico
- Cerdas duras en fibra plastica
- Tamarfio minimo de 35 cm de
largo por 6 cm de ancho por 7
cm de alto.

- Mango metalico con una
extension minima de

140 cm

Unidad 1

26

Trapero 2

- Elaborado con hilaza de
algodon natural

- Mecha con peso minimo de
350 gr y extensién minima de
32 cm de largo

- Material de base en plastico
con acople tipo rosca

Unidad 2

Mango

27 metalico

trapero 1

- Extensién minima de 140 cm
- Acople plastico o rosca para
palos de escoba

Unidad 2
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Bolsas plastica
8

- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color negro

-Calibre de minimo 2

- Tamafo de 60 cm de ancho
por 70 cm de largo

Paquete de minimo 6

29

Bolsas
plasticas 15

- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color negro

- Calibre de minimo 2

- Tamafio de 70 cm de ancho
por 90 cm de largo

Paquete de minimo 6

30

Bolsas
plasticas 16

- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color verde

- Calibre de minimo 2

- Tamafo de 70 cm de ancho
por 80 cm de largo

Paquete de minimo 6

AN

Bolsas
plasticas 17

- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color blanco

- Calibre de minimo 2

- Tamafio de 70 cm de ancho
por 80 cm de largo

Paquete de minimo 6

32

Bolsas plastica
21

- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color negro

- Calibre de minimo 3

- Tamanio de 80 cm de ancho
por 110 cm de largo

Paquete de minimo 6

33

Bolsas plastica
22

- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color verde

- Calibre de minimo 3

- Tamafio de 80 cm de ancho
por 110 cm de largo

Paquete de minimo 6

34

Bolsas plastica
23

- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color blanco

-Calibre de minimo 3

- Tamafio de 80 cm de ancho
por 110 cm de largo

Paguete de minimo 6

35

Varsol
ecolégico 2

- Solucién con agentes
desinfectantes,
desmanchadores y
desengrasantes en

concentracién minima del 15%.

- Biodegradable minimo en un
95%

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 1000 mi
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Guantes 1

- Tipo doméstico

- Elaborados en latex
- Calibre minimo de 18
-Tallas7a90SaXL
- Color amarillo

Par

37

Guantes 5

- Tipo industrial

- Elaborados en latex
- Calibre minimo de 35
-Tallas7a90S8 aXL
- Color negro

Par

38

Papel higiénico
1

- Rollo con longitud minima de
20 metros

- Doble hoja blanca

- Sin fragancia

Rollo

75

39

Toallas para
manos 6

- Toallas interdobladas, paquete
con minimo 150 unidades

- Doble hoja con un tamaiio
minimo de 20 cm de largo por
15 ¢cm de ancho

- Hoja color blanco

Unidad

28

40

Vasos
biodegradables
1

- Elaborado en cartén 97%
biodegradable
- Capacidad minima de 4 oz

Paquete de minimo 50
unidades

41

Vasos
biodegradables
2

- Elaborado en cartén 97%
biodegradable
- Capacidad minima de 6 oz

Paquete de minimo 50

42

Mezclador 1

- Mezcladores elaborados en
madera y/o apartir de recursos
renovables como la cafia de
azucar y/o almidén de maiz
- Longitud minima de 11 cm

Paquete de minimo
500

43

Servilleta papel

- Tipo cafeteria

- Dobe hoja

- Color blanco

- Dimensiones minimas de 21,5
cm de largo y 14 cm de ancho
- 100% Biodegradable

- Elaborado a base de papel
reciclado no clorado

- No debe contener PVC o
Poliestireno expandido u otros
plasticos de un solo uso tanto
en el envase como en el
embalaje.

Paquete de minimo
100 unidades

44

Crema para
café

- No lactea

- Debe cumplir con Resolucién
333 de 2011 sobre rotulado y
etiquetado nutricional y las
normas que la modifiquen

Bolsas de minimo 100
sobres de minimo 4 gr

45

Aromatica

- Para infusién

- Cajas disponbiles en minimo
tres (3) sabores

- 100% naturales

Cajas de minimo 20 en
sobres.
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Te

- Para infusién

- Cajas disponbiles en minimo
tres (3) sabores

- 100% naturales

Caja x 20 minimo
sobres

47

Infusidn frutal

- Para infusion
- 100% naturales
- Sabores surtidos

Caja x 20 minimo
sobres

48

Panela
(compra)

- Panela instanténes
pulverizada,
deshidratada

- -Debe cumplircon la
NTC 1311 sobreo
productos agricolas

- - Empaque elaborado
en materiales
atoxicos

- - Debe cumplir con la
Resolucion 779 de
20086

- - Debe cumplir con
Resolucién 333 de
2011 sobre rotulado y
etiguetado nutricional
y las normas que la
modifiquen

Bolsa de minimo 100
sobres de minimo 5gr

49

Recogedor de
basura 1

Elaborado en plastico
Con banda de goma y
dientes barrescobas

- Mango con longitud
minima de 70 cm

Unidad

50

Azdcar 1
(compra)

- - Blanca

- - Empaque elaborado
en materiales
atoxicos

- - Debe cumplir con
Resolucién 333 de
2011 sobre rotulado y
etiquetado nutricional
y las normas que la
modifiquen

Bolsa de minimo 200
sobres o tubipacks de
5gr

31

Atomizadores

- Elaborado en plastico

- Reutilizable

- Capacidad minima de
500 cc con pistola

Unidad

| NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

—

Ley 80 de 1893 Estatuto General de Contratacion.

Ley 1150 de 2007 Por medio de la cual se introducen medidas
dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Re
Decreto 1082 de 2015 Por medic del cual se exp

Nacional

Decreto 1072 de 2015 - Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y COMPRAS SOST

para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se
cursos Publicos.

ide el decreto tnico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion

el Trabajo y MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION DE

ENIBLES PARA CONTRATISTAS, SUBCONTRATISTAS Y

PROVEEDORES- Cédigo:

GTH-MA-05

EXPERIENCIA REQUERIDA
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En atencion que el proceso de seleccién de los participantes fue efectuado por parte de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica Colombia Compra Eficiente, no se requiere acreditacién de experiencia adicional.

De conformidad con lo establecido por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Nororiente para efectos del
presente proceso de seleccidn, se tendra como domicilio la ciudad de Bucaramanga, Santander Calle 31 332-80 Barrio Galan y
Calle 32¢c No. 17-69 Barrio San Alonso, perteneciente a la Region 9 del acuerdo marco de precios.:

PLAZO DE EJECUCION

El oferente seleccionado debe prestar el servicio desde el 01.04.2024 hasta el 31.12.2024 y/o hasta agotar presupuesto lo que ocurra
primero.

R _ PRESUPUESTO CONTENIDO EN EL PLA

NANUAL DE ADQUISICIONES

Se debe incluir el presupuesto contenido en el Plan Anual de Adquisiciones.

THOSLL L0 CONTRATAR L PRESATCONGEL SERVCO DE AVTENDEENTO MEVEHTID Y10 CORRECTVO A TODO COFeee Felren () Moses Mg un
TRSULTB1BS07 MAVTEHDENTO REVBHTD Y CORECTIVO EL PARQUE AVTOMOTOR ASIM0 A LA REGONAL AORORIreto e i Wees  Monacata |
SOUTOTELCLGHTOOITS - CONTRATARLAPRESTACIONDeL SERVCIO INTERAL D ASED Y CAFETEROA SEGUNA LS CNDIORES [ LT 4 Messs Salccn b - et marc|
GLEA L1103 11230 1112305 RESTACON0EL SERAC DEATBNMIEHTO VBT CORECTV A TODO COSTO B L BEREES e Feben i Meses M un

Las definidas a través del Acuerdo Marco de Precios. CLAUSULA # 11.

Clausula 11 Facturacion y Pago

El Proveedor debera presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor
integral de los servicios prestados de Aseo y Cafeteria indicando con claridad: (i) el precio del
servicio del personal, [ii] el precio de los Bienes de Aseo vy Cafeteria, [iii] precio del Servicio
Especial requerido: [iv] el AIU: [v] descuento por ANS conforme al Anexo 5 v [vi] el IvA
aplicable. La primera factura debe incluir la prestacion del servicio durante el primer mes,
contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora vy el Proveedor:; la
factura debera ser radicada en la direccion indicada para tal efecto por la Entidad
Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para el calculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo. el
Proveedor debe aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra.
nocturno, dominical y festivo de acuerdo con la normativa aplicable.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo v Cafeteria Y presentar
las facturas en la direccion y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y
publicar una copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del
salario vy aportes al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el
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Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en sus instalaciones, para el pago de la udltima factura, es
necesario que el proveedor aporte los soportes documentales que evidencien que se
2ncuentra a paz y salvo con el pago de la liquidacion del o los trabajadores que prestaron el
servicio en la Orden de Compra, © en su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o
representante legal que demuestre la continuidad de la relacion laboral con los trabajadores
posterior a la terminacion de la Orden de Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias debera realizar el manejo de ias
facturas electronicas segun la regulacion aplicable; para tal fin, es obligacion de la Entidad
Compradora informar y entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e
nformacion [plazos, periodos de pago, etc.) relacionada con el trdmite interno para el pago
de las facturas, una vez se cuente con la aceptacion de la Orden de Compra. Asimismo, es
una obligacidn del Proveedor solicitar dichos documentos e informacidn para la presentacion
de las facturas.

El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:

(i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el
Estatuto Tributario.

(ii) De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes [Entidad Compradora y
Proveedor] acuerdan que el Proveedor indicard en sus facturas que la Entidad
Compradora deberd pagar las sumas pactadas dentro de los TREINTA [30) DIAS
CALENDARIO siguientes a la aceptacion de la factura la cual debe estar
debidamente elaborada, documentada [se refiere a todos los soportes exigidos
por la Entidad Compradora para el tramite).

Nota: Este tramite sera realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por
tratarse directamente de un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC,
por tal motivo, Colombia Compra Eficiente no sera parte en este aspecto.
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[iii] Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual

manifieste que el Proveedor esta a Paz vy Salvo con sus obligaciones laborales
frente al Sistema de Seguridad Social Integral y demas aportes relacionados con
sus obligaciones laborales de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 o aquellas que la modifiquen.

[iv] Los demas documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte
de su Sistema de Gestion de Calidad o de Control Interno para el procedimiento
de pagos a terceros.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
maximo dentro de los OCHO [8] DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacion de la
factura.

Con base en el calendario de implementacion establecido en el articulo 20 del Titulo Vi de la
Resolucion 042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los sujetos obligados deben
expedir Factura Electronica de Venta segun los pardmetros establecidos en dicha resolucién,
o aquellas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En el caso que, se presenten diferencias
en el proceso de facturacion para el tema de retencidn de gravamenes adicionales o de
impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto debera ser resuelto entre la Entidad
Compradora v el Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas entidades compradoras
que aun se encuentran ajustando sus procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN
el proveedor debera entregar la factura de acuerdo con las disposiciones internas de la
Entidad Compradora para lo cual debera concertar el procedimiento con el supervisor de la
Orden de Compra.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras

el pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA [30]

DIAS CALENDARIO. el Proveedor podra reclamar los intereses moratorios de acuerdo con 1o

senalado en el ordinal 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993, asi como las disposiciones civiles

y comerciales aplicables en la materia. En el caso de las Entidades Compradoras no obligadas

a contratar bajo el estatuto de contratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacion
Pdblica -Colombia Compra Eficiente- podra suspender a la Entidad Compradora hasta que
esta formalice el pago.

Las Entidades Compradoras deben APROBAR © RECHAZAR la factura dentro de los TRES (3]
DIAS HABILES siguientes a la presentacion de la misma. Una vez aprobadas, las Entidades
Compradoras deben pagar las facturas dentro de los TREINTA [30) DIAS CALENDARIO,
siguientes a la fecha de aprobacion de la factura. Si al realizar la verificacion completa de una
factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad
Compradora solicitara las correcciones a la misma dentro de los TRES [3) DIAS HABILES
siguientes al rechazo el término de TREINTA [30] DIAS CALENDARIO empezard a contar a
partir de la aprobacién de la nueva factura.

La Entidad Compradora debera entregar el Comprobante de Pago. incluyendo detalle de
descuentos y retenciones realizados al Proveedor, y publicario en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en un plazo no mayor a OCHO (8] DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

En el escenario en el cual, por alguna razon., la Entidad Compradora vy el Proveedor acuerden
la terminacion anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizara el pago
de los bienes o servicios efectivamente entregados vy prestados.

Paragrafo: Sin perjuicio de lo establecido previamente, Y segun las disposiciones de la Ley
2024 del 23 de julio de 2020 “Por medioc de la cual se adoptan normas de pago en plazos
justos en el ambito mercantil y se dictan otras disposiciones en materia de pago y facturacion”
se establecen el ambito de aplicaciédn de la misma vy particularmente lo dispuesto en el
articulo 35,
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Se dara aplicacion de los tiempos maximos establecidos previamente para todas las
empresas segun lo dispuesto en la mencionada ley, quedando exentas de dichos tiempos
las empresas catalogadas como «gran empresa»; sin perjuicio de las modificaciones.
actualizaciones y/o derogaciones de la norma en cita.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras
el pago es formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS
CALENDARIO, el Proveedor puede suspender la prestacion del Servicio Integral de Aseo vy
Cafeteria y las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta realice el pago.

En el evento de incumplimiento en el pago al proveedor en los términos descritos en el
Acuerdo Marco la Entidad Compradora aceptard el cobro de intereses moratorios aplicando
la tasa equivalente al doble del interés legal civil sobre el valor historico actualizado, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

(OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las contenidas dentro del Acuerdo Marco de Precios CLAUSULA # 7.

_ RIESGOS TECNICOS (Matriz d

Las contenidas dentro del Acuerdo Marco de Precios.

RIESGOS DE LA ETAPA CONTRACTUAL

Las contenidas dentro del Acuerdo Marco de Precios CLAUSULA # 16.

L CONTRATISTA (CUANDO APLIQUE) : ;
' »efio y reevaluacion de proveedores publicada

INSPECCIONES:
CANTIDAD FECHA LUGAR RESPONSABLE
POR DETERMINAR POR PARTE DEL
SUPERVISOR DEL CONTRATO DE ACUERDO A LOS
MENSUALMENTE (CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS SITIOS DE EJECUCION SU%%RN‘fr‘gg?ODEL
LEGALES QUE DIERON ORIGEN A LA DEL CONTRATO
ADJUDICACION DEL CONTRATO)
AUDITORIAS DE SEGUNDA PARTE:
CANTIDAD FECHA LUGAR RESPONSABLE
COMO MINIMO UNAVEZEN | POR DETERMINARPOR | DE ACUERDO A LOS SITIOS
LA EJECUCION PARTE DEL SUPERVISOR DE EJECUCION DEL SUPERVISOR DEL
CONTRACTUAL DEL CONTRATO CONTRATO CONTRATO

INTEGRACION COMITES ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES (TECNICOS) Y SUPERVISOR
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Comités estructuradores Técnico Nombre Cargo
Paola Karina Lemus Jaimes Responsable Gestion
Documental
Nombre Cargo
Comités Evaluadores Técnico Yuri Estela Prada Morales TASD-TIC
Nombre Cargo
Supervisor (es) Paola Karina Lemus Jaimes | Responsable Gestion

Documental
T TANEXOS DEL INFORME TECNICO

Para todos los bienes y/o servicios se debe anexar el Pantallazo del Plan Anual de
Adquisiciones en el que Conste su inclusién.

THNSIL AL

CCNTRATAR L2 PRESATCION DL SERVECIO DE MATENDMEENTO PREVENTIVO Y0 CORRECTIVG A T0DD CDFsbreng

TEIBLS0LTRI81807 MANTENMEENTO PREVENTIVO Y CORRECTITVD DEL PARQUE ALTOMGTOR ASIGHA00 A LA FEGIONAL NORORE Enery
SOI0L700; 7200103 T001E703 COMTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL D€ ASEQ Y CAFETERLA' SEGUN A LAS CONDICIONES [ bl
SALLIINZAI1I2303 11200 81112305 RESTRCION DEL SERVICIO OF MANTENIMEENTO PREVENTIVOYCCRRECTIVO A TO0O COSTO 0E LA BERAES Febrern

Miim3 Cuantia
Winma cuantia

LR

e

Winma cuantia

No. Solicitud de Pedido de SAP

OBRAS/MANTENIMIENTO

Disefios actualizados, revisados y aprobados

Licencias

Permisos Ambientales

Copia Contrato Interadministrativo/ Convenio/Acta Acuerdo (si aplica)

VIVERES FRESCOS Y SECOS

Fichas técnicas de productos aprobadas y actualizadas

Copia Contrato Interadministrativo/ Convenio/Acta Acuerdo (si aplica)

COMBUSTIBLES

Fichas técnicas de productos aprobadas y actualizadas

Copia Contrato Interadministrativo/ Convenio/Acta Acuerdo

(Si aplica)
OTROS BIENES /SERVICIOS

Fichas técnicas (si aplica)

Copia Contrato Interadministrativo/ Convenio/Acta Acuerdo

O OO OOddnd

10
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(Si aplica
Y los demas que a criterio del comité técnico estructurador sean necesarios para la correcta estructuracion del proceso de
contratacion.
l ‘
Elabotd Aprobd AN
Nombre: Paola Karina Lemus Jaimes Nombre: Cont. RubAllamet<atgerike Rodriguez
Cargo: Responsable Gestidn Documental Cargo: CoordinadefaA istrativa

Firma Fimma:




