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OFERTA DE EMPLEO No 20252803-1 

CARGO EN LA PLANTA DE LA ALFM Decreto 1754/2017 
 
La Agencia Logística de las Fuerzas Militares convoca a los interesados en la siguiente 
vacante: 
Denominación del Empleo Técnico para Apoyo Seguridad y Defensa   
Nomenclatura: 5-1 Grado 24 
Salario Básico: $  2.328.818 
Lugar de Trabajo: Oficina Principal  
 
Requisitos generales y competencias 
 
Estudio: Diploma de bachiller o la equivalencia en la subsección 4, articulo 2.2.1.1.1.4.1., 
numeral de .2.4 del Decreto 1070 de 2015. 
Experiencia: Dieciocho (18) meses de experiencia laboral relacionada. 
N° vacantes; Tres (3) 
 
Despacho Dirección General, Subdirecciones Generales y Direcciones –  Secretaria 
Oficina Principal  
 
Propósito: Brindar apoyo técnico en las actividades administrativas y operativas requeridas 
para el desarrollo de los procesos y procedimientos que tenga a cargo la dependencia, 
atendiendo las instrucciones del superior jerárquico. 
 
FUNCIONES ESENCIALES DEL EMPLEO 
1. Elaborar las comunicaciones, oficios y actos administrativos que le sean solicitados, de 
acuerdo a las instrucciones del superior jerárquico. 
2. Clasificar los documentos y la información que produzca la ALFM, de acuerdo con los 
procedimientos y normatividad vigente, con el propósito de mantener actualizada la 
información. 
3. Tramitar las solicitudes y requerimientos de información de clientes internos y externos, para 
dar respuesta en los asuntos propios de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos 
internos. 
4. Atender a los clientes internos y externos para la resolución de los requerimientos que sean 
propios de la dependencia, de acuerdo a las necesidades institucionales.                                                                      
5. Actualizar las bases de datos que administre la dependencia para el desarrollo de los 
procesos que tenga a cargo, de acuerdo a las necesidades institucionales. 
6. Elaborar y organizar la agenda de actividades del Director o Jefe de la Oficina de conforme a 
los compromisos de este y la dependencia en general 
7. Contribuir con el trabajo de las dependencias de la Agencia Logística de las Fuerzas 
Militares en el sostenimiento del Sistema Integrado de Gestión 
8. Las demás que le asigne la autoridad competente y correspondan a la naturaleza del 
empleo. 

Instrucciones para aplicar a la Oferta: 
 

Quien cumpla con el perfil relacionado anteriormente, puede allegar su hoja de vida con los 
soportes respectivos a estudios formales (Diploma, acta de grado, copia de la cedula, copia 
tarjeta profesional certificaciones laborales con funciones  que acrediten experiencia en el 
cargo  certificado expedido Policía, Procuraduría, Contraloría en formato  PDF,  (NO SE 
ACEPTAN COMPRIMIDOS) al correo: erith.paez@agencialogistica.gov.co  Indicando en el 
asunto Convocatoria No 20252603-1 Tecnico para apoyo seguridad y 
defensa Despacho Direccion General, subdirecciones Generales y 
direcciones – Secretaria Oficina Principal De lo contrario no se tendrán en 

mailto:erith.paez@agencialogistica.gov.co



